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1. Términos usados y definiciones.

Concepto

Descripcion

Abastecimiento
simultdneo

Adjudicacién

Adquisiciones,
arrendamientos
y servicios

Amortizacion
prograomada

Apertura
técnica-
econdémica

Arbol de

Categorias

Area
contratante

Area requirente

Area
responsable de
la contratacién

Area
responsable de
la ejecucion de

Procedimiento de suministro de un mismo bien o servicio que podrd ser adjudicado de manera
compartida a varios proveedores.

El documento en el que se hace constar, entre ofras cosas, la resena detallada de un evento, las
consideraciones y acuerdos adoptados en una reunién, asamblea, junta, consejo o corporacion; tiene
valor legal una vez que ha sido aprobada vy, en su caso, firmada por todas las personas que
intervienen; derivado de ello, se entenderd que las personas que lo firman han emitido su
consentimiento respecto de lo que ahi se menciona, con lo cual se considerard formalmente vdlido.

Eleccién de un potencial proveedor o contratista para la realizacién de un tfrabagjo, adquisicién de un
bien o prestacién de un servicio. Se formaliza mediante el acta de fallo.

Las adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de
cualquier naturaleza que se detallan en el articulo 3° de la LAASSP.

La contraprestacion periddica que la dependencia o entidad tiene obligacién de cubrir al Inversionista
contratista por la ejecucion de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura, su puesta en
marcha, mantenimiento y operacion.

Momento en el cual se cumple la fecha y hora limite para recibir proposiciones presenciales o
electrénicas y acto seguido se inicia con la presentacion y apertura de las mismas para conocer la
propuesta técnica, econdmica y la documentacién legal.

Administracién PUblica Federal.

Término utilizado en CompraNet para clasificar los productos, servicios o conceptos de acuerdo a sus
caracteristicas principales. También se le identifica como CUCOP.

La facultada en la dependencia o entidad para realizar procedimientos de contrataciéon a efecto de
adquirir o arrendar bienes o confratar la prestacién de servicios que requiera la dependencia o entidad
de que se frate.

La gue en la dependencia o entfidad, solicite o requiera formalmente la adquisicién o arrendamiento
de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquélla que los utilizard; la contratacién de obras publicas
o servicios relacionados con las mismas, o bien aquélla que los ufilizard.

La facultada en la dependencia o entidad para realizar los procedimientos de contratacién, a efecto
de redlizar obras pUblicas o contratar servicios relacionados con las mismas.

La facultada en la dependencia o entidad para llevar la administracién, control y seguimiento de los
trabajos hasta la conclusién definitiva de los contratos de obras pUblicas o de servicios relacionados
con las mismas.

Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas
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Concepto Descripcion
los frabajos

Area técnica

Avance
financiero

El porcentaje de los frabajos ejecutados y verificados por el residente conforme a la facultad que le
Avance fisico confiere la fraccion VI del articulo 113 del RLOPSRM, en relacién a los trabajos contemplados en el
programa de ejecucion convenido.
Bienes Los que con la naturaleza de muebles considera el Codigo Civil Federal (LIBRO SEGUNDO, TITULO
SEGUNDO, CAPITULO Il del Cédigo Civil Federal, Ultima reforma DOF 09-04-2012).
El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre las partes que formalizan los
confratos, en el cual se registran los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la

Bitdcora ejecucion de los trabajos, ya sea a fravés de medios remotos de comunicacion electrénica, caso en el
cual se denominard Bitacora electronica, u ofros medios autorizados en los términos del RLOPSRM, en

La que en la dependencia o entidad elabora las especificaciones técnicas que se deberdn incluir en el
procedimiento de contratacion, evalla la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de
responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes.

El porcentaje de los frabajos pagados respecto del importe contractual.

Ccuyo caso se denominard Bitdcora convencional.

Uno de los tres estatus que puede tener una empresa registrada en CompraNet (los ofros son registrada

y habilitada). Se bloquea cuando existe mds de un registro o cuando han franscurrido mds de dos
Blogqueada . e s

meses de la fecha de registro y que la UPCP no habilité a la empresa porque no anexaron el

certificado digital, porque es erréneo o porque el tipo de archivo es distinto al esperado.

El aconfecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado por ser imprevisible,
Caso fortuito o inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de las partes y que imposibilita el cumplimiento
fuerza mayor de todas o alguna de las obligaciones previstas en el contfrato de obras pUblicas o

servicios relacionados con las mismas.

Centro de Atencién Telefénica

Catdlogo de
unidades de

Lista de unidades de medida y descripcidon para poder cuantificar un producto, bien o servicio a

o confratar. La columna de clave se utiliza para el registro en Programas Anuales (PAAASOP).
medida

El comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios o de obra puUblica a que se refiere el articulo 22
de la LAASSP y 25 de la LOPSRM respectivamente.
El sistema electronico de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y servicios relacionados con las misma; infegrado entre ofra informacidn, por
los programas anuales en la materia, de las dependencias y entfidades; el registro Unico de
proveedores; el padrén de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las convocatorias
CorereeE a la licitacién y sus modificaciones; las invifoc,iones a cuando menos tres personas; las actas de las
juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios
de los festigos sociales; los datos de los confratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones
directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las
notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema serd de consulta gratuita y constituird un medio
por el cual se desarrollardn procedimientos de contratacién.
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El sistema estard a cargo de la Secretaria de la Funcidn Pdblica, a través de la unidad administrativa
que se determine en su Reglamento, la que establecerd los controles necesarios para garantizar la
inalterabilidad y conservacion de la informacién que contenga.

La integracién en un procedimiento de contratacién de los requerimientos de varias unidades
administrativas de una dependencia o enfidad o entre varias dependencias y/o entidades.

Contratista La persona que celebre contratos de obra publica o de servicios relacionados con la misma.

El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a través del cual se
Confrato formaliza la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles, la prestacion de servicios, las obras
publicas o los servicios relacionados con las mismas.

Consolidacion

Bienes o servicios cuyas caracteristicas, calidad y precio hayan sido previamente convenidas, por lo
que la contratante (dependencias y entidades), no incurrird en costos adicionales, sino que bastard
con que suscriban un contrato especifico con el proveedor para poder beneficiarse de las condiciones
pactadas sin realizar una licitacion.

Contrato Marco

Contrato El confrato que se celebra en términos del articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto vy
plurianual Responsabilidad Hacendaria.

Conftratos Modalidad en la que se convienen cldusulas que precisan volimenes mdximos y minimos de bienes a
abiertos adquirir o servicios a confratar y montos de recursos minimos y méximos a comprometer.

Cada una de las dreas de las dependencias y enfidades facultadas para llevar a cabo procedimientos
c te de confratacién en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de
onvocan . . e . . . -
servicios de cualquier naturaleza, obras publicas y servicios relacionados con las mismas. Se utiliza como
sinébnimo de unidad compradora.
c tori Documento que se publica en los medios que la Ley senala a efecto de convocar a los interesados a
onvocatoria .. e _
participar en una o mas licitaciones publicas.
CUCOP Clasificador Unico de las Contrataciones PUblicas.
Depend . Las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica, las Secretarias de Estado, la Consejeria
ependencias . . . . _
Juridica del Ejecutivo Federal y la Procuraduria General de la Republica.
Se refiere al ACUERDO por el que se establecen las disposiciones para la utilizacion del Sistema

Disposiciones
P Electronico de Informacién Pdblica Gubernamental, denominado CompraNet.

Entidades Los organismos descentralizados, las empresas de participacion estatal mayoritaria y los fideicomisos en

Diario Oficial de la Federacion.

Es el medio de difusion del Gobierno Federal (Poder Ejecutivo, Poder Legislativo y Poder Judicial) para
dar a conocer tanto las disposiciones de cardcter normativo como los actos juridicos que deben ser
observados y conocidos por los mexicanos. Por ley, el Diario Oficial de la Federacién es un érgano del
gobierno constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, integrante y subordinado a la Secretaria de
Gobernacién, de cardcter permanente e interés publico, cuya funcidn consiste en hacer publico y del
conocimiento de los habitantes de la Nacién las leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, circulares,
6rdenes y demds actos, expedidos por los Poderes de la Federacidon en sus respectivos dmbitos de
competencia, a fin de que sean debidamente observados y aplicados.
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Concepto Descripcion
_ los que el fideicomitente sea el gobierno federal o una entidad paraestatal.

Enfidades Los Estados de la Federacién vy el Distrito Federal, conforme al articulo 43 de la Constitucién Politica de
federativas los Estados Unidos Mexicanos.

Carpeta virtual en CompraNet que contfiene informacién del procedimiento de contratacién
Expediente publicado por las dependencias y enfidades. Cada expediente puede contener uno o varios
procedimientos, OSD, contratos, etc.

Fallo Acta que infegra el resultado que emite una dependencia o enfidad respecto a un procedimiento de
contratacién.

Es un proceso que consiste en aplicar la firma elecirénica, a fravés del médulo de Firma Electronica de
Firma Documentos, a los archivos generados por CompraNet, los cuales contienen el resumen de los
Electrénica de pardmetros que conforman la propuesta técnica (TechnicalEnvelopeSummary.pdf) y/o la propuesta
la proposicién econdémica (PriceEnvelopeSummary.pdf), obteniendo como resultado que estos archivos tengan la
extension .p7m.

La reunién de partidas de bienes, servicios o de bienes y servicios que por su naturaleza es posible

Cupe e agrupar, siempre y cuando no se limite la libre participaciéon en términos de lo dispuesto por la LAASSP

artidas
- y su Reglamento.
Empresa que se registré en CompraNet y que después del cotejo que realizé la UPCP, cambié a este
Habilitada estatus, lo que implica que puede ingresar a CompraNet y participar en procedimientos de
contratacién.

Recurso de defensa que asiste a los participantes de un procedimiento de licitacién publica o
Inconformidad invitacion a cuando menos tres personas, en contra de los actos que contravienen lo especificado en
el Articulo 65 de la LAASSP y Articulo 83 de la LOPSRM.

Inversionista La persona que celebra contratos de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura en los
contratista términos del Capitulo Noveno del Titulo Segundo del RLOPSRM.

RLAASSP define como la verificaciéon de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacién que se
obtenga en la propia dependencia o enfidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de
Investigaciéon de bienes o prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes de informacion.

mercado

RLOPSRM define como la verificacidon de la existencia y costo de materiales, mano de obra,
maquinaria y equipo, asi como de contratistas, a nivel nacional o internacional, y del precio total
estimado de los trabajos, basado en la informacién que se obtenga en términos del RLOPSRM.

Invitacion a

Procedimiento de contratacién en el cual la UC ha seleccionado a las empresas que invitard y
Unicamente éstas podrdn presentar proposiciones. Las UC comUnmente ufilizan los acrénimos 13 o 13P
para este tipo de procedimiento.

cuando menos
tres personas (I3,
I3P)

LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico. Ultima reforma: DOF 16-01-2012

Licitacién Licitacién publica en la que se determina el envio de la documentacién legal, la propuesta técnica y
electrénica econdmica a través de CompraNet.
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Convocatoria pUblica para adquisiciones y arrendamientos de todo tipo de bienes, prestacién de
Licitacién servicios de cualquier naturaleza y contratacidon de obras publicas y servicios relacionados con las
publica mismas, que emiten las dependencias y entidades para que liboremente se presenten proposiciones
solventes en sobre cerrado o de manera electrénica a través de CompraNet.

La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica o bien de invitacion a
cuando menos fres personas.

Laghi Nombre de usuario elegido al momento de realizar el registro en CompraNet y que en conjunto con la
contraseia permitird el acceso al sistema.

LOPSRM Ley de Obra PUblica y Servicios Relacionados con las Mismas. Ultima reforma: DOF 09-04-2012

Medios de
comunicaciéon Recursos tecnolégicos que permiten la tfransmisién y recepcién de datos a través de computadoras.
electrénica

MIPYMES Las micro, pequenas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia la
Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa.

Normatividad Disposiciones juridico-administrativas que regulan los procedimientos de contratacion con base en la
e LAASSP y la LOPSRM.

Los requisitos minimos que establecen las dependencias y entidades, conforme a las especificaciones
generales y particulares de construcciéon, para asegurar que los materiales y equipos de instalacion
permanente que se utilizan en cada obra son los adecuados.

Licitante

Normas de
calidad

Avisos que publican las dependencias o entidades en el DOF para modificar los plazos u otros aspectos
establecidos en la convocatoria o en las bases de licitacién, a partir de que sea publicada la
convocatoria y hasta el sexto dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

IN[ejely
aclaratorias

El nUmero de procedimiento es una clave de 17 o mds caracteres alfanuméricos que fiene una
estructura claramente definida y que permite identificar rédpidamente aspectos relacionados con el
tipo de confratacién, el cardcter del procedimiento, la clave de la UC, el consecutivo del
procedimiento de contratacién en el afo indicado, etc. (ejemplo LA-111222001-N6-2010). Es la
identificacion oficial del procedimiento que se publica en el DOF.

NUmero de
procedimiento

Obras publicas
y servicios Los previstos en los articulos 3° y 4° de la LOPSRM.
relacionados

con las mismas

Obras publicas
asociadas a
proyectos de
infraestructura

Las obras que fienen por objeto la construccidon, ampliacion o modificacidon de bienes inmuebles
destinados directamente a la prestacién de servicios de comunicaciones, transportes, hidrdulico, medio
ambiente, turistico, educacion, salud y energético.

Ofertas Subsecuentes de Descuentos.

Modalidad utilizada en las licitaciones publicas, también conocidas como subasta, en la que los
licitantes, cuya proposicion técnica resultd solvente, tienen la posibilidad de mejorar el precio ofertado
en el sobre econdmico, sin que ello signifique la posibilidad de variar las especificaciones o

Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas
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Concepto Descripcion
_ caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica.

La division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a contratar o las obras
publicas o los servicios relacionados con las mismas, contenidos en un procedimiento de contratacién
0 en un confrato, para diferenciarlos unos de oftros, clasificarlos o agruparlos.

Partida o
concepto

elgifele

. Cantidades parciales de bienes o servicios cuyo fallo se emitié a favor de determinado participante.
adjudicadas

elgifele

desiertas Cantidades parciales de bienes o servicios que no fueron adjudicadas a algun licitante.

El moédulo de CompraNet en el que se contfienen los programas anuales de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de las dependencias y entidades y los programas anuales de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas de las dependencias y entidades.

Aquella conforme a lo dispuesto en el LIBRO PRIMERO, TITULO PRIMERO del Cédigo Civil Federal (Ultima
reforma DOF 09-04-2012).

p I Aquella conforme a lo dispuesto en el LIBRO PRIMERO, TITULO SEGUNDO del Cédigo Civil Federal (Ultima
ersonamord reforma DOF 09-04-2012).

Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios preponderantes que resulten
de las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion, y a éste se le resta el porcentaje que
determine la dependencia o entfidad en sus politicas, bases y lineamientos.

Persona fisica

Precio
conveniente

El precio de los materiales y equipos de instalacién permanente a que se refiere la fraccion Il del
articulo 161 del RLOPSRM, que oferté el fabricante o proveedor en el momento en que se formalizéd el

pedido correspondiente entre el contratista y el proveedor.

Precio de

mercado

Es aquél que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte superior en un diez por ciento
al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacién o en su defecto, el
promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacion.

Precio no
aceptable

Presupuesto El que la SHCP comunica a la dependencia o entidad en el calendario de gasto correspondiente, en
autorizado términos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto de El recurso estimado que la dependencia o enfidad determina para ejecutar los trabagjos en el que se
obra o de desglosa el listado de conceptfos de trabajo o actividades, unidades de medida, canfidades de
servicio frabajo y sus precios.

Se refiere al procedimiento de contratacion que realiza la UC para definir ofertas estructuradas donde
los licitantes proporcionan informaciéon econdmica, legal, especificaciones técnicas y presupuestos.
Procedimiento Esos procedimientos de contratacién se realizan con la finalidad de llegar a la adjudicacién formal del
contrato con el o los licitantes ganadores y con los elementos para acreditar la economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado.

Procedimientos donde ya concluyé todo el proceso y se suscribieron los contratos. Es posible consultar
Procedimientos las actas que se generaron desde su inicio hasta su conclusién: Convocatoria a la licitacién y sus
concluidos modificaciones, actas de las juntas de aclaraciones, acta de fallo, los datos del contrato y los
convenios modificatorios.
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Concepto Descripcion
Integra la documentacién legal y la propuesta técnica y econdmica.

Proposicién
electrénica

Proveedor

Proyecto
arquitecténico

Proyecto de
ingenieria

Proyecto
ejecutivo

Proyecto de
convocatoria

Puntos o

porcentajes

Registrada

Resumen de
convocatoria

Sobre cerrado

Licitante que envia su proposicion ala convocante a tfravés de CompraNet.

La persona que celebre contfratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios con dependencias o
entidades de la APF.

El que define la forma, estilo, distribucién y el diseho funcional de una obra. Se expresard por medio de
planos, maquetas, perspectivas, dibujos artisticos, entre otros.

El que comprende los planos constructivos, memorias de cdlculo y descriptivas, especificaciones
generales y particulares aplicables, asi como plantas, alzados, secciones y detalle, que permitan llevar
a cabo una obra civil, eléctrica, mecdnica o de cualquier otra especialidad.

El conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos arquitectdnico y de ingenieria de
una obra, el catdlogo de conceptos, asi como las descripciones e informacion suficientes para que
ésta se pueda llevar a cabo.

El documento que contiene la versidn preliminar de una convocatoria a la licitacién publica, el cual es
difundido con ese cardcter en CompraNet por la dependencia o enfidad.

El criterio de evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes a que se
refieren los articulos 29 fraccién Xlll, 36 parrafos segundo y tercero y 36 Bis fraccion | de la LAASSP, 38
segundo parrafo o 39 fraccion Il de la LOPSRM.

Estatus que indica que la empresa que realizd su registro en CompraNet estd pendiente por habilitarse
de acuerdo al proceso determinado por la UPCP. Este estatus sélo permite el ingreso a la seccién de
registro de CompraNet para visualizar o complementar los datos capturados hasta el momento.

Documento en el que las dependencias y entidades difunden a través del DOF, los aspectos esenciales
del procedimiento de contratacién, como son: las especificaciones de los bienes, arrendamientos,
servicios u obras publicas, los requisitos y condiciones de participacion, etc.

Registro Federal de Contribuyentes

Registro Unico de Proveedores y Contratistas.
El médulo de CompraNet en el que se contienen el Registro Unico de Proveedores y el Registro Unico
de Confratistas.

Servicio de Administracion Tributaria
Secretaria de la Funcién Publica.
Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.

Solicitud de Informacién.

Las dependencias y entidades ufilizan la SDI para obtener de las empresas informacion econémica,
especificaciones técnicas y presupuestos para bienes y/o servicios. La SDI se suele utilizar como fase
preparatoria en el proceso de adquisicién con la finalidad de ponderar la informacién proporcionada
por las personas fisicas/morales y determinar si los invita posteriormente al procedimiento o le adjudica.

Cualquier medio que contenga la proposicion del licitante, cuyo contenido sélo puede ser conocido
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Concepto Descripcion
_ en el acto de presentacién y apertura de proposiciones en términos de la LAASSP y LOSPRM.

Usuario adicional de una empresa registrada en CompraNet que fiene una cuenta de acceso propia al

Subusuario . .
sistema y que fue creada por el superusuario de la empresa.

El representante del contratista ante la dependencia o la entidad para cumplir con los términos y

Superintendente . . . L. .
condiciones pactados en el contrato, en lo relacionado con la ejecucion de los trabaijos.

Cuenta de acceso a CompraNet creada por el contacto de la empresa al momento de registrarla.
Superusuario Puede crear cuentas adicionales de acceso a CompraNet denominadas subusuarios y asignarle
permisos en las distintas opciones disponibles desde ™ Aleas de Confratacion

Operaciones Dindmicas Técnico-Econdmica (por sus siglas en inglés).
TEDO 0OSD de modalidad inglesa a la inversa que se utiliza cuando el procedimiento se realiza con
evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentaijes.

Los convenios regidos por el derecho internacional publico, celebrados por escrito entre el gobierno de
Tratados los Estados Unidos Mexicanos y uno o varios sujetos de Derecho Internacional PUblico, ya sea que para
su aplicacién requiera o no la celebracidn de acuerdos en materias especificas, cualquiera que sea su

denominacién, mediante los cuales los Estados Unidos Mexicanos asumen compromisos.

Unidad Compradora

El drea de las dependencias o entidades que ha sido registrada y autorizada por la UPCP para realizar
ucC operaciones y llevar a cabo procedimientos de confratacion en CompraNet, a la cual le es asignada

una clave de idenfificacién. Dicha Unidad estard a cargo del titular del drea confratante o del drea

responsable de la contratacién a nivel central o del servidor pUblico que éste designe.

Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas.

UPCP Unidad administrativa de la Secretaria de la Funcién PuUblica que administra CompraNet y que
establece los controles necesarios para garantizar la inalterabilidad y conservacién de la informacion
que contenga.
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2. Requerimientos tecnolagicos.

Para el acceso y uso de CompraNet es necesario disponer de los siguientes requerimientos tecnolégicos
minimos recomendados:

v Computadora con microprocesador x86 de séptima generacion o equivalente, 512 MB de RAM y 20 GB de
espacio libre en disco duro.

Software JAVA en su versiéon 6 (build 1.6 o superior).

Conexidon a Internet con un ancho de banda de 1 Mbps.

Resolucion de pantalla de 1024 X 768 pixeles.

Sistemas operativos Windows XP/Vista/7, Linux y Mac OS X son compatibles si se ufiliza el navegador y la
versidon de Java adecuados.

v' Aplicacion antivirus debe estar presente y activa, ademds con actualizaciones al dia.

ANENENEN

Navegadores para Internet soportados:
« Internet Explorer 7/8/9.

« Opera11.51

«  Chrome 14.0.835.163

* Moizilla Firefox 6.0.2

« Safari 5.1

NOTA - Referente a las actaulizaciones en los navegadores para Internet.
Las versiones listadas estdn probadas y es muy probable que una version superior sea totalmente funcional, sin
embargo, debe considerarse alguna situacion adversa si se utilizan.
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3. Registro en CompraNet.

CompraNet contiene un drea de difusidn al publico en general que puede ser consultada por cualquier
persona sin necesidad de registrarse al mismo, sin embargo, para poder participar en los procedimientos a través
del sistema, es necesario que la persona fisica/moral capture los datos solicitados en los campos determinados
como obligatorios en el formulario de registro disponible en CompraNet para crear una cuenta (login y
contrasefia) UNICA que permita el acceso y uso del sistema.

En este tema se indican los pasos a seguir para el registro en CompraNet en los términos sefalados en las
disposiciones.

Cuando una persona fisica/moral se registra en CompraNet, la UPCP cotejard los datos capturados dentro de
los 8 dias hdbiles posteriores a la fecha de registro y habilitard o blogueard la cuenta dependiendo de los datos
capturados. La cuenta habilitada tendrd una vigencia permanente en tanto la UPCP no determine lo contrario.
Una vez que se ingresa con la cuenta, el usuario raiz (superusuario) podrd capturar la totalidad de la informacién
prevista en el formulario de registro, o bien, actualizar o modificar la mayoria de los datos. Con esta cuenta se
podrdn crear cuentas adicionales (subusuarios) para que mds usuarios tengan acceso propio a una o mds dreas
del sistema de acuerdo a los derechos otorgados por el superusuario. Para mayor informacién con respecto a la
creacion de subusuarios de la persona fisica/moral consultar el tema 14.1 Creacién de subusuarios.

Dada la importancia de la cuenta, se recomienda que sea la propia persona fisica la que se registre y, en el
caso de persona moral, sea el representante legal o el socio o el accionista mayoritario.
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FLUJO GENERAL PARA REGISTRAR A LA PERSONA FiSICA/MORAL EN COMPRANET

NOTA - Referente al registro, no se anexé .cer/.zip/.rar o se anexo otro archivo

Si al momento de registrar a la persona fisica/moral nacional se omitid la carga del .cer que emite el SAT o el
archivo .zip/.rar que contiene la documentacion apostilada para la persona fisica/moral extranjera o se cargd
ofro archivo distinto al esperado, es posible ingresar al formulario de registro de CompraNet con el usuario (login)
y la contrasena recibida Unicamente el mismo dia de iniciado el registro y cargar o actualizar el archivo. Si no se
anexa el archivo esperado se bloqueard la cuenta de acceso y se notificard al correo electrénico registrado en
la cuenta. En caso de que el registro se realice como aqui se indica, la cuenta creada se habilitard y se tendrd
acceso al sistema una vez que se reciba una segunda nofificacién que indique ello.
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3.1 Formulario de registro.

El proceso de registro de una persona fisica/moral en CompraNet se realiza a través de la pdgina Web
con tan sélo proporcionar los datos marcados como obligatorios. Es posible registrarse en cualquier
momento durante todo el ano, sin embargo, es importante sefalar que el capturar la informacion en el
formulario de registro es un primer paso, ya que la UPCP deberd cotejar la informacién capturada por el
usuario que registra a la persona fisica/moral contra los datos del anexo que también carga dicho
usuario.

El tiempo establecido para el cotejo es dentro de los 8 dias naturales posteriores al registro vy
dependiendo del resultado se habilitard o bloqueard la cuenta de la persona fisica/moral registrada, por
tanto, a pesar de que el usuario que registrd a la empresa reciba el correo electrénico con la contrasena
de acceso al sistema minutos después de haber enviado el formulario de registro, no tendrd acceso al
drea de trabajo para participar en los procedimientos, con tipo de participaciéon electrénica, hasta que la
habilitaciéon ocurra y ésta serd notificada con un segundo correo electrénico al correo electrénico
capturado al momento del registro.

Con respecto al anexo a incorporar en el formulario de registro, tratdndose de una persona fisica/moral

nacional, deberd ser el cerfificado digital vigente, archivo con extension .cer, que emite el SAT (para
mayor informacién consultar aqui) para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Si se trata de una persona fisica/moral extranjera se deberd anexar un archivo comprimido en zip o rar
(formatos de almacenamiento para la compresidn de datos) con la documentacién apostilada o
legalizada y en el idioma espanol. Los documentos que deberdn integrarse en el zip o rar son:

l. Testimonio de la escritura puUblica con la que se acredite su existencia legal, asi c
omo las facultades de su representante legal o apoderado, incluidas sus respectivas reformas.
La documentacién deberd presentarse debidamente apostillada o legalizada, en el idioma
espanol y digitalizarse en formato pdf (Portable Document Format).

Il. Identificacién oficial con fotografia del representante legal o apoderado: Pasaporte,
licencia  vigente. Deberd digitalizarse en formato de imagen (jpg, gif, tif, png, pdf).

M. Cédula de identificacion fiscal o el comprobante que les proporciona la autoridad fiscal
competente en su pais, como por ejemplo: El rol Unico tributario, el registro Unico tributario, el
numero de identificacion fiscal, la tarjeta de identificacién fiscal, tax id, Business license, etc.
Deberd digitalizarse en formato de imagen (jpg, gif, tif, png, pdf).

V. Clave Unica de registro de poblacion o registro federal de contribuyentes del representante
legal o apoderado (Este punto sélo aplica a representantes legales o apoderados con
nacionalidad mexicana). Deberd digitalizarse en formato de imagen (jpg, gif, tif, png, pdf).

V. Solicitud de certificacién de la persona fisica o moral. El formato estd disponible en la pdgina
Web de CompraNet en la opcién Informacion y ayudas — Licitantes y empresas — Guias y Formatos —
L _EXT.zip. Cabe senalar que el archivo zip contiene todo los formatos y la aplicacion para que
redlice el tfrdmite de obtencién del certificado digital y con ello la habilitacién para la utilizacién
de CompraNet. La solicitud de certificacion deberd imprimirse, firmarse y digitalizarse en formato
de imagen (jpg, gif, tif, png, pdf).

VI. Requerimiento (archivo .req). La aplicacion y la guia de uso estdn disponible en el archivo
L_EXT.zip sefalado en el punto V. Al descomprimir el arhivo L_EXT.zip encontrard la guia en el
archivo G_REQ.pdf y la aplicacién en REQ.zip.
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Toda la documentacidn solicitada en los puntos | a VI deberd incluirse en un solo archivo comprimido( .zip
o .rar) y corgorlo dwec‘romenfe en el portal de CompraNet en la seccidén del formulario de registro
ETIINCato o , para mayor informacién de cémo realizar esta actividad revisar los siguientes
subtemas referentes al formulario de registro.

Si el formulario de registro cumple con los datos minimos y el anexo incorporado cumple con lo
solicitado, la UPCP habilitard la cuenta y, para el caso de persona fisica/moral extranjera,
adicionalmente generard y le enviard el certificado digital. La importancia del certificado digital radica
principalmente en su uso para firmar electrénicamente documentos y para tener la posibilidad de enviar
inconformidades de manera electrénica.

Para iniciar con el registro en CompraNet, ingresar a la pdgina Web
https://compranet.funcionpublica.gob.mx o http://www.compranet.gob.mx y presione la opcién

Acceso para Registrarse .

Antes de continuar, es importante sefalar que durante el proceso de registro se presentardn varias
pantallas que corresponden a las secciones del formulario de registro, mismas que el superusuario deberd ir

capturando con los datos de la empresa y presionar | & Guardar y Centinuar|

Si desea terminar anticipadamente el registro y confinuar con la captura de datos en ofro momento pero

en el mismo dia que inicié su registro, presione | =] Guardar y Sair |

De lo anterior, aun y cuando termine anticipadamente el registro, recibird la contraseia de acceso a
CompraNet y junto con el login podrd ingresar nuevamente al formulario de registro de CompraNet el
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mismo dia que dio inicio a su registro y concluir con la captura de datos. Cabe senalar que la contrasena
es enviada por CompraNet a la cuenta de correo registrada por el superusuario una vez que se

requisitan las dos primeras secciones de la primera pantalla del formulario de registro y presione =1 Guardar
. Estas dos primeras secciones son:

Datos de [a empresa

Informacion del Usuario (Contacto en la empresa)

A continuacién se presentan, en orden de aparicién y como subtemas, las secciones que conforman el
formulario de registro.
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3.1.1 Ficha de registro.

Después de haber presionado ~ /°ces0 para Regisirarse

formulario de registro, se mostrard lo siguiente:

y que aparece la primera pantalla del

Ficha de registro

L5 Restablecer

% Nombre, dencminacion o razén social —_|
# Pais [MEXICO [=]
+ Titularidad juridica E'
% RFC o Codigo Fiscal

I

Guardar

% Correo electronico

+ Teléfonos (Clave Pais, Ciudad + Nomero) Ejem. 52 55 12345678
% Di

% Codigo Postal

% Municipio o Delegacion
% Entidad Federativa El
Pagina web

Codigo Externo
Tratamiento :El

+* Apelidos

+ Nombre

% Correo Electronico (separar con ; para afiadir mas correos)
# Teléfono de contacto

Fax Administracion.
Departamento / Funcion El

+# Mombre de usuario (login}

Pregunta identificativa

Propuesta a la pregunta identificativa

Método de comunicacion preferido g
+ Ildioma preferido (para visualizaciones on-line) : I
+ Zona horaria [=]

Nombre de la Dependencia o Entidad (si aplica)

Capture por lo menos los datos marcados como obligatorios (*).

Es posible cancelar el registro dando clic en

En caso de que desee vaciar todos los datos capturados en estas dos secciones del formulario
dé clic en | £ Restablecer

Para visudlizar las etiquetas en otfro idioma (francés o inglés), seleccionar de la lista la opcién
deseada:
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A‘ uda Navegacién | Zona horaria: GMT - 6:00 DST H

ES

Ficha de registro Maxican
English

Los campos que conforman la primera seccidén son:

Datos de la empresa 1

# Mombre, denominacion o razdn social

% Paiz
# Titularidad juridica
% RFC o Codigo Fizcal

% Correo electronico

% Teléfonos (Clave Pais, Ciudad + Nimero) Ejem. 52 55 12345678

# Direccion

#% Codigo Postal

# Municipio o Delegacion

# Entidad Federativa

Pagina web

Codigo Externo

Capturar los datos en los campos de texto y seleccionar de las listas, identificadas como
, los valores correspondientes a la empresa que se registra.

Los campos siguientes conforman la segunda seccién de la primer pantalla del formulario de
registro y estdn asociados al usuario que registra a la persona fisica/moral, denominado el
superusuario:

Informacion del Usuario (Contacto en la empresa)

Tratamiento .

% Apelidos

% Nombre

# Correo Electrénico (separar con ; para afiadir mas correos)

# Teléfono de contacto

Fax Administracion.

Departamento / Funcion

+ MWombre de usuario (login}

Pregunta identificativa

Propuesta a la pregunta identificativa

Método de comunicacion preferido

% ldioma preferido (para visualizaciones on-linej

% Zona horaria

MNombre de la Dependencia o Entidad (=i aplica)
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De los datos relevantes a capturar en esta seccién se tiene # Mombre de usuario (login} | que se
refiere a la eleccidn del usuario que se utilizard, en conjunto con la contraseia, para acceder a
CompraNet y que tendrd el rol de superusuario. En el formulario sélo captura el nombre de
usuario, la contrasena le serd proporcionada por CompraNet, al correo que registrdé en esta
seccioén, al momento de guardar el formulario.

En el campo #* Corren Electrdnico (zeparar con ; para afiadir mas correos) o posible capturar mds de un
correo electrénico, para ello escibir la direccién completa y separar con punto y coma (;) la otra
direccion, por ejemplo: usuario1@correo.com;usuario2@correo.com;usuario3@correo.com

NOTA - Referente a la cuenta de correo registrada.

Un error comUn en esta seccién es capturar incorrectamente un correo electrénico, es decir,
que faltd, sobrd o se digitd otra letra, nimero o simbolo. Si al guardar la primera pantalla del
formulario de registro no recibe en el correo electrénico registrado, después de un dia, la
confrasena que envia el sistema, es posible que haya incurrido en este error y deberd realizar
nuevamente el registro en CompraNet.

En el campo +#* Idioma preferido (para visualizaciones on-lingj seleccionar [Espafiol (MX)] para que las
etiquetas del sistema que se enuncian en la presente guia coincidan con las que aparecen en su
sesion de CompraNet.

En el campo # Zonahoraria se sugiere elegir el huso horario correspondiente al superusuario o
subusuario. CompraNet sincroniza fecha y hora con el Centro Nacional de Metrologia (CENAM) y
corresponden con los datos de fecha y hora de creaciéon, modificacién, apertura, limite para
envio de mensaijes, etc registrados por la UC en los procedimientos o asignados automdticamente
por el sistema. Cuando un usuario consulta datos de fecha y hora en CompraNet éstos se
desplegardn de acuerdo al huso horario que haya seleccionado, de ahi la importancia de
definir correctamente la zona horaria.

Para determinar la zona horaria correspondiente a alguna entidad federativa, tomar en cuenta
la siguiente informacién, extraida del portal del CENAM:

“En México la realizacién fisica del Tiempo Universal Coordinado (UTC) estd a cargo del
Centro Nacional de Metrologia la cual es denominada UTC(CNM).

La Hora Oficial en los Estados Unidos Mexicanos estd definida en términos del UTC(CNM) de
acuerdo a las siguientes relaciones:

i. Tiempo del centro = UTC(CNM) =N
ii. Tiempo del Pacifico = UTC(CNM) — (N+1)
ii.Tiempo del Noroeste = UTC(CNM) — (N+2)

Donde N es 6 horas para el horario de invierno y 5 horas para el horario de verano. El Horario
de verano se aplica del primer domingo de abril a las 2h00 de la mafiana al dltimo domingo
de octubre alas 2h00 de la manana.”

Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas


mailto:usuario1@correo.com;usuario2@correo.com;usuario3@correo.com

Guia del licitante

Conocimiento y utilizacién del sistema CompraNet
e e R

Fuente: CENAM (http://www.cenam.mx/hora_oficial/)

Una vez capturados los datos, por lo menos los obligatorios, presionar el botdn .
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3.1.2 Perfil Basico - Informacion suplementaria del usuario.

Como se menciond al inicio del tema de registro, es indispensable que para que la UPCP habilite
la cuenta de la persona fisica/moral para el acceso y uso de CompraNet, se debe anexar en el
formulario de registro el certificado digital vigente (la extensién del archivo es .cer) que emite el
SAT para personas fisicas/morales nacionales y los documentos apostillados y comprimidos en zip
o rar para personas fisicas/morales extranjeras. Es precisamente en esta seccion del formulario de
registro donde se explica cdmo cargar dicho archivo.

En la siguiente imagen se aprecia un ejemplo de un certificado digital emitido por el SAT para
una persona fisica y para una persona moral. En ambos casos se frata de un archivo con
extension .cer

Certificado digital - Persona Fisica \ Cerlificado digital - Persona Moral

El archivo .cer se representa con el icono de un certificado, ocupa 2 KB de espacio y el sistema
operativo lo identifica como archivo de tipo Certificado de seguridad.

Nombre Fecha de medifica... Tipe Tarnafio

@ certificado diE'rtaI 04,/06/2010 12:57 ... Certificado de 5EEuridad 2 KB

A continuacién se muestra la segunda pantalla del formulario y las dos secciones que lo
conforman:
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Reqgistro
Formulario Perfil Basico : Informacién suplementaria del usuario

‘ [=] Guardar y Saiir

g’ Guardar y Continuar

Certificado de firma digital

(Certificado de
firma digital

* Adjunta el archive .cer emitido por el SAT. En el case de

| ©wn)

ser extranjero el archive sera proporcicnadeo por la SFP.

Ferscnalidad Juridica

Informacion suplementaria del usuari

Perscnalidad Juridica, indicando si se
trats fisica o maral

‘Caracteres disponibles =

Informacion suplementaria del usuario

Teleéfoncs (Clave Pais, Ciudad +|  Teléfonos de contacto del usuaric
Nimerc) Ejem. 52 55 12345878
A
Caracterss disponibles = I 2000 I
CURP (del usuaric) % Clave Unica de Registro de Poblacidn del
usuaric que captura
4
Caracterss disponibles = I 2000 I
RFC {del usuario) Registro Federal de Contribuyentes o
Codigo Fiscal del usuario
A
Caracterss disponibles = I 2000 I
Tipo de usuaric % Indique si &5 un potencial Proveedor o l:g
Contratista
Desaipcicn de giro de la % Desoiba de forma general cusl es el giro
empress u objeto social u objeto social de su empresa o organizacian
A

Caracteres disponibles = I 2000 I

Sector

Indigue los sectores en los que s&
desenvuelve su empresa u crganizacion

[+

Estratificacion de |a persona
fisica o moral

* Indigue si se trata de una mico,
pequefa, mediana o no MIFYME

-]

Mimers de empleadeos

% Indigue el nimerc de empleades con los
gque cuenta su empresa

I

Ventas anuales

#* Indigue aproximadaments a cuanto
sscienden sus ventas anuales

Numerc RUPA

Indigue su nimere en el RUPA, en caso
de contar con &l
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En la seccidn de Certificado de firma digital

& - . ;. . .
Dar clic en para anexar el archivo .cer para persona fisica/moral nacional o el archivo

zip o rar para persona fisica/moral extranjera, aparecerd una ventana de busqueda del archivo,
presionar el botén y ubicar el archivo segun corresponda.

En la pantalla anterior se muestra un ejemplo de un archivo .cer (el tipo de archivo que debe

anexar una persona fisica/moral nacional). Dar clic en . Se mostrard la siguiente
pantalla:

| & Anexar || 3€ Cancelar
Insertar Anexos
% Anexos | Insertar anexos IZI

% Atencidn, se recomienda que el tamafio de los anexos sea RFC123456A85.car

menor a 25 Mb. Le sugerimos comprimir los archivos.

Descripcion anexe | certificade digital

Caracteres disponibles = I 1981 |
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Observe que ya se lista el archivo seleccionado .cer y que también se ingresd una descripcion del
archivo. Es posible seleccionar otro archivo dando clic nuevamente en [ Seleccionar archive |

.z . . Ci I
cancelar la operaciéon presionando el botdn .

Cuando ya se tenga seleccionado el cerfificado digital, para cargarlo en CompraNet y

. . L & Anexar . .
continuar con el registro dé clic en , se mostrard la pantalla con los datos del archivo
adjunto.

Certificado de firma digrtal

Certificado de | % Adjunta el archivo .cer emitido por el SAT. En
2| caso de ser extranjerc &l archivo serd
proporcicnado por la SFP.

RFC123456A85.cer | (2 Kb}

Certificado digital

A

‘Caracterss disponibles = I 2000 I

| tﬁ Reemplazar Archivo cargado [T |ﬁ|}ﬁl}ﬂl‘gﬂl Anexn| | mﬂumu Adjunto

Observe que ahora se muestran tres botones que le permiten reemplazar, descargar o borrar el
adjunto:

(&% Reemplazar Archive cargado '

Descargar Anexo
Bomar Adjunto

En ofro momento, ya con acceso a CompraNet, podrd actualizar el certificado digital desde la
opcion Perfil de usuario, ingresando al formulario correspondiente y utilizando los botones en
mencioén.

Es importante senalar que el tamano del archivo del certificado digital que actualmente genera
el SAT no sobrepasa los 2 KB, por tanto, el archivo NO DEBE superar ese tamafo. Para el caso de
la persona fisica/moral extranjer, se recomienda que el archivo zip o rar cargado no sobrepase los
10 MB.

Informacion suplementaria del usuario - Informacion suplementaria del usuario

Para la seccién capturar por lo
menos los campos obligatorios. Los datos podrén complementarse o actualizarse en cualquier
otro momento, es decir, cuando ya cuente con su usuario y confrasena y pueda ingresar a
CompraNet.

Pantalla con tfodos los campos de la seccion:
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Irforn

Ferzanalidad Juridica

Feronalidad Juridica, indicando si se
trata fisica o moral

Teléfonos (Clave Faizs, Ciudad + Teléfonos de contacto del usuario
Hamers) Ejem. 52 55 12245672
A
Caracteres disponibles = I2DDD I
CURF (del usuaria) % Clave Unica de Registra de Poblacidn del
usuario que captura
A
Caracteres disponibles = |2DDD I
RFC {del usuario) Registro Federal de Contribuyentes o
Cadige Fiscal del usuaria
A
Caracteres disponibles = |2DDD I
Tipo de usuario Indique =i ez un potancial Froveadar o
Contratista
Descripcién de giro de la % Dezeriba de forma general cudl es el giro
empresa u objeto social u ahjeta social de su empresa o arganizacian
p

Caracteres disponibles = |2DIZICI I

Sectar

Indique los sectares en los que s&
desenvuelve su empresa u arganizacian

Estratificacian de la parsona
fisica o maoral

% Indique si se trata de una micro,
pequefia, mediana o no MIFYME

Hiamers de empleadaos

% Indique &l ndmero de empleados con los
que cuenta su empreza

Wentas anuales

% Indique aproximadamente a cudnto
ascienden sus ventas anuales

Los campos obligatorios en esta seccidn son:
CURP del usuario: Ingresar la CURP sin espacios.

CURF {del usuario)

usuaric que captura

% Clave Unica de Registro de Poblacién del

Caracteres disponibles = I 2000 I

Tipo de usuario: [Proveedor, contratista, Ambos]

Tipo de usuario

Contratista

* |ndigue si es un potencial Proveedor o I:E
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Giro de la empresa: [Ingresar la descripcién]

Descripcion de gire de la * Desoiba de forma general cual es el giro
empresa u objeto social u ocbjeto social de su empresa o organizacion

Caracteres disponibles =

Estratificacion de la empresa: [Micro, Pequena, Mediana, No MIPYME] para mayor informacién de
codmo se estratifica una Micro, Pequena o Mediana Empresa, consultar el ANEXO 12.4

Estratificacicn de la perscna % Indigue si se trata de una mico, I:E
fisica o moral pequena, mediana o no MIPYME

NUmero de empleados: [1-10, 11-30, 31-50, 51-100,101-251, Mds de 251]

Mimerc de empleados % Indigue el nimero de empleados con los :B

que cuenta su empresa

Ventas anuales: [$0-$4 Millones, $4-$100 Millones, $100-$250 Millones, Mds de $250 Millones]

Ventas anuales * |ndigue aproximadamente a cuanto I EI
ascienden sus ventas anuales

s Guardar y Continuar

Una vez capturados los datos, por lo menos los obligatorios, presionar
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3.1.3 Perfil Basico - Registros especificos.

En esta seccién capturar datos como: SIEM, CMIC, IMSS, Colegios y/o Asociaciones Civiles,
Cdmaras; a las que pertenezca la empresa.

. . Guardar y Continuar
Una vez capturados los datos que apliquen presionar v
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3.1.4 Perfil Basico - Datos de la escritura constitutiva (personas morales).

Esta pantalla del formulario de registro estd conformada por las siguientes secciones:

Datos de la escritura constitutiva (personas morales)

Acta de Nacimiento - (En caso de que el licitante sea persona fisica)

Datos de inscripcion de la escritura constitutiva en el RPPC

NOTA - Referente a los campos donde se deben adjuntar archivos
En varios campos de las secciones se solicita la carga de un archivo, para mayor informacion de
cémo redlizar la actividad, consultar la seccién 3.1.2.

de la escrifura constitutiva (personas morales)

Los campos que corresponden a la seccion Makizs
son:
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Datos de la escritura constitutiva (personas morales)
Nimero de Escritura Constitutiva Nimers de Escritura Constitutiva

A
‘Caracteres disponibles = I 2000 I
Fecha de expedicion Fecha de expedician | EE‘B [dd/mm/zsas)
Lugar de expedicion Lugar de expedicion
A
‘Caracteres disponibles = I 2000 I
Mombre del fedatario que autoriza el Mombre del fedataric que autoriza
instrumento el instrumento
A
‘Caracteres disponibles = I 2000 I
Nimerc de Motaria o Comreduria Nimers de Motaria o Comreduria
Publica Publica
r
‘Caracteres disponibles = I 2000 I
FPrimer Testimonic o Reforma Frimer Testimonic o Reforma EI
Reformas (desoibir cbjeto de las Describir objeto de |as mismas
mismas)
A
‘Caracteres disponibles = I 2000 I
Anexar archivo POF de |a escritura Anexar archive POF de |a escritura | {0 Kb}
‘constitutiva y sus reformas ‘constitutiva y sus reformas
r
‘Carscteres disponibles =

Los campos que corresponden a la seccién
Acta de Nacimiento - (En caso de que el licitante sea persona fisica

Acta de Nacimiento - (En caso de que el licitante sea persona fisica)

.M:tade Anexe su acta de nacimiente en casc de ser persona | | 10 Kk}
|Nacimiento fisica.

Caracteres disponibles = I 2000 I
ﬁCalgal =
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Los campos que Corresponden el e RY=1elelle a] Natos de inscripcion de la escritura constitutiva en el RPPCEYeleR

Folio Nimero de insaripcion en el Registro Plblico
de Comercic
P
Caracteres disponibles =
Seccion Seccidn
A
Caracteres disponibles =
Foja Foja
A
Caracteres disponibles =
Lugar Lugar

Caracteres disponibles =

Fecrs Fecre T @, canmem

Libro Libro
P
[Caracteres disponibles =
Partida o nimero de Partida o nimero de insoipcign
insaripcion
Al
Caracterss disponibles =
Tomo Tomo
A
Caracteres disponibles =
Capital Social Capital Social
A
Caracteres disponibles =
Capital Contable Capital Contable

(Caracteres disponibles =

En estas secciones no hay campos obligatorios. Una vez capturados los datos que apliquen

Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas _



Guia del licitante

Conocimiento y utilizacién del sistema CompraNet

3.1.5 Clasificacion (CUCOP).

La seccidon clasificacion CUCOP contiene las categorias disponibles para que la persona
fisica/moral seleccione las relacionadas con su giro. Es importante seleccionar estas categorias
ya que CompraNet las utilizard para enviar por correo electrénico, al usuario de contacto, las
oportunidades publicadas por las dependencias o entidades que clasificaron el procedimiento
con una o mds de dichas categorias.

Pantalla de la seccién:

3€ cancelar

| & Seleccionar

Buscar por | ---
Codgode Caegora | ——— ]
Descripcion Categoria

| &3 Expandir Todo| | 25 winimiza

- 0-CUCOP

P 3000 - Servicios generales

» 6000 - Inversion publica

Las categorias estdn clasificadas por los siguientes capitulos:

w 0 -CUCOPp

#3000 - Servicios generales

* 6000 - Inversion publica

. . 3 . . . &% Expandir Todo
Si desea expandir fodos los capitulos hasta el Ultimo nivel presione .
W i
. . Winimiza
Para confraer todas las categorias presione .

Puede ir expandiendo las categorias conforme el capitulo de interés, para ello presione . se
mostrard el siguiente nivel. En la siguiente pantalla se muestra esta accién para el capitulo 2000.
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P 2200 - Alimentos y utensilios

b 2400 - Materiales y articulos de construccion y de reparacion

F 2600 - Combustibles, lubricantes y aditivos

#2800 - Materiales y suministros para seguridad

Para el capitulo 3000 tenemos:

w 3000 - Servicios generales
P 3100 - Servicios basicos

F 3300 - Servicios profesionales, cientificos, tecnicos y otros servicios

F 3500 - Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y conservacion

P 3700 - Servicios de traslado y viaticos

P 3900 - Otros servicios generales

Para el capitulo 5000 tenemos:

F 5200 - Mobiliario y equipo educacional y recreativo

P 5400 - Vehiculos y equipo de transporte

b EGOD - Maquinaria, otros equipos y herramientas
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Para el capitulo 6000 tenemos:

w 6000 - Inversion publica
F 6100 - Obra publica en bienes de dominio publico

P 6300 - Proyectos productivos y acciones de fomento

Cuando haya visuadlizado el concepto o partida de interés, en su segundo nivel, nuevamente dé

clic en para visualizar el tercer nivel. En este caso la pantalla que se muestra corresponde al
tercer nivel del capitulo 2000:

P 2200 - Alimentos y utensilios

2320 - Ingumos textiles adquiridos como materia prima
[ 2340 - Combustibles, lubricantes, aditivos, carbon y sus derivados adquiridos como materia prima
» 2360 - Productos metalicos y a base de minerales no metilicos adquiridos como materia prima
4 2380 - Mercancias adquiridas para su comercializacion

F 2400 - Materiales y articulos de construccion y de reparacion

Observe que en dicho nivel ya aparece la casilla de seleccidn, identificada con . Dé clicenla
casilla o casillas que desea asociar con la empresa. Cuando realice esta accién la casilla debe
Verse como (casilla verificada). A continuacidén se presenta un ejemplo de la seleccién de
dos conceptos (2320 y 2330):

4 2320 - Insumos textiles adquiridos como materia prima

b 2340 - Combustibles, lubricantes, aditivos, carbon y sus derivados adquiridos como materia primai
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ope . . P . Seleccionar
Ya que haya verificado las casillas de interés, dar clic en .

Si en este momento no desea seleccionar las categorias, puede hacerlo posteriormente, para

. Cancelar
ello dar clic en .

CompraNet también le permite buscar algin concepto utilizando palabra clave. En la siguiente
imagen se ejemplifica la busqueda de la palabra clave madera, utilizando el operador [Contiene]

, . " ! B
(después de ingresar la palabra clave dar clic en )

Notard que CompraNet encuentra la palabra clave y resalta con amarillo toda linea que la
contiene:

Buszcar por I Contiena : I

Codigo de Categoria | |

Descripcion Categoria |madera |

$4 Expandir Todo | | 25 Minimiza

P O-CUCOP

#2400 - Materiales y articulos de construccion y de reparacion

3 2410 - Productos minerales no metilicos

3 2430 - Cal, yeso y productos de yeso

2440 - Madera y productos de maderz

¥ [ 2450 - vidrio y productos de vidrio

ipe . . . , . Seleccionar
Ya que haya verificado la casilla o casillas de interés, dar clic en .

Con este paso concluyen las secciones del formulario de registro y CompraNet le mostrard el
siguiente mensaje:
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En unos minutos recibird por Unica ocasion un email titulado CHET-Aviso de registro a Compralet, en el
cual encontrara su contrasena de acceso al sistema, ademas debera esperar el resultado del cotejo de
los datos y si procede la habilitacion de su registro se le hara saber a través de un segundo email.

= Cerrar Ventana

. . == Cerrar Ventana
Para terminar dar clic en .
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3.2 Habilitacion y primer ingreso a CompraNet.

Al finalizar la captura de las secciones que conforman el formulario de registro, CompraNet envia un
correo electrénico con una contfrasena aleatoria que le permitird acceder temporalmente al sistema, sin
embargo, como dicho correo se recibe casi enseguida de que finaliza el registro, queda pendiente que
la UPCP coteje la informacién capturada en el formulario versus el archivo incorporado en la seccién del
certificado digital, por tanto, si intentara ingresar a CompraNet en cuanto recibe la confrasena, el
sistema le solicitaria, en primera instancia, la modificacion de la contrasefa y, acto seguido, le
presentaria nuevamente la seccién del certificado digital del formulario de registro. En tanto la UPCP no
habilite la cuenta para el uso de CompraNet no se tendrd acceso al drea de trabajo.

Después del registro debe esperar recibir dos correos electronicos de CompraNet, uno confirmando la
solicitud de registro y otro confirmando la habilitacion.
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3.2.1 CNET-Solicitud de registro a CompraNet.

Una vez que el superusuario concluye el formulario de registro, aproximadamente 5 minutos
después (se le pide al usuario esperar por lo menos 2 horas antes de ponerse en contacto con la

UPCP), CompraNet hard llegar a la cuenta de correo electrénico que se capturd en la seccidn
3.1.1, especificamente en el campo #* Correo Electronico (separar con ; para afiadir mas correos) | |

confrasena de ingreso al sistema.

Ejemplo del primer correo electrénico recibido y que contiene la contrasena de acceso:

Asunto: CNET-Solicitud de registro a CompraNet

KRYS:

Para tener acceso a CompralNet serd necesario que se havan capturado los datos solicitados en los campos que se
determinan como obligatorios en el formulario de registro, entre los que se incluve el haber anexado el certificado digital
de la firma electronica avanzada que emite el SAT para empresas nacionales o la documentacién debidamente legalizada
o apostillada por las autoridades competentes para empresas extranjeras. En caso de que hava omitido alguno de los
campos antes sefialados se procederd a bloquear el registro actual ¥ tendrd que efectuar nuevamente su registro conforme
al procedimiento establecido hasta lograr la habilitacidén para el uso del sistema, misma que serd notificada con otro correo
electrénico dentro de los 8 dias naturales posteriores a esta notificacién.

En caso de que hava faltado alguno de los datos obligatorios podrd ingresar al formulario de registro iinicamente el
mismo dia en que lo inicié con la siguiente contrasefia:

La contrasefia generada por el sistema es: 6156808471
Dicha contrasefia deberd modificarse al ingresar por primera vez al sistema.

En la siguiente pagina encontrara la guia de usuario que le orientard acerca del proceso de registro v como utilizar
CompraNet:
http:/upcp.funcionpublica.gob.mx/BRUPC/

Cualquier duda v/o aclaracion por favor enviar un correo a mpe@funcionpublica gob mx

NOTA - Referente a la no recepcién del correo de aviso de registro.

Si no recibe el correo anterior y anexd el archivo indicado es posible que haya ingresado
erroneamente la cuenta o cuentas de correo. Para poder continuar con el proceso de
habilitacion en CompraNet, deberd enviar un correo electrénico a rupc@funcionpublica.gob.mx
indicando la situacién e incluir en el correo datos como la razédn social, el RFC y nombre de la
persona que realizé el registro, es posible que la UPCP le solicite mds informacién dependiendo
del caso.

Una vez que el superusuario recibe el correo electronico con la contrasefa podrd ingresar a
CompraNet con su cuenta y cambiarla.
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A continuacion se muestran las pantallas que aparecen con el primer ingreso. Ingresar a
CompraNet con la cuenta de usuario y presione :

CompraNet le solicitard que ingrese una nueva confrasefa y que la confirme. Una vez

capturada, dé clic en .

Si la persona fisica/moral aun se encuentra con el estatus de registrada, se mostrard el formulario
de registro en la seccidn del certificado digital:

Reqistro

Formulario Perfil Basico : Informacion suplementaria del usuario

| Guardar y Salir

g’ Guardary Continuar

Certificado de firma digrtal

Certificado de|® Adjunta el archivo .cer emitide por el SAT. |RFC123455P«85.1:er | (2 Kb)

firma digital |En el caso de ser extranjero el archive sera
proporcicnade por la SFP.

Certificado digital

A

‘Caracterss dispuniblﬁ=| 1981 I
| ﬁ Reemplazar Archive cargado

[[=)Bonar Adjunto

|§Danﬂmar Anexo

Informacion suplementaria del usuario - Informacion suplementaria del usuario

Personalidad Juridica Personslidad Juridica, indicando si se I
trata fisica o moral
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Es posible modificar datos, por ejemplo, cuando por alguna razén no se anexd el certificado
digital durante el registro. Recuerde que sdlo es posible cargar o actualizar el certificado el
mismo dia en que redlizd el registro ya que de lo contrario, de no ser el archivo esperado, se
blogueard la cuenta y deberd registrar nuevamente a la persona fisica/moral.

. . . . . . . sl Guardar y Salir
Si no hubieran cambios por redalizar, simplemente presione el botdn .

En caso de que no se haya capturado en el formulario de registro de CompraNet la informacién
marcada como obligatoria, incluido el certificado digital o la documentacion apostillada, se
blogueard la cuenta y se notificard al correo electrénico de la persona de contacto (al correo
que capturd en el formulario).

Ejemplo del aviso de bloqueo de la cuenta.

Asunto: CNET- Aviso de bloqueo de cuenta de usuario en CompraNet

Estimado Usuario:

Debido a que el registro de la empresa en CompraNet no se llevo a cabo conforme a lo dispuesto en el numeral 14 del
ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del Sistema Electrénico
de Informacion Publica denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011,
se informa que la cuenta de usuario ha sido bloqueada en CompralNet debido a alguno de los siguientes supuestos:

a) Empresa nacional: El certificado digital (archivo con extension .cer) no fue anexado, no pudo abrirse, no fue emitido
por el SAT o no corresponde con la razon social registrada.

b) Empresa extranjera: El archivo comprimido (en zip o rar) con la documentacion apostillada no fue adjuntado, no pudo
abrirse o no corresponde con la razon social registrada.

c) La empresa va se habia registrado anteriormente.

En caso de dudas o aclaraciones reenviar este correo a rupc@ funcionpublica.gob mzx.

Si desea registrarse en CompralNet serd necesario iniciar el procedimiento v para ello debera apovarse con la guia para
licitantes ubicada en la pagina de CompralNet, la cual puede descargar en la siguiente direccion:

https:/sites.gcoogle.com/site/cnetrupc/Guias-v-Formatos/Licitantes. pdf7attredirects=0&d=1
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‘ 3.2.2 CNET-Activacion de Cuenta en CompraNet.

Si como resultado del cotejo que realiza la UPCP encuentra que los datos capturados en la ficha
de registro y los datos del anexo cargado en la seccién del certificado digital son coincidentes,
ademds de que la persona fisica/moral no cuente ya con un registro con estatus de habilitada, se
procederd a la habilitacién de la cuenta para que acceda a CompraNet al drea de tfrabajo y
con esto daria fin al proceso de registro y habilitacion en CompraNet.

Inmediatamente después de la habilitacidén, CompraNet envia un segundo correo electrénico al
superusuario.

Asunto: CNET-Activacién de Cuenta en CompraNet

Estimado usuario:

El proceso de cotejo de datos proporcionados en su registro ha sido exitoso v su cuenta ha sido activada.
Le damos l1a mas cordial bienvenida a la nueva plataforma CompralNet.

En la siguiente direccion se encuentra una guia de usuario del sistema CompralNet;

http:/upcp. funcionpublica. gob.mxRUPC/
La cual puede descargar de manera directa de:
https:/sites.google.com/site/cnetrupe/Guias-v-Formatos/Licitantes. pdf7attredirects=08&d=1

Cualquier duda v/o comentario por favor envie un correo a rupc(@funcionpublica gob mx

Recibido el correo anterior, ahora ya es posible que el superusuario ingrese al drea de trabajo
de CompraNet.
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4. Area de trabajo del licitante.

La primera pantalla que observa el usuario al acceder a CompraNet es el drea de trabajo que a continuacion
se muestra:

Para tener una referencia de los términos correspondientes a cada parte de la aplicacién Web de CompraNet,
mismos que se estardn utilizando en los temas subsecuentes, a continuacién se muestra el drea de trabagjo y las
partes que la conforman.
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De la imagen anterior tenemos lo siguiente:

e Areade trabajo: En la pantalla anterior estd identificada por el recuadro gris con linea punteada. Es la
pantalla inicial que se visualiza cuando se accede a CompraNet con la cuenta de usuario y estd
organizada por dreas de interés (temas generales).

e Areas: En Ia pantalla anterior estdn identificadas por los recuadros en azul. Separa las opciones de
acuerdo al tema de interés. En esta guia se representard un drea por la etiqueta de CompraNet
correspondiente: ® Areas de Contratacion w Oportunidades Publicadas - Perfil de usuaric  + Cambiar Idioma

e Opciones: En la pantalla anferior identificadas por el contorno blanco. Cada uno de los tfemas
especificos que pueden consultarse o modificarse de acuerdo a los menUs y secciones que se ofrecen
en la pantalla que se mostraria al ingresar a dicha opcidn. En esta guia se representard una opcidén con
el nombre de la opcidn subrayado, negritas y la fuente en color naranja, por ejemplo: Procedimientos de
Contratacion.

e Mbdulo de Firma Elecirénica: Aplicaciéon que permite firmar electrébnicamente el resumen de la
propuesta técnica y econdmica, asi como también la firma de la inconformidad cuando se envia por
medios electrénicos.

Al ingresar a alguna de las opciones, normalmente tendremos una distribucién de la pantalla de la siguiente
forma:
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Opciones: Son las mismas representadas en el drea de trabajo pero sélo se visudlizan las que
corresponden al Area de interés (tema general). Las opciones aparecen como pestafias y es posible
navegar al contenido de ésta dando clic en la opcidn deseada.

Ment: Son los apartados disponibles de la opcidn seleccionada. Normalmente encontrard a la derecha
del menuU, una vez que selecciona el apartado, las secciones que lo conforman. En esta guia se
representard un apartado del mend con negritas y color naranja, por ejemplo: Procedimientos de
Contratacion.

Acciones: Estdn representadas por botones que ejecutan comandos como: Editar, imprimir, exportar,
buscar/filtrar por, modificar, crear, anadir, etc. y en esta guia se representardn por el botén al que se

hace referencia, por ejemplo: & BuscarFitrar por i | Exportar Lista en Excel EI Editar [E] Imprimir Dossier o

Secciones: Corresponde al fitulo del conjunto de etiquetas relacionadas entre si, se utilizan
especialmente para hacer referencia a la ubicacién de alguna etfiqueta en particular. En esta guia se
representardn por la barra de titulo correspondiente, por ejemplo:

Datos de la empresa

ormacion del Usuario (Contacto en la empresa

Paginacion: Cuando existen mds secciones en un determinado menu, éstas no se muestran en su
totalidad en la misma pantalla, por tanto, aparecen listadas las pdginas que tiene dicho mend. Para ir a
alguna pdgina en particular dar clic en la pdgina deseada. En esta guia se indicard en qué pdagina se
encuentra una seccién correspondiente.
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4.1 Areas de Contratacion:

Area que contiene los procedimientos, los expedientes, las SDI, las OSD y los contratos que publican las UC y
que estdn disponibles para los usuarios.

Expedientes de Contratacion

Sclicitud de Informacion (SDI)

Procedimiente de Contratacion

Ofertss Subsecuentes de Descuento (OS50

Contratos
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4.1.1 Expedientes de Contratacion:

La opcidn Expedientes de Confratacion es un contenedor virtual que lista los expedientes que
contienen los procedimientos en los que ya se mostrd interés o en los que estd invitado. Las
opciones de buUsqueda en esta seccidn sélo permiten filtrar un expediente del listado que

visualiza.
[ - " - Bienvenido: SFP- Empresa Pruebas N i
i Pagina Principal | Salir | Avuda Mavegacion ; lecci
| Salr | o | Zona horaria: GMT - 6:00 DST 4 Seleccionar Area

edientes de Contratacion | Solicitud de Informacion (SDI) || Procedimiento de Contratacion || Ofertas Subsecuentes de Descuento (OSD) || Contratos |

&

| ‘_k Buscar/Filtrar pnr| | @ Exportar Lizta en Exoel|

Cadigo del |Desaipcion Expediente Referencia Expediente Creador Fed‘ua
Expediente
uear.‘ién

1210548 50045220VADQUISICION DE TAPAS B4B Y 84 A 500452209 MEDINA FERA 02/07/2012
[SIN ARD) MARIA FELICIDAD 10:18:14

2210284 imi v pintura a tangues de Guevara Valle Huge 0207/2012
liento de i Alberto 16:50:55
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4.1.2 Solicitud de Informacioén (SDI):

Opcidn que contiene las solicitudes de informacion. En el apartado del meny Responder a una SDI
estan listadas las que participa (que mostré interés o que fue invitado por la UC) y las que estdn
disponibles (vigentes) para cualquier interesado y que no ha mostrado interés estdn en SDI
accesible a todos. Si encontfrara una SDI en el menU SDI accesible a todos y expresa interés, desde
ese momento la encontrard listada en Responder a una SDI.

. A " - Bienvenido: SFP- Empresa Pruebas N i
Pagina Principal | Salir | Avuda Navegacion N 4 Selecci Al
| Salr | o | Zona horaria: GMT - 6:00 DST onarares
Expedientes de Contratacion | ud de Informac | Procedimiento de Contratacion || Ofertas Subsecuentes de Descuento (0SD) || Contratos |

Fitrar por: | Todas las 501s  [+] P

| ‘_L Buscar/Filtrar pnr| | @ Exportar Lista en Exoel|

5Dl accesible a todos Codigo |Desaripcion corta Cadigo del Razon Social Estatus |Estado: |Fecha
SDI accesible a todos s01 conjunto de su de la Cieme
Propuesta: 501 s01

1sdi_3418 Cn‘hz,aunn 3 |8 contratscion bienes 108844 IMS5-HOSPITAL DE Por Mo hay 181272011
is, utiles de oficing GINECO FEDIATRIA UMAE  sdjudicar Propuesta 02:00
Mo 48
2sdi_3428 SDI cotizacion de bienes de consumo 108844 IMSS-HOSPITAL DE Por Mo hay  12/12/2011
GINECO PEDIATRIA UMAE  adjudicar Propuesta 10:00
Mo 48

Total: 2 Pagina 1 de 1 Visualizar: H Elementos
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4.1.3 Procedimiento de Contratacion:

Permite visualizar los procedimientos publicados por las dependencias y enfidades del gobierno. Los
procedimientos en los que ya se participa estardn listados en Responder a un Procedimiento y los que
estdn disponibles para cualquier interesado estardn listados en Procedimiento Abierto a Todos,
siempre y cuando el procedimiento esté vigente, es decir, que la fecha de presentaciéon y apertura
no se ha cumplido. Es posible que en el drea publica (Portal de CompraNet — - Procedimientos —
Vigentes / En seguimiento y concluidos) encuentre mds procedimientos, eso se debe a que en el drea
pUblica son visibles todos los procedimientos: licitaciones publicas, invitacién a cuando menos tres
personas y adjudicaciones directas; en cambio, en la seccién Procedimiento Abierto a Todos sélo
visualizard las licitaciones. Si encontrara un procedimiento en la seccion Procedimiento Abierto a Todos
y expresa interés, desde ese momento lo podrd ubicar en Responder a un Procedimiento.

Pégina Principal | Salir | Ayuda Navegacion? | Elier;renid'?: SFP- ET#W:;:S;P” 4 Seleccionar Area
ona horaria: -

Expedientes de Contratacidn || Solicitud de Informacidn (SDIy | Procedimiento de Contratacion | Ofertas Subsecuentes de Descuento (0O5D) | | Contratos |

Filtrar por: |Tudcrs los Procedimientas EI y

_‘ Buscar/Filtrar pur| | @ Exportar Lista en F_xcel|

Procedimiento Abierto a Todos Cadigo Desoipcion corta Cadigeo del (Unidad Compradora  (Estado Procedimiento |Estado de |a (Fecha

Procedimientos Plblicos Procedimiento Expedlente Proposician | limite
entrega de
proposicione

1184725 GRPHO COMNVOCATORIA 197225 CFE-Subgerencia Reg. Vigente Para Publicar 22/07/2012
LFID2118184002-017- de Administracion 10:00
2012

2175382 Mantenimiento v pintura 8 210284 ASA-Aeropuerto Vigente Mo hay 20/07/2012
tsngues de Internacional de Proposiciones 11:00
almscensmisnts de Tepic
combustibles
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4.1.4 Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD):

Permite al licitante visualizar la OSD y acceder al monitor de subasta (inglesa u holandesa) para
ofertar. La UC, posterior a la evaluaciéon técnica de las proposiciones, invitard a los licitantes con
proposiciéon solvente al evento de OSD e indicard la configuracion de la subasta. Cuando la UC
le invite, es en esta seccidon donde visualizard la subasta. La lista de OSD muestra datos como
cédigo de OSD, Monitor, descripcion, cédigo del expediente, formato de subasta (inglesa u
holandesa), Estado OSD, Fecha inicio, Fecha fin.

Pégina Principal | Salir | Avuda Navegacionr? | Bienvenido: SFP- Empresa Pruebas 4 Seleccionar Area

Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Fittrar por: |Tudas las O50s Activas EI ﬁ

Expedientes de Contratacion || Solicitud de Informacion (SDI) || Procedimiento de Contratacion | Ofertas Subsecuentes de Descuento

| ‘_L Buscar/Filtrar pnr| | @ Exportar Lizta en Exoel|

Cadigo de  [Monitor | Desaipcion breve |Cadigo del Razon Formato de Estado OSD |Fecha Fecha Fin
asD Expediente Social Subasta Inicio asD

11213 [n] i EBRUEBA 12.1 OSD 73232 SFF' UFCP- Inglesa Ultlma oferta 17/0/2011  17/08/2011
GBN 15:40 15:50

21160 [n] i OSD il 80848 SFP-UFCP- Ingless Ta'mmada 22/08/2011  Z2/08/2011
Test 17:48 17:55

Pagina 1 de 1 Visualizar: H Elementos
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4.2 Oportunidades Publicadas:

En esta opcidn encontrard todos los procedimientos que se han realizado y los que estdn vigentes. Esta
opcién es la misma que se despliega desde el portal de CompraNet sin haber accedido con una
cuenta, también conocida como el drea publica de difusion al publico en general y donde la UC carga
las actas de los eventos:

Con las actualizaciones realizadas el 16 de septiembre de 2011 a la plataforma, ahora podrd expresar
interés desde las oportunidades vigentes, sin embargo, para que el botdn de expresar interés se visualice,
la UC tuvo que redlizar la configuraciéon del mismo (en caso de que no visualice el botdn de expresar
interés puede ingresar con su cuenta a CompraNet e ir a la opcién de Procedimientos de contratacion).

Cuando se ingresa a la opcidn de Oportunidades Publicadas se visualiza una pantalla como la siguiente:
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Péaina Principal | Salir | Avuda Navegacién 7' | Eiergenid':r: SFP- é';"g_re;;crrn';_h“
ona horaria: -

Oportunid

| ‘_% Buscar/Filtrar pnr| | @ Exportar Lista en Excel

Oportunidades Concluidas Unidad Compradora Referencia del Titulo del Expediente
Seguimiento de Oportunidades Expediente
Presentacion de
Proposici
1 HGC-Secrstaria de Ohras Publicas v H24a4 C.R. Las Puentss - Acatepec- Obra Pablica 08/07/2012 09:45
Crdenamients Teritorial - Direccion Genersl de Tlaltepingo, km. 0+000 sl km.
Administracién de Programas de Obra 8+000, ubicada en |s
2 BANOBRAS-DIRECCION FIDUCIARIA CONSULTOR TECNICO CONSULTORIA TECNICA Servicios 08/07/2012 10:00
2 CFE-Gerencia Divisional Golfo Morte CONVOCATORIA LPN CONVOCATORIA LPN 21/2012 isici i07/2012 10:00
21/2012 SELLO SELLC PLASTICO CANDADOD
PLASTICO CANDADD

Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas _



Guia del licitante

Conocimiento y utilizacién del sistema CompraNet

‘ 4.2.1 Oportunidades Vigentes.

Lista los procedimientos cuya fecha de presentacion y apertura no se ha cumplido, esto quiere
decir que aun es posible expresar interés para participar (siempre y cuando se frate de una
licitacion).

Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas ‘



Guia del licitante

Conocimiento y utilizacién del sistema CompraNet

‘ 4.2.2 Oportunidades Concluidas.

Lista los procedimientos concluidos y que contienen las actas que han publicado las UC.

En ambos apartados del menU puede exportar los datos y realizar busquedas especificas, para
mayor informacién remitirse al tema de bUsqueda de procedimientos.
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4.3 Perfil de usuario.

En esta drea puede visudlizar los datos de la persona fisica/moral registrados en CompraNet, es aqui
donde debe complementar la informacién y mantenerla actualizada. También es esta drea la que
revisard la UC al momento de hacer la validacién de la informacidén que se proporciona, que esté
completa y actualizada para poder inscribir a la persona fisica/moral con la que celebre un contrato al
RUPC. A continuacién se describe cada una de las opciones disponibles.
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4.3.1 Informacion para el RUPC.

En esta opcidn encuentra todas las secciones del formulario de registro con los datos que la
persona fisica/moral tiene capturados en CompraNet. Los datos ingresados durante el proceso
de registro a CompraNet aparecerdn en la seccién correspondiente.

La siguiente pantalla muestra el contenido de Informacion para el RUPC. En la parte izquierda de la
pantalla se localiza el meny y desde donde puede ingresar y ubicar las distintas secciones que
conforman el RUPC. Si desea que se le inscriba al RUPC deberd revisar las secciones y capturar
todos los datos que le apliquen, para que al momento de formalizar un contrato con la UC y
solicitarle la inscripcién al RUPC, ya cuente con la informacion completa. Es importante sefalar
que debe mantener completa y actudlizada la informacién en caso de que desee aprovechar
los beneficios de estar inscrito en el RUPC, para mayor informacién consultar el subtema de
Anexos 16.3 Normatividad relacionada con RUPC.

| Pagina Principal | salr | Ayuda Navegaciénr? | Bienvenido: SFP- Empresa Pruebas 4 Seleccionar Area

Zona horaria: GMT - 6:00 DST
| Informacion para el RUPC

Nombre de la Sociedad: SFP-Empresa Pruebas (no considerar participacion)

Meni

Estado de la Empresa y
Estado de |a Empresa ~
||g Ed'rtar| |9 Modificar cuntra.sena|

Formulario Preliminar Datos de la empreea

Formularic Preliminar Nombre, inacion o razdn social SFP-Empresa Pruebas (no i partici
Formularios Datos Comp ios Pais MEXICO

Datos Cs i Titularidad juridica 1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variable ( 5.A. de C.V.}
Parametros Diccionario RFC o Cédigo Fiscal SFP-Empresa Prusbas
Parametros Diccionario Correo electrénico gb@funcionpublica.gob. mx;

jhi@funcionpublica. gob.mx
Teléfonos (Clave Pais, Ciudad + Nimero) Ejem. 52 55 12345678 5520003000
Direccién Insurgentes Sur N° 1735, Col Inn
Codigo Postal 01020
Municipio o Delegacién Alvaro Obregdn
Entidad Federativa Distrito Federal
Pagina web WEB
Codigo Externo FAX
Gestion de la Cuenta Proveedor / Contratista

Informacion del Usuario (Contacto en la empresa)

Tr Sr.

Apelidos SFP-
Nombre Empresa Prusbas
Correo Electronico (Separar con ; para afiadir mas correos) is@mail.com
Teléfono de contacte  2000-4400
Fax Administracidn.
Departamento / Funcién Departamento de compras

Nombre de usuario (login} gb
Pregunta identificativa zen qué fecha?
Propuesta a la pregunta identificativa 8 de agosto
Método de comunicacion preferido Tel.
ldioma preferide (para visualizaciones on-line} Espafiol (MX)
Zona horaria (GMT - 6:00) Central Time (US & Canada), Mexico City
Nombre de la Dependencia o Entidad (si aplica)

El menu de Informacién para el RUPC contiene:
> Estado de la Empresa

» Ficha de registro

> Formulario Preliminar
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» Formulario Datos Complementarios
» Parametros Diccionario

En las siguientes pdginas se describe cada elemento del menu vy las secciones contenidas en
éstos.
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4.3.1.1 Estado de la Empresa

El meny Estado de la Empresa contiene una referencia general para identificar si los
datos de los campos marcados como obligatorios, de la persona fisica/moral se han
cubierto en su totalidad en los ménus Formulario Preliminar y Formulario Datos
Complementarios. La relacion del estado de los campos obligatorios con respecto al
menuU donde estdn contenidos es la siguiente:

Datos de Registro Suplementario — Formulario Preliminar
Datos Complementarios — Formularios Datos Complementarios

para el RUPC | Mis Usuarios || Clasificacion |

&

| @ Imprimir Dossier '

Ficha de registro

Detalle Estado Empresa
Estado Secundario del Proveedor/Contratizta &
Formulario Preliminar

Ficha de registro

Formularic Preliminar Catos de Registro Suplementarios
Formularios Datos Complementarios Datos Complementarios

Formularios Datos Complementarios

Parametros Diccionario
Parametros Diccionario

Subir

Hasta el momento no se tienen campos obligatorios en las secciones que conforman el
menU Formularios Datos Complementarios, no asi, en las secciones de Formulario Preliminar,
sin embargo, es muy importante que se registren en todas las secciones de ambos
menUs todos los datos aplicables a la persona fisica/moral, ya que como se menciond
previamente, la UC validard los datos que el proveedor o contratista capture en estas
secciones contra la documentacion legal presentada en original o copia certificada al
momento del formalizar el contrato vy, si cumple con la informacién necesaria, la UC
inscribird al proveedor o contratista al RUPC.

De la pantalla anterior, los iconos que se aprecian y los ofros posibles significan:

ICONO / BOTON DESCRIPCION

Muestra un reporte de todos los campos de todas las
secciones y los datos capturados, es posible imprimir o copiar
y pegar los datos en alguna aplicacién para posterior
referencia.

'@ Datos Obligatorios No Completos.

Datos Obligatorios Completos.

| @ Imprimir Dossier .

No hay campos obligatorios en estos formularios.
Estado Secundario del Proveedor/Contratista (es posible que
& no visualice este icono o algun otro y la razén de ello es que
actualmente no se estd utilizando dicho estado).
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4.3.1.2 Ficha de registro

El menu Ficha de registro contiene datos generales de la persona fisica/moral y se divide
P el R Yoo ol Ulatos delaempresa Ny Informacion del Usuario (Contacto en la empresa)

Informacion para &l RUPC

Nombre de la Sociedad: SFP-Empresa

Estado de la Empresa

=t morce

“ @ Edrlar| |ﬁ Modificar oontraseﬁa|

" Datos de la empresa

Formulario Preliminar

Formulario Freliminar Mombre, ion o razon social SFP-Empresa
Formularios Datos C ios Pais MEXICO
Formularios Datos Complementarios Titularidad juridica 1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variable { 5.4 de CV.)
Pardmetros Diccionario RFC o Codigo Fiscal SFP
Parémetros Diccicnario T o = e T
Teléfonos (Clave Pais, Ciudad + Namero) Ejem. 52 55 12345678 5520003000
Direccién Insurgentes Sur N° 1735, Col Inn
Codigo Postal 01020
Municipio o D i6n Alvaro Obregdn

Entidad Federativa Distrito Federal
Pagina web WEB
Codigo Externo  FAX
Gestion de Ja Cuenta Proveedor / Contratista

Informacion del Usuario (Contacto en la empresa)

ratamiento Sr.
Apellidos SFP-
MNombre Empresa Pruebas
Correo Electronico (separar con ; para afiadir mas correos) com
Teléfono de contacto 2000-4400
Fax Administracion.
Departamento / Funcion Departamento de compras
Nombre de usuario (login) compras

Pregunta ien qué fecha?
Propuesta a la pregunta i i iva 8 de agosto
Método de icacion preferido Tel.

Idioma preferido (para visualizaciones on-line} Espafiol (MX)
Zona horaria (GMT - 6:00) Central Time (US & Canada), Mexico City
Nombre de la Dependencia o Entidad (si aplica)

Es posible editar la informacién de las secciones, a continuaciéon se presentan los
campos editables, observe que los campos obligatorios estdn marcados con asterisco
(*) y que puede ingresar datos capturando texto o seleccionando un valor de la lista.

. Editar . . .
Al dar clic en , la pantalla se mostrard de la siguiente forma:
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Nombre de la Sociedad: SFP-Empresa

Datos de la empresa

Mombre, ion 0 razon social SFP-Empresa
# Pais | Mexico [«]
% Titularidad juridica | 1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variable ( 5.A. de C.V.) =]

RFC o Cddigo Fiscal SFP
% Correo electrinico |gb@funcionpublica.gob.mx; jh@funcionpublica.gob.msx
+ Teléfonos (Clave Pais, Ciudad + Namero) Ejem. 52 55 12345678 [ss20003000

#% Direccion |Insurgentes Sur N° 1735, Col Guadalupe Inn

+ Cddigo Postal [g1gz20

* ipio o Delegacion |alvaro Obregén
# Entidad Federativa | pistrito Federal ||
Pagina web [wegp

Codigo Externo  [Fax
Gestion de la Cuenta Proveedor / Contratista

Informacion del Usuario (Contacto en la empre=a)
Tratamiento Sr. : |
Apellidos SFP-
MNombre Empresa Pruebas
% Correo Electronico (separar con ; para afiadir mas correos) |isghotmail.com

* Teléfono de contacte |zooo-4400

Fax Administracion.

Departamente / Funcién Departamento de compras
Nombre de usuario (login) compras
Pregunta identificativa ;jen qué fecha?
Propuesta a la pregunta identificativa 8 de agosto
Método de comunicacion preferide [ Tal. El
% Idioma preferido (para visualizaciones on-ing) | Espafiol (MX) : |
# Zona horaria | (GMT - 6:00) Central Time (US & Canzdz), Maxico City =]
MNombre de la Dependencia o Entidad (si aplica) |

De la pantalla anterior se tiene lo siguiente:
» Campos NO editables por el superusuario (9):

o 0

o 0

o de la

O

O

o {

o de **+% NO HAY FORMA DE MODIFICAR EL LOGIN #**#*
O

o ala

» Campos obligatorios editables por el superusuario (12):
*

*

*

O 0O O O O O O O O O
*

* de
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Se recomienda tener todos los campos requisitados, incluyendo la \ . En los
campos | y de la 0 (si ' no es necesario
capturar algo, ya que son de uso reservado para UC.

Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas



Guia del licitante

Conocimiento y utilizacién del sistema CompraNet
e e R

4.3.1.3 Formulario Preliminar

A continuacién se listan las secciones paginadas con sus respectivos campos y valores
esperados y que conforman el apartado del menU Formulario Preliminar; los campos
marcados con asterisco (*) representan los datos obligatorios en dicha seccion:

PAGINA 1.

. Total1 de 3

Certificado de firma digital

Personalidad Juridica Personalidad Juridica, indicando si se trata fisica o maoral
Teléfonos (Clave Pais, Ciudad + Mimero) Ejem. Teléfonos de contacto del usuario
52 55 12345678
[CURP (del usuaric) % Clave Unica de Registro de Poblacian del usuaric que captura
RFC (del usuaric) Registro Federsl de Contribuyentes o Cédige Fiscal del usuaric
Tipe de usuario * Indiguesi es un il F o G i Proveedor
Descripcion de gire de |s empresa u objeto social |% Descoiba de forma general cudl es el gire u objeto social de su F ion de icios de
o
Sector Indigue los sectores en los que se desenvuelve suU empress u
crganizacion
Estratificacién de |la persona fisica o moral % Indique si se trata de una micro, pequefia, mediana o no MIPYME (Micro
Humero de empleados % Indigue el numerc de empleados con los gue cuenta su empresa |1-10
Ventss snusles % Indigue i a cuanto asci sus ventas anusles |30 - 4 Millones
Nimero RUPA Indique su nimero en el RUPA, en caso de contar con &l

Certificado de firma digital

Adjuntar archivo .cer para persona fisica/moral nacional (tamano igual a 2 KB) y para
persona fisica/moral extranjera adjuntar un archivo comprimido en ZIP o RAR que
contiene los documentos apostillados o legalizados (se recomienda un tamano menor
a 10 MB). Al editar este campo se pueden tener las siguientes opciones:

ICONO / BOTON DESCRIPCION
@ Cergar T Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

| £ Reemplazar Archive cargado [F

/1 Descargar Anexo

n Bomar Adjunto

Si la persona fisica/moral estd inscrita en el RUPC deberd mantener actualizada la
informaciéon, por tanto, en la seccién de (*)  mantener
actualizado el archivo con extension .cer que emite el SAT para persona fisica/moral
nacional ya que tiene un periodo de vigencia (abrir archivo para ver la vigencia) o el
archivo comprimido en ZIP o RAR que contiene la informacién apostillada o legalizada
para persona fisica/moral extranjera cuando hayan habido modificaciones a los
documentos que integran el archivo.

La siguiente imagen ilustra una seccidn del certificado digital que emite el SAT y donde
se aprecia el periodo de vigencia.
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Emitido por &.C. del Servicio de Administracidn Tributaria

valido desde 04/10/2011 hasta 01/01/2014 ]

3 'l

Cabe senalar que el tener actualizado el certificado digital en esta seccidén no asegura
que se puedan firmar electrénicamente las proposiciones ya que para ello es necesario
utilizar el médulo de Firma Electronica de Documentos en conjunto con la FIEL (se deberdn
tener al alcance los archivos .cer, .key y la clave para ingresarlos en el médulo y poder
firmar electrénicamente la proposicion).

Informacion suplementaria del usuario - Informacion suplementaria del usuario

o : [fisica, moral]

. : [Ingresar teléfonos]

o (*): [Ingresar CURP]

o : [Ingresar RFC]

o (*): [proveedor, contratista, ambos]

o (*): [Ingresar descripcion]

. : [industria, comercio, servicio, otro]

o (*): [Micro, Pequefia, Mediana, No MIPYME]

. (*): [1-10, 11-30, 31-50, 51-100, 101-251, Méas de 251]

. (*): [$ 0 -$ 4 millones, $ 4 - $ 100 millones, $ 100 - $ 250 millones, mas de $ 250
millones]

. : [Ingresar nimero RUPA]

PAGINA 2.

Total2 de 3

Registros especificos

'SIEM actualizado Indigue su nimers SIEM actuslizado (Sistema de Informacien
Empresarial Mexicanc):

CMIC actualizado Indigue su CMIC actuslizads {Camara Mexicana de |a Industris de
la Construccion)

IMSS Indigue su clave del IMSS (Instituto Mexicano del Seguro Sccial)

‘Colegios ywo Indigue aguellos Colegios yo Ascciaciones Civiles a los gue

Asociaciones Civiles pertenezca, y su clave si aplica

‘Camaras Indigue aguells Camara industriales a la que pertenece (si aplica)

Registros especificos

. : [Ingresar nimero del Sistema de Informacién Empresarial Mexicano]

o : [Ingresar su nimero de afiliacion a la Camara Mexicana de la Industria de la
Construccion]

. : [Ingresar su clave del Instituto Mexicano del Seguro Social]

o : [Ingresar el nombre de los Colegios y/o Asociaciones Civles a los
que pertenezca, y su clave si aplica]

. . [CIAJ, CICUR,CAINTRA,CICEG,CICEJ,C. INDUSTRIA HARINERA DEL NOROESTE,
CIMEG,CIMEJAL, C. INDUSTRIA TEXTIL DE PUEBLA Y TLA, CMIC, CANACERO, CAMEINTRAM,
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C. MEX. INDUSTRIA TEXTIL CENTRAL, CANIMEX, CANAERO, CANACO GDL, CANACO, CNEC,
CANAFEM, CANILEC, CANIFARMA, CNIF, CNIH, CNICER, CANACINE, CANAIAG, CANAJAD,
CANAGRAF, CANAINCA, CANALCUR, CANADEVI, CANIARC, CANITEC, CANACINTRA,
CANAICAL, CANAIVE, CENIEM, CANIETI, ANAIMDO, CANIMOLT, CANAINTEX, CNIAA, CNIP,
CANAINPESCA, CANAME, CANACAR, CANAPAT, CANACEM, CANAMI, CAMARENA, CRIC,
CAREINTRA, CIHUL, CTEXO, CONCAMIN, CONACCA, CONADIAC, CClJ, COMCE, CONSEJO
MEXICANO DEL ARROZ, CNA, CENIME, GANADEROS PRODUCTORES DE LECHE PURA, INA,
IMEDAL, AAGEDE, AFAMJAL, AFAMNL, AFAMO, AIEM, AIEMAC, AIEVAC; AMMAC, ASEVAL,
AHCIET, AMAP, AMACARGA, ADIAT, AMDA, AMESOL, AMECH, AMEE,-AMECIRE, AMECE, A.
MEX. FABRICANTES DE FIBROCEMENTO, A. MEX. FABRICANTES DE VALVULAS, AMGN,
AMIIF, AMIPCI, AMIA, AMITI, AMIJU, AMMPAC, AMPIP, AMEPA, AMPIMM, AMTI, AMTM, AMVD, A.
NAL. DE CONS. JURIDICOS Y FIN, ANADIC, ANEA, ANFACA, ANFAD,A. NAL. FABRICANTES DE
ASCENSORES, ANAFABI, ANFABIC, ANFACAL, ASCHOCO, ANFHER, ANAFAM, ANAFAPYT, A.
NAL. FABRICANTES SUJECIONES MEC., ANAFATA, ANGLAC, ANIERM, ANIAME, “A. NAL.
CERRADURAS, CANDADOS, ERR’, ANAINSE, ANIPRON, ANACAFE, ANIQ, ANIPAC, ANPACT,
ANPRAC, ANPIC, ANATEL, ANTAD, ANTAAC, ANTP, UILM, UNA]

PAGINA 3.

| Total:3 de 3

Datos de la escritura constitutiva (personas morales)
Nimero de Escritura Constitutiva Nimero de Esaitura Constitutiva

Fecha de expedicion Fecha de expedicidn

Lugar de expedicion Lugar de expedicion

Mombre del ic que sutoriza el ir Mombre del fedataric gque sutoriza el instrumento
Nimero de Motaria o Comeduria Plblica Nimero de Motaria o Comeduria Plblica

Primer Testimonic o Reforma Primer Testimonic o Reforma

Reformas (describir objeto de 1as mismas) Describir objeto de las mismas

(Anexar archive PDF de |a esoitura constitutiva y sus reformas Anexar archivo PDF de la i itutiva y sus

i Acta de Nacimiento - (En caso de que el licitante sea persona fisica)

Folic Mimero de insripcién en el Registro Piblico de Comercio

Seccion Seccitn

Foja Foja

Lugar Lugar

Facha Fecha

Libro Libro

Partida o nimerc de inscipcién Partida & nimerc de insoripcién
Tomao Tomo

Capitsl Social Capits| Social

(Capital Contable Capital Contable

Datos de la escritura constitutiva (personas morales)

. : [Ingresar nimero de la Escritura Constitutiva]

. : [Ingresar fecha de expedicion de la Escritura Constitutiva]
Es posible seleccionar la fecha desde el calendario incorporado, para ello presionar
el botén i3 (calendario).
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Escritura Constitutiva]

Constitutiva]

: [Ingresar lugar de expedicion de la Escritura Constitutival]

. [Ingresar el nombre del fedatario que autoriza la

: [Ingresar primer testimonio o reforma de la Escritura Constitutiva]

. [Ingresar la.descripcion de las reformas a la Escritura

. [adjuntar PDF de la Escritura

Constitutiva — Se recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON

DESCRIPCION

ﬁﬁmgall'_'f'

Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

| ﬁ Reemplazar Archive cargado '

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

n Bomar Adjunto

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que fiene
almacenado en el sistema.

Acta de Nacimiento - (En caso de que el licitante sea persona fisica)

archivo sea menor a 5 MB]

Acta de Nacimiento: [adjuntar PDF del acta de nacimiento — Se recomienda que el tamafio del

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON

DESCRIPCION

¢4 Cargar ('

Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

ﬁ Reemplazar Archive cargado )

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

n Bomar Adjunto

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

Datos de inscripcion de la escritura constitutiva en el RPPC

: [Ingresar folio]
- [Ingresar seccion]
: [Ingresar foja]
: [Ingresar lugar]
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. : [Ingresar fecha]

Es posible seleccionar la fecha desde el calendario incorporado, para ello presionar
el botén By, (calendario).

: [Ingresar libro]
: [Ingresar partida o'nimero de inscripcion]
: [Ingresar tomo]
: [Ingresar capital social]
: [Ingresar contable]
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| 4.3.1.4 Formularios Datos Complementarios

En el apartado de menU Formularios Datos Complementarios se encuentran 11 (once)
pdginas con secciones que recopilan informacién adicional de la empresa. Las
secciones se presentan de acuerdo al orden de las pdginas.

PAGINA 1.

sucursal 1 - Ingrese los datos de la sucursal 1

Puede capturar hasta cinco sucursales, las mds importantes, con los siguientes datos:
. : [Ingresar nombre de la calle de la sucursal]
: [Ingresar nimero exterior de la sucursal]
: [Ingresar nimero interior de la sucursal]
: [Seleccionar de la lista el pais done se ubica la-sucursal]
: [Sélo si en pais selecciond México, seleccionar de la lista el estado donde se ubica la
sucursal]

: [Ingresar ciudad o municipio donde se ubica la sucursal]
: [Ingresar otra ciudad, si aplica]
: [Ingresar el nimero telefénico de la sucursal]
: [Ingresar el nimero telefénico adicional de la sucursal]
: [Ingresar colonia donde se ubica la sucursal]
- [Ingresar cadigo postal correspondiente a la ubicacién de la sucursal]

PAGINA 2.

PRINCIPALES 50CH05 - Socio 1

Puede capturar los datos de hasta cinco socios con los siguientes campos:
: [fisica, moral]
: [Ingresar nombre o razén social del socio]
* [Ingresar nombre(s) del socio]
: [Ingresar primer apellido del socio]
: [Ingresar segundo apellido del socio]
: [Ingresar el Registro Federal de Contribuyentes del socio]
: [Ingresar el porcentaje de participacion del socio]
: [Pasaporte vigente (SRE), Credencial para votar expedida (IFE),

Cédula profesional (SEP), Cartilla de Servicio Militar (Sedena), Identificacion oficial vigente,
Documento migratorio vigente]
o : [adjuntar PDF de la identificacién seleccionada — Se recomienda que el

tamano del archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se fienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON DESCRIPCION
Cargar (' Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.
@hmplmmmim - '1'1| Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.
TEEEET TR Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
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actualmente tiene aimacenado en el sistema.
Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

n Bomar Adjunto

. : [Ingresar fecha]
Es posible seleccionar la fecha desde el calendario incorporado, para ello presionar el

boton B (calendario).

- -
e e
17203

10
17

Al b=
& k2 S e
(= el
kI [~
g IS | e
151 [ e
I IR |

° : [Ingresar fecha]

PAGINA 3.

Informacion sobre los Representantes Legales de la empresa, incluyendo historico - Representante 1

Puede capturar datos de hasta cinco representantes con los siguientes campos:
: [Ingresar nombre(s) del representante]
: [Ingresar primer apellido del representante]
: [Ingresar segundo apellido del representante]
: [Ingresar nombre o razén social del representante]
: [Ingresar el Registro Federal de Contribuyentes del representante]
: [Ingresar el porcentaje de participacion del representante]

: [Ingresar fecha]

Es posible seleccionar la fecha desde el calendario incorporado, para ello presionar el
botdn B (calendario).

OE -
Lun|var|ier ue vie|sab] Do
1.2 3

4 3 6 7 8 810
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 | 24
23 26 27 28 29 30 31
. : [Ingresar fecha]
. : [Adjuntar PDF del poder notarial que faculta al representante — Se

recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]
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Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON

DESCRIPCION

¢ Cargar '

Presione este botdén para cargar el archivo solicitado.

| ﬁ Reemplazar Archivo cargado .

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

! Borar Adjunto

Si presiona este botén puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

: [Pasaporte vigente (SRE), Credencial para votar expedida (IFE),

Cédula profesional (SEP), Cartilla de Servicio Militar (Sedena), Identificaciéon oficial vigente,

Documento migratorio vigente]

: [Adjuntar PDF de la identificacion seleccionada

— Se recomienda que el tamafio del archivo sea menora 5 MB]

PAGINA 4.

CAPACIDAD TECHICA - Experiencia (curriculum}) - Experiencia (curriculum}

En esta seccién se registrard la experiencia y capacidad técnica del proveedor o
contratista y la relacién de maquinaria y equipo propiedad del contratista:

: [Adjuntar PDF del curriculum que acredite la experiencia de la

empresa — Se recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se fienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON

DESCRIPCION

ﬁﬁmgall'_'f'

Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

| ﬁ Reemplazar Archive cargado '

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente fiene almacenado en el sistema.

n Bomar Adjunto

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que fiene
almacenado en el sistema.

actualizé el curriculum]

: [Ingresar afio a cuatro digitos de cuando se elabord o

Relacion Maquinaria y equipo propiedad del contratista - Equipo 1 - Equipo 1

Puede capturar datos de hasta cuatro maquinarias y equipos con los siguientes

campos:
. : [Ingresar nombre de la maquinaria o0 equipo]
. : [Ingresar nimero de serie de la maquinaria o equipo]

. : [Ingresar marca de la maquinaria o equipo]

. : [Ingresar modelo de la maquinaria o equipo]

. : [Ingresar valor en pesos de la maquinaria 0 equipo]

. : [Ingresar descripcion de la maquinara o equipo]
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PAGINA 5.

PERSONAL TECHICO - Persona 1

Puede capturar hasta cuatro referencias de personal técnico que labora en la
empresa con los siguientes campos:
: [Ingresar nombre(s) de la persona 1]
: [Ingresar primer apellido de la persona 1]
: [Ingresar segundo apellido de la persona 1]
: [Ingresar el Registro Federal de Contribuyentes de la persona 1]
: [Ingresar la Clave Unica de Registro de Poblacién de la persona-]
: [Preparatoria o bachillerato, Bachillerato técnico.o especializado, Normal, Carrera
Técnica o Comercial, Técnico Superior Universitario, Licenciatura o Profesional, Posgrado, Maestria,
Doctorado, Postdoctorado]
. : [Ingresar nimero de cédula profesional de la persona 1]
. : [Adjuntar PDF de la cédula de la persona 1 — Se recomienda que
el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:
ICONO / BOTON DESCRIPCION
Cargar 7 Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

| ﬁ Reemplazar Archive cargado ' |

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
. 10
actualmente tiene almacenado en el sistema.
~}Bonar Adjunto Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene

almacenado en el sistema.

. : [Adjuntar PDF del curriculum de la persona 1 — Se recomienda
que el tamafo del archivo sea menor a 5 MB]

. : [Ingresar afio de elaboracion del curriculum a 4 digitos]

. : [Ingresar especialidades de la persona 1]

PAGINA 6.

Declaracion Anual 1 - Declaracion Anual 1

Para demostrar la capacidad econdmica vy financiera, puede anexar hasta cuatro

referencias de las Ultimas obligaciones fiscales con los siguientes campos:

. : [Adjuntar PDF del Anual 1 del ISR — Se recomienda que el
tamafio del archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON DESCRIPCION
& Cargar o Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

|£Rﬂmplmmmimmmn@| Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.
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Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

n Bomar Adjunto

. : [Ingresar afio a 4 digitos del ISR declarado]

o : [Adjuntar PDF del Anual 1 del IVA - Se recomienda que el
tamario del archivo sea menor a 5 MB]

o : [Ingresar afio a 4 digitos del VA declarado]

. : [Adjuntar PDF del Impuesto1 sobre la nomina — Se
recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]

. : [Ingresar afio a 4 digitos de la némina declarada]

PAGINA 7.

Estados Financieros auditados por CP certificado, de los ultimos 4 ejercicios

o ;[ . Si,Noj

ESTADOS FINANCIEROS AUDITADOS POR CP CERTIFICADOD - Ano 1

Puede incluir datos de los Ultimos 4 ejercicios auditados por CP certificado con los
siguientes campos:
: [Ingresar afio a 4 digitos del ejercicio auditado - Afio 1]
: [Ingresar nombre(s) del‘CP certificado — Afio 1]
: [Ingresar primer apellido del CP certificado — Afio 1]
. [Ingresar segundo apellido del CP certificado — Afio 1]
: [Ingresar RFC del CP certificado — Afio 1]
: [Ingresar CURP del CP certificado — Afio 1]
- [Ingresar el Domicilio Fiscal del CP certificado — Afio 1]
: [Ingresar numero de cédula profesional del CP certificado — Afio 1]
: [Adjuntar PDF de la cédula profesional del CP certificado — Se
recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB — Afio 1]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON DESCRIPCION
& Cargar T Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

| ﬁ Reemplazar Archive cargado ' |

n Bomar Adjunto

. . [Ingresar nimero de
registro ante la SHCP del CP certificado — Afio 1]

. : [Adjuntar PDF del registro ante la SHCP del CP certificado — Se
recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]
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: [Adjuntar PDF del Estado Financiero auditado por el CP
certificado — Se recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB — Afio 1]

PAGINA 8.

RAZONES FINANCIERAS - Razones Financieras

. [ ,Si,No]

Dictamen Fizcal firmado original C.P. - Dictamen Fiscal firmado original por Contador Publico

. . [Adjuntar PDF del dictamen fiscal firmado por el CP — Se
recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON DESCRIPCION
@ Cargar Presione este botédn para cargar el archivo solicitado.

Si presiona este botén puede reemplazar el archivo

actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene

almacenado en el sistema.

| ﬁ Reemplazar Archive cargado ) |

n Bomar Adjunto

. : [Ingresar-afio a 4 digitos del dictamen fiscal]

Dictamen Financiero firmado original C.P.

. : [Adjuntar PDF del dictamen financiero firmado por el CP
- Se recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON DESCRIPCION
& Cargar [ Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo

actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene

almacenado en el sistema.

| &R Reemplazar Archivo cargado ' |

! Bomar Adjunto

. : [Ingresar afio a 4 digitos del dictamen financiero]

Balance (Inicial, reciente apertura) - Balance (Inicial, reciente apertura)

. : [Adjuntar PDF del balance inicial — Se recomienda que el tamafio del
archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:
| ICONO /BOTON | DESCRIPCION
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Ca.lgalr_'f'

Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

‘ﬁ Reemplazar Archive cargado [F

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

Bomar Adjunto

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

Estado de resultados (NO APLICA reciente apertura) - Estado de resultados (NO APLICA reciente apertura)

: [Adjuntar PDF del estado- de resultados - Se

recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON

DESCRIPCION

ﬁCa.lgalr_'f'

Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

‘ﬁ Reemplazar Archive cargado [F

Si presiona este botén puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

Bomar Adjunto

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

. : [Ingresar afio a 4 digitos del balance inicial]

Relacion Analtica de activo fijo por concepto y monto - Relacion Analitica de activo fijo por concepto y monto (Anexo al balance)

: [Adjuntar PDF de la relacién analitica de activo fijo por

concepto de monto — Se recomienda que el tamafio del archivo sea menor a 5 MB]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON

DESCRIPCION

¢ Cargar ('

Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

‘ﬁ Reemplazar Archive cargado [F

Si presiona este botén puede reemplazar el archivo
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.

Bomar Adjunto

Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

. : [Ingresar afio a 4 digitos de la relacién analitica de activo por concepto y monto]

PAGINA 9.

Ingresos Brutos por ano - Ano 1
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Puede anexar hasta los Ultimos tres anos de los ingresos brutos por ano con los

siguientes campos:

. : [Adjuntar PDF de los ingresos brutos — Se recomienda que
el tamario del archivo sea menor a 5 MB — Afio 1]

Al editar este campo se fienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON DESCRIPCION
R Cargar [ Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

Si presiona este botdén puede reemplazar el archivo

| (ﬁR:—:—mplszarhmiv:} cargado [§ |
actualmente cargado.

Si presiona este botdn puede descargar el archivo que

actualmente tiene almacenado en el sistema.

@I Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
almacenado en el sistema.

. : [Ingresar afio a 4 digitos de los ingresos brutos — Afio 1]

PAGINA 10.

Esta seccidn es sélo de referencia para que la empresa confirme si estd inscrita o no al
RUPC vy, en caso de estarlo, puede descargar la constancia de inscripcién y conocer el
folio. En caso de que considere que podria estar inscrito al RUPC, por favor consultar el
tema jError! No se encuentra el origen de la referencia. y solicitar a la UC con la que
formalizd un contrato la inscripcién.

. : Consultar si estd o no inscrito en el RUPC.

o : Si estd inscrito en el RUPC puede descargar la constancia en

formato PDF.

PAGINA 11,

Puede incluir datos de los Ultimos 4 contratos celebrados con alguna dependencia o
entidad del gobierno federal que acrediten su experiencia. Los campos que
conforman cada confratos son:

o : [Seleccionar de la lista el sector correspondiente al contrato 1]

o : [Ingresar dependencia o entidad con la que se formalizé el contrato 1]

o : [Ingresar el numero de contrato — Contrato 1]

o : [Adjuntar PDF del contrato — Se recomienda que el tamafio del

archivo sea menor a 5 MB - Contrato 1]

Al editar este campo se tienen las siguientes opciones:

ICONO / BOTON DESCRIPCION
& Cargar ¥ Presione este botdn para cargar el archivo solicitado.

Si presiona este botdn puede reemplazar el archivo

| (ﬁR:—:—mplszarhmiv:} cargado [§ |
actualmente cargado.
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T Fr— Si presiona este botdn puede descargar el archivo que
actualmente tiene almacenado en el sistema.
=) Bosrar Adjunio Si presiona este botdn puede borrar el archivo que tiene
] almacenado en el sistema.

o : [Ingresar la descripcion del — Contrato 1]

o : [Ingresar afio a 4 digitos — Contrato 1]

o . [MXN, EUR, USD, GBP, CHF, JPY, AUD, CAD, Otra]

o : [Licitacion Publica, Invitacion a cuando menos ftres, Adjudicacion
directa]

o . [Adquisiciones, Arrendamientos, Obra Publica, Servicios, Servicios
relacionados con OP]

o : [Seleccionar de la lista el fundamento]

. [ , Si, Noj

. : [Ingresar el monto en pesos del contrato — Contrato 1]

o : [Seleccionar de la lista el area de especialidad]

. : [Adjuntar ZIP o RAR de la o las fotografias del proyecto — Se recomienda que el tamafio

del archivo sea menor a 5 MB — Contrato 1]

Periodo Contratado - Contrato 1

o : [Ingresar fecha de inicio programada del contrato, formato dd/mm/aaaa - Contrato
1]

Es posible seleccionar la fecha desde el calendario incorporado, para ello presionar el
botdén i (calendario).

. : [Ingresar fecha fin programada del contrato, formato dd/mm/aaaa — Contrato 1]
. : [Ingresar el monto real en pesos del contrato — Contrato 1]

Periodo Real - Contrato 1

o Desde (real): [Ingresar fecha de inicio real del contrato, formato dd/mm/aaaa — Contrato 1]
Es posible seleccionar la fecha desde el calendario incorporado, para ello presionar el
botdén B (calendario).
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o :[Ingresar fecha fin real del contrato, formato dd/mm/aaaa — Contrato 1]
o : [Ingresar nimero y monto de las penas convencionales, deductivas y
ejecucion de garantias — Contrato 1]
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4.3.1.5 Parametros Diccionario

En el apartado de menl Parametros Diccionario podrd ubicar cualquier seccion
previamente descrita, para ello, requerird el uso de criterios de bUsqueda y algun valor.
En la siguiente pantalla se muestran los criterios disponibles para localizar algun campo
en especifico.

e Bienvenido: SFP- Empresa Pruebas - i
Salir | Avuda Navegacion ! 4 Selecci Al
! | Zona horaria: GMT - 6:00 DST ——
|
Estado de la Empresa a Imprimir Dossier Cf'
Estado de |a Empresa
Ficha de registro Formulario |- - - =
Ficha ge registro Tipologia de Parametra | - - - =l |
Formulario Preliminar Titulo
Formularic Preliminar
Formularios Datos C ios LeErsn
Datos G i Fecha Utima Modificacion Fecha de 'n.cjo| | g,

Fecha fin &y, (dd/mmiaaaa)
|ﬁ‘ Busr.ir| |A Nueva Blisqueda
Titulo Tipologia [Fecha Ultima [Fecha Ultima |Confirmado en Valor insertado
Madificacién |Confirmacian
1 Anexar srchivo POF de |s Cédula Unsole  25/10/2010 13/03/2012 FPERSONAL TECHICO

anexo
2 Anexar archivo PDF de |a Cédula Unsclo  25/10/2010 22112/2010 ESTADOS FINANCIEROS

anexo AUDITADOS
3 Anexar archive FOF de |s Céduls Unscle  25/10/2010 2212/2010 ESTADOS FINANCIEROS
anexo AUDITADDS

4 Anexar archivo PDF de |a Cédula Unsclo  25/10/2010 13/03/2012 PERSONAL TECNICO
anexo

El principal beneficio de utilizar este apartado de menu es para localizar algin campo
o valor que recuerde alguna palabra clave y que no le es posible ubicar rdpidamente
a través de los otros apartados de menu. Con los pardmetros diccionario sélo es posible
enconfrar datos relacionados relacionados con la empresa y no con los procedimientos
que publican las dependencias o entidiades.

Los campos disponibles son:

o : [ - -, CAPACIDAD ECONOMICA Y FINANCIERA, CAPACIDAD TECNICA, Datos de la
escritura constitutiva (personas morales, ESTADOS FINANCIEROS AUDITADOS, HISTORIAL DE
CONTRATOS, INFORMACION SOBRE LOS REPRESENTANTES, Informacién suplementaria del
usuario, INGRESOS BRUTOS POR ANO, PERSONAL TECNICO, PRINCIPALES SOCIOS,
RAZONES FINANCIERAS, Registros especificos, Sucursales]

° : [+ - -, texto, numérico, fecha, si/no, Un solo anexo, Lista de valores, Lista de

valores eleccidén multiple]

: [Ingresar palabra clave de la seccién]
: [Ingresar palabra clave de la descripcion]
: [Ingresar fecha inicio y/o fecha fin de la Ultima actualizacion]
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‘ 4.3.2 Mis Usuarios:

Permite al licitante visualizar, crear y modificar informacién de los usuarios adicionales asi como
organizar la empresa por divisiones, para mayor informacién consultar en esta guia el tema 11 de

creacion de subusuarios, pefiles y divisiones.
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4.3.3 Clasificacion:

Permite afadir o modificar categorias del clasificador CUCOP de aquellos productos o servicios
que ofrece la persona fisica/moral. La clasificacién se da a nivel de concepto general y es esta
clasificaciéon la que permite que CompraNet notifique via correo electrénico de oportunidades
publicadas por las UC cuya clasificacion del procedimiento coincida con la clasificacion de la
persona fisica/moral. El clasificador estd relacionado con el Clasificador por Objeto del Gasto
(COG) de la SHCP.

Cuando elige la opcidén Clasificacion aparecerd una pantalla como la siguiente:

Pagina Principal | Salir | Avyuda Navegacion | Elerg:ﬁfl?ﬁiti';: El‘;grf?::":rnlg_bas 4 Seleccionar Area
Informacion para el RUPC | | Mis Usuarios | Clasificacio
&
| 4, Buscar/Fittrar por .:’ET: Afiadir Categuria| | @ Exportar Lista en F_xoel|
e i - -
Categaria Madificacion Categaria
12110 Materisles, Otiles ui menores de oficina 07/08/2011 11:12:10
22120 i y Utiles de i ion y i6 23/09'2011 10:31:49
32140 i itiles v equipos de izsdelsi iGn y 17/03/2011 17:54:00
comunicaciones
42180 Material de limpieza 17/02/2011 17:54:00
52210 F i icios para 06/12/2010 11:48:24
62540 i ios y ini edi 24/05/2012 10:18:37
72810 Hemamientas mencres 25/08/2011 14:08:27
82020 i ¥ i de edificios 25/08/2011 14:08:27
93380 Servici i cientificos v técnicos i 22/10/2010 17:02:22
10 3510 o ion y imi menor de i 17/05/2011 12:12:08
113710 Easajes séreos 17/02/2011 08:45:32
123750 Visticos en el pais 17/03/2011 089:45:32
123720 Otros icios de traslado v i 17/02/2011 08:45:32
145110 Muebles de oficing v estanteria 16/0V2011 19:28:16
155120 excepto de oficina v i 16/0%2011 18:28:18
165130 Bienes artisticos, cultursles v cientificos 16/0V2011 19:28:16
17 5140 Obijetos de valor 16/0%2011 18:28:18
18 5150 Equipo de cd v de izsdelai it 16/0V2011 19:28:16
125120 Otros iliarios y equipos de ini: it 16/0%2011 18:28:18
20 8110 Edificacién habitacional 17052011 13:14:28
Total: 21 Pagina 1 de 2 1]

En la pantalla anterior se observa un ejemplo de una lista de cddigos de categorias
seleccionados por un superusuario. Es importante que se tengan registradas todas aquellas
categorias relacionadas con el giro de la empresa.

Cuando se listan las categorias, se tiene una columna de [Foeil el U= para tener la
referencia de cuando se dio de alta la categoria. Es posible quitar categorias o anadir mds

utilizando |z 2139 E3tE00ME]. ) aiecutar la accion pasard a la siguiente pantalla:
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Bienvenido: SFP- Empresa Pruebas

Ayuda Navegacion 0
o | Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Arbol de Categorias Vigente

| & Seleccionar
Buscar por | Contiene : I

Codigo de Categoria
Descripcion Categoria

3¢ cancelar

| &5 Expandir Todo| | 35 Minimiza|

« 0-CUCOP

» 3000 - Servicios generales

» 6000 - Inversion publica

La forma de buscar las categorias y seleccionarlas se describe en el tema 3.1.5 Clasificacion

(CUCORP).
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4.3.4 Cambiar idioma.

En esta drea puede cambiar de manera temporal (durante su sesion actual) el idioma de las
efiquetas de CompraNet. Al ingresar a dicha drea aparecerd la siguiente pantalla, elegir la
opcidén deseada:

Bienvenido: SFP- Empresa Pruebas

Pagina Principal | Salir | Ayuda Navegacion
| Sair | = Zona horaria: GMT - 6:00 DST

| 4 Seleccionar Area

Pagina Cambio ldioma

) Espaifiol
Idioma Vigente @ Espaiiol (MX)
() English (UK}

©) Francais

En los temas de la presente guia se muestran las pantallas capturadas en CompraNet con la
configuracion del idioma en Espariol (MX), lo que significa que los titulos, las descripciones, los
encabezados, las etiquetas, etc., estdn representadas en este idioma. En caso de que la
pantalla de su sesidén no coincida con las pantallas de esta guia, es precisamente en esta opcidn
donde puede realizar la modificacién temporal del idioma. Para hacer la modificacién

permanente (predeterminar el idioma), ir al drea en opcién Ficha de Reqistro
(seccién de Informacion del Usuario (Contacto en la empresa) ).
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4.4 Firma Electronica de Documentos.

Médulo que permite firmar electronicamente los documentos en sustitucidon de la firma autdgrafa
utilizando el medio de identificacion electrénica, que se considera como el conjunto de datos vy
caracteres asociados que permiten reconocer la identidad de la persona que hace uso del mismo, y
que legitiman su consentimiento para obligarse a las manifestaciones que realice con el uso de dicho
medio.

Para la presentaciéon y firma de proposiciones o, en su caso, de inconformidades a través de CompraNet,
los licitantes nacionales deberdn utilizar la firma electronica avanzada que emite el SAT para el
cumplimiento de obligaciones fiscales y en el caso de los licitantes extranjeros deberdn utilizar el medio
de identificacién electrénica otorgado por la UPCP (de conformidad con lo publicado en la pdgina de
CompraNet en la seccién de Informacion y ayudas, en el apartado Guias y formatos ubicar el archivo
L_EXT.zip que contiene toda la informacién necesaria para generar el medio).

El mddulo de firma electrénica es el siguiente:

Firma Electronica de Documentos

Archivo a firmar Examinar...

| I ]
Certificado digital | | [ Examinar... ]
Llave privada | | [ Examinar... ]

Clave de acceso |

Mensajes

Para poder firmar la proposicién o la inconformidad, deberd tener al alcance lo siguiente:

¢ Archivo a firmar.
Para el caso de la firma electréonica de la proposicidn: El archivo PDF que contiene el requerimiento
de la propuesta técnica y el archivo PDF que contiene el requerimiento de la propuesta
econdmica, de conformidad con lo configurado en CompraNet por la UC. Para mayor informacion,
consultar en esta guia el tema 6.3.
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Para el caso de la firma electrénica de la inconformidad: El escrito de inconformidad en apego a lo
publicado en la pdgina de CompraNet en la seccidon de Informacién y ayudas, en el apartado
Inconformidades.

o Certificado digital. El certificado que emite el SAT (para empresas nacionales) o la SFP (para
empresas extranjeras). Cabe senalar que el certificado debe estar vigente y debe corresponder
con al certificado digital generado para la persona fisica/moral. Si se firma un documento o archivo
con un medio de identificacion distinto al de la persona fisica/moral, la UC invalidard la proposicion.

e Llave privada. Es el archivo con extension key.

o Clave de acceso. Se refiere a una contrasefia que debe ingresar y que estd relacionada con el
certificado digital y la llave privada, que en su conjunto integran el medio de identificacién
electrénica.

Una vez que capture los primeros cuatro campos de la pantalla del médulo, dé clic en y, en
el recuadro Mensaijes, el médulo le indicard si hubo éxito para firmar el documento, en caso afirmativo,
le indicard la ruta local (en el propio equipo de cémputo) donde almacend el documento firmado y que
ahora tiene la extension .p7m y que, para el caso de tratarse de la firma de la proposicidon, deberd cargar
en CompraNet en el drea indicada vy, para el caso de la firma de una inconformidad, deberd enviarse
por correo electrénico, en conjunto con otros datos, ala cuenta de correo electrénico establecida.

En caso de que el mensaje en el médulo indique que hubo un problema con la firma del archivo o
documento, verificar si se estd utilizando el medio de identificacion electrénica indicado, que esté
vigente, que no haya sido revocado y que los archivos que conforman dicho medio y la clave
correspondan. Para otro tipo de mensajes de error, fratar de reiniciar el navegador, reiniciar el equipo vy,
finalmente, probar en otro equipo; en caso de que el mensaje de error continle puede llamar a nuestro
CAT para indicar la situacién y recibir asesoria.
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5. Buscar procedimientos de contratacion.

En este tema se explicardn los criterios disponibles en CompraNet para ubicar un procedimiento de interés, para
ello, se describe en primera instancia la estructura que guarda el numero de procedimiento ya que integra
informacién del fipo de procedimiento, del fipo de contratacion, de los datos de la UC que redliza el
procedimiento, del cardcter del procedimiento, su consecutivo anual y el aio en que se ejerce el presupuesto
para la contratacion.
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5.1 Estructura del numero de procedimiento

El numero de procedimiento representa el nUmero oficial del procedimiento que se integra en la convocatoria en
CompraNet y en el resumen de convocatoria que se publica en el DOF. Para que el usuario tenga una
mejor comprensién de este nimero, se describe a continuacion la estructura del mismo.

Estructura del nUmero de procedimiento.

Cada celda representa un valor, por lo que el nUmero puede contener de 20 a 23 caracteres
alfanuméricos. El significado de la letra o letras que representan la celda se describe a continuacion:

TP C XXXYYYZZZ
*Tipo de Procedimiento * *Tipo de Contratacién * *Clave de la UC *

Licitacion Adquisiciones )998 Clave del ramo

Obra PUblica o Servicios
Relacionados con las Mismas.

Adjudicacién directa Oftras contrataciones. Consecutivo UC (valor fijo).
ﬂ OSD

H Proyecto de convocatoria

Adjudicacién directa

Invitacién A48 Clave de dependencia / entidad

Licitacion (legislacién estatal)
38l Otras contrataciones.

CP (@ AAAA
* Cardcter del Procedimiento * * Consecutivo de procedimientos * * Aho a 4 digitos *

Consecutivo que se acumula por ano,
N Nacional inicia en 1 y tfermina en el Ultimo
consecutivo generado en el ano
Intemocionol bajo cobertura de
TLC

' Internacional abierta

Otros

ARo, a cuatro digitos, en el que se
realiza la contratacion.

Ejemplos:

LA-018TOQ127-N1-2011
|10-009000976-1139-2011
AA-027000002-N10-2011
OA-019GYR085-T215-2011
PO-009KCZ018-135-2011
SA-009KDK001-N9-2011
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NOTA - Referente a la clave UC y el ano

Es importante que se tenga presente la estructura que guarda este nUmero de procedimiento ya que
ello facilitard, en gran medida, la bUsqueda de procedimientos. La Unica parte fija del nimero de
procedimiento es XXXYYYZZZ que corresponde a la clave UC asignada a la UC y los 3 guiones que
separan cada parte. El afo se mantiene fijo en tanto no cambie el ano del ejercicio fiscal en que la UC
utilizard el recurso.

Ahora que conoce la estructura del nimero de procedimiento, es esencial que identifique claramente las dos
ubicaciones en CompraNet donde podrd encontrar el procedimiento de interés, las cuales son:
e Area de difusién al publico en general: Portal CompraNet — Procedimientos vigentes | En sequimiento y

concluidos,
e Usuario registrado (superusuario, subusuario): Ingresar a CompraNet con la cuenta de usuario y en las
dareas y

Cada ubicacién y los detalles de cémo localizar uno o mds procedimientos se describen en los siguientes
dos subtemas.
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5.2 Area de difusion al pablico en general.

Para localizar un procedimiento, un proyecto de convocatoria o una SDI, desde el portal de CompraNet
con acceso al publico en general, realizar lo siguiente:

Posicionarse en texto
Se despliegan dos opciones en el menU emergente:

Cada opcién se refiere a lo siguiente:

e Vigentes. Para consultar procedimientos en los que aun la fecha y hora de apertura de proposiciones
no se ha alcanzado o para consultar proyectos de convocatoria o SDI cuya vigencia no ha expirado.

e En seguimiento y concluidos. Lista de procedimientos cuya fecha y hora de presentacién y apertura se
cumplié, de las SDI y proyectos de convocatoria expirados. Los procedimientos, las SDI y los proyectos de
convocatoria que estaban en la seccidn de vigentes pasan a esta seccidon cuando expira la fecha
limite configurada por la UC. Es posible consultar las distintas actas (Junta de Aclaraciones,
Apertura, Fallo, Datos relevantes del contfrato, etc.) de cada procedimiento.

Los campos listados en ambas opciones coinciden, por tanto, se tomard como ejemplo la opcidn
Vigentes.

Al ingresar a la opcién Vigentes se listardn todos los procedimientos, SDI y proyectos de convocatoria en los que
la fecha y hora de vigencia limite configurada no se ha alcanzado. De manera predeterminada se
ordenan por la [Feenel Bllie sl Hissenicelon s Hiepeslden:s que estd por cumplirse. Es importante que
considere que la hora senalada corresponde a la zona horaria del cenfro (GMT -06:00).
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Si lo deseda, puede dar clic en alguno de los encabezados de columna para que los resultados se
ordenen de acuerdo a ese criferio. Un clic sobre el criterio preferido para ordenar de manera
ascendente y ofro clic para ordenar de forma descendente. Si algin resultado no tiene datos en algin
campo es debido a que la UC no lo cargd, y si lo considera necesario, favor de informarlo al drea
contratante.

NOTA - Referente a la posibilidad de exportar la lista de procedimientos

. . B | Exportar Lista en Excel
Puede exportar a Excel el listado presionando | R | Algunos de los datos exportados:

Estimado del ContratofCategorias del Expediente@NUmero de Anexos|B

Desde la misma pantalla es posible acceder a los procedimientos en seguimiento o concluidos, para ello,
dar clic al apartado del menu Oportunidades Concluidas, se listardn los procedimientos en los que la fecha de
presentacion y apertura de proposiciones se cumplid. En esta opcién es posible ver las actas de los
eventos realizados (Junta de Aclaraciones, Apertura, Fallo, etc.). Notard que al final de la lista aparece
un renglén que indica el total de registros y de pdaginas, asi como el niUmero de pdgina actual (Se listan
20 registros por pdgina).

Total: 117632 FPagina 1 de 5382

| Exportar Lista en Excel

Si desea exportar la lista puede hacerlo presionando , sin embargo, si la lista supera
los 2000 registros, CompraNet permitird que exporte los datos de los primeros 2000 registros listados.
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Por situaciones como la anterior, es decir, por la cantidad de procedimientos listados, se hace necesario el
utilizar los criterios de buUsqueda incorporados en el sistema para facilitar en gran medida la localizacion
del procedimiento de interés. En el siguiente subtema se abarcan dichos criterios, asi como los operadores y

posibles valores para facilitar la busqueda.
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5.2.1 Criterios, operadores y valores de busqueda.

Para facilitar la buUsqueda de un procedimiento, de una SDI o de un proyecto de convocatoria;
CompraNet cuenta con criterios de buUsqueda que pueden Uutilizarse individualmente o
combinados para obtener los resultados deseados. A continuacién se explica cémo acceder a
dichos criterios y cudles son.

. Buscar/Filtrar . . . . .
Dar clic para visualizar los criterios de busqueda.

Cportunidades Publicadas

o I |, Buscar/Filtrar por |@ ST mm e Exnel|

Oportunidades Vigentes Unidad Compradaora
Cportunidades Vigentes
| |

COAH-Seoetaria de Finanzas-Subseoetaria de Administracign - Direccicn General deé

Criterios de busqueda disponibles.
e Descripcion del Expediente
o  Siglas de Dependencia/Entidad-Nombre de la unidad compradora
e Tipo de Contratacion
o Entidad Federativa
o  Categorias del Expediente
e Tipo de Expediente
e Informacion Adicional

{ Cerrar Fitro @ Exportar Lista en Excel b

Descripcion del Expediente

Siglas de DependencisErticdsd-Mombre de la unidad compradora

Tipo de Contratacion
Erticlad Federativa

>

] | o fack Catogeoral

Categoriaz del Expediente

Tipo de Expediente

Informacion Adicional

I Unidad Compradara Referencia del Expedienta Titulo del Expedients

De la pantalla anterior habria que seleccionar uno o mds criterios con su respectivo operador y
valor. La siguiente tabla identifica todos los operadores disponibles y su descripcion:

Operador Descripcion
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Contiene

Igual a

Comienza por

\eTel o)

Valorado

Diverso

Al menos una de las
categorias
seleccionadas

Todas las categorias

Ninguna de las
categorias
seleccionadas

Criterio

Operador predeterminado que considera todos los valores del criterio.

BUsqueda por palabras clave contenidas en el criterio . Distingue el uso de
acentos y simbolos pero no el uso de mayuUsculas y minUsculas.

BUsqueda de valores idénticos en el criterio. Distingue el uso de acentos y
simbolos pero no el uso de mayuUsculas y minUsculas.

BUsqueda por un fragmento del valor con el que inicia el criterio. Distingue el
uso de acentos y simbolos pero no el uso de mayusculas y minUsculas.

Lista los valores nulos en el criterio seleccionado.

Contrario a vacio, es decir, lista resultados cuando existe un dato en el
criterio.

Lista resultados que no contienen el valor elegido.

Lista los expedientes clasificados con CUCOP de acuerdo a la categoria o
categorias seleccionadas en el criterio de bUsqueda.

Lista los expedientes clasificados con CUCOP que coinciden en su totalidad
con las categorias seleccionadas en el criterio de busqueda.

Lista los expedientes clasificados con CUCOP que son distintos a las
categorias seleccionadas en el criterio de buUsqueda.

Operadores

Descripcion del valor
que se debe capturar

Ejemplos

Descripcion del

Expediente.

Dependencia/Entid

ad-Nombre de la

unidad

compradora.

Tipo de

Siglas de
Contratacién.

Entidad Federativa.

- Papel
Contiene Palabras clave, letras, Mantenimiento
lgual a simbolos, frases, etfc. Puente
Comienza por Ampliacion de
- CFE
Contiene Palabras clave, letras, veracruz
siglas de dependencias
lgual a (ver anexo 12.1), etc. API
Comienza por PEMEX
--- Elegir: ---, Adquisiciones, Adquisiciones
lgual a Arrendamientos, Servicios,
, Obra PUblica, Servicios Obra Publica
Diverso relacionados con la OP.
Elegir: ---, unadelas 32 | Querétaro
Entidades Federativas. Distrito Federal
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Categorias del
Expediente

Tipo de Expediente

Informe Adicional.

lgual a

Diverso

Nuevo Ledn

Veracruz

Al menos una de las categorias
seleccionadas

Todas las categorias

Ninguna de las categorias
seleccionadas

Seleccionar las categorias

CucoP

2100 - Materiales...

3000 - Servicios generales...

Seleccionar de la lista de
plantillas especificas.

1. Licitacion Publica Nacional
LAASSP

32. Reporte de otras

contrataciones
Elegir: - - -, Cardcter del Internacional
procedimiento, Confirme 01/10/2011
fecha publicacion, Crédito No
externo, Forma del

Electronica

procedimiento, NUmero
del procedimiento,
Procedimiento exclusivo
para MIPYMES.

LA-019GYR001-N1-2011

Si
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5.2.2 Busqueda a traveés del criterio de Informacion Adicional.

El criterio de busqueda contiene los criterios adicionales:
«  Cardcter del procedimiento
«  Confirme fecha de publicacion
«  Crédito externo
*  Forma del procedimiento
*  NUmero del Procedimiento
*  Procedimiento exclusivo para MIPYMES
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| 5.2.2.1 Caracter del procedimiento.

El cardcter del procedimiento se refiere a:

e Nacional, en la cual Unicamente podrdn participar personas de nacionalidad
mexicana y los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten, por lo
menos, con un 50% de contenido nacional, o bien, por encontrarse debajo de
los umbrales previstos en los fratados, o cuando habiéndose rebasado éstos, se
haya realizado la reserva correspondiente.

¢ Internacional bajo la cobertura de tratados, en la que sélo podrdn participar
licitantes mexicanos y extranjeros de paises con los que nuestro pais tenga
celebrado un ftratado de libre comercio con capitulo de compras
gubernamentales, de acuerdo a las reglas de origen que prevean los fratados
y las reglas de cardcter general.

e Internacionales abiertas, en las que podrdn participar licitantes mexicanos y

extranjeros, cualquiera que sea el origen de los bienes a adquirir o arrendar y
de los servicios a contratar.

Usando el criterio de bUsqueda , seleccione Caracter del procedimiento:

La tabla siguiente presenta los operadores disponibles para esta opcidén y la
descripcién de los posibles valores. También se incorioro un ejemplo del valor. Una vez

. . . .. Buscar
que se selecciona o ingresa el valor, dar clic en .

Operador \ Valor de la lista a elegir Ejemplo

Sélo hay dos opciones en la lista:
[lgual a] [Nacional, Internacional]. Elegir el Nacional
deseado.

Si se elige Nacional, con este operador,
[Diverso] traerd resultados con cardcter Internacional
Internacional.
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| 5.2.2.2 Fecha publicacion

Utilizar el criterio de [Confirme fecha de publicacion] cuando desee filtrar los procedimientos que
se publicaron en CompraNet fomando como referencia una fecha ingresada por el
usuario.

Usando el criterio de busqueda . seleccione [Confirme fecha de
publicacién]:

La tabla siguiente presenta los operadores disponibles para esta opcidn y la
descripcién de los posibles valores. También se incorpora un ejemplo del valor. Una vez

. . . B
que se selecciona o ingresa el valor, dar clic en L& %=,

Operador ‘ Descripcion del valor a capturar Ejemplo

Ingresar fecha en formato

[lgual a] dd/mm/aaaa de la publicacion 27/09/2011
deseada.
[Después] Ingresar fecha, listard todo lo 08/08/2011

publicado de la fecha al dia presente.

Ingresar fecha, listard todo lo 16/09/2011

[Antes] publicado hasta esa fecha.
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| 5.2.2.3 Crédito externo

Utilizar el criterio de [Crédito externo] cuando desee filtrar los procedimientos que se
publicaron en CompraNet con créditos externos otorgados al gobierno federal o con
su aval.

Usando el criterio de buUsqueda , seleccione [Credito externol:

La tabla siguiente presenta los operadores disponibles para esta opcidon y la
descripcién de los posibles valores. También se incorioro un ejemplo del valor. Una vez

. . . ! Buscar
que se selecciona o ingresa el valor, dar clic en .

Operador ‘ Valor de la lista a elegir Ejemplo

Sélo hay dos opciones en la lista: [Si, Sj

[lgual a] Noj.

Si se elige Si, con este operador,

. No
tfraerd resultados con valor No.

[Diverso]
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| 5.2.2.4 Forma del procedimiento.

Utilizar el criterio de [Forma del procedimiento] cuando desee filtrar los procedimientos
electrénicos, mixtos o presenciales.

Usando el criterio de buUsqueda , seleccione [Forma del procedimiento]:

La tabla siguiente presenta los operadores disponibles para esta opcidon y la
descripcién de los posibles valores. También se incorpora un ejemplo del valor. Una vez

que se selecciona o ingresa el valor, dar clic en

Operador ‘ Valor de la lista a elegir Ejemplo
llgual a] Hay tres opciones en la lista: Electronica
g [Electronica, Mixta, Presencial]
: Si se elige Electronica, tfraerd resultados .
[Diverso] . . . Mixta
de las opciones Mixta y Presencial.
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| 5.2.2.5 Numero del Procedimiento.

Utilizar el criterio de [Numero del Procedimiento] cuando desee filtrar los procedimientos por el
numero que lo identifica o algun fragmento de la estructura que lo conforma.

Usando el criterio de buUsqueda , seleccione [Numero del Procedimiento]:

La tabla siguiente presenta los operadores disponibles para esta opcidn y la
descripciéon de los posibles valores. También se incorioro un ejemplo del valor. Una vez

. . . L Buscar
que se selecciona o ingresa el valor, dar clic en .

Ejemplo (uno por

Operador Descripcion del valor a capturar

linea)
, LA-
Ingresar un fragmento del nimero del L0
[Contiene] [ procedimiento n10
* Insensible a mayUsculas y mindsculas. 018TOQ040

Ingresar todo el nUmero del procedimiento, 0A-018T0OQU40-T202-2011

[lgual a] mcluygndo gwor’wes. » 5a-019gyr014-t184-2011
* Insensible a mayusculas y minusculas.

Ingresar ler letra del nUmero del L

procedimiento, o bien, alguna de las »
[Comienza por] | siguientes opciones posibles: Ia

LA, LO, IA, 10, AA, AO, OA, PA, PO, SA, SO, XX. 03-018

* Insensible a mayusculas y minUsculas.
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| 5.2.2.6 Procedimiento exclusivo para MIPYMES.

Utilizar el criterio de [Procedimiento exclusivo para MIPYMES] cuando desee filtrar los
procedimientos donde solamente pueden participar las Micro, pequeias y Medianas
empresas.

Usando el criterio de busqueda , seleccione [Procedimiento exclusivo para
MIPYMES]:

La tabla siguiente presenta los operadores disponibles para esta opcidon y la
descripcién de los posibles valores. También se incorpora un ejemplo del valor.

Operador Valor de la lista a elegir ‘ Ejemplo
[lgual a] Sélo hay dos opciones en la lista: [Si, NoJ. | Si
[Diverso] ,S\;Ose elige Si, traerd resultados con valor No

Con esto findliza la descripcion y uso de los criterios adiconales que estdn listados en el criterio de
buUsqueda
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5.3 Area privada / Area de Contratacién

El drea privada se refiere a la cuenta de la persona fisica/moral registrada en CompraNet y desde donde
se podrd expresar interés en participar en un procedimiento, ademds de tener la posiblidad de enviar la
proposicién por medio del sistema. A continuacion se describe cémo se puede ubicar un procedimiento

desde esta drea.
Ingresar con su cuenta de CompraNet desde https://compranet.funcionpublica.gob.mx:

Elegir Procedimiento de Contratacion ubicado en el drea w Areas de Contratacion

n _.J. BuscariFittrar por

En el menuy Procedimiento Abierto a Todos, deberd presionar el botd para iniciar la

bUsqueda .
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Expedientes de Contratacion | | Solicitud de Informacion (SDI) | Procedimiento de Contratacio | Ofertas Subsecuentes de Descuento (050D) |

Fittrar por: |Tudas los Procedimientos EI

| i | Exportar Lista en F_xcel|

Procedimiento Abierto a Todos
Frocedimientos Plblicos

Yo

1107313 PA-D19GYRO19-N3-2012 cto de IMS5-Coordinacién Técnica de
convocatoria Susoipcion de publicaciones Adquisicion de Bienes de Inversion y
perid Activas

2113827 ADQUISICION DE MAQUINARIA, EQUIPO 81524 SEP-Direccion de Adquisicicnes
ELECTRICO ¥ ELECTRONICO 358

328253 Compras-test 30/MAY2011 283828 COMPRAS 30MAY2011

Total: 3 Pagina 1 de 1 Visualizar: H Elementos

NOTA

Es posible exportar la lista de procedimientos a Excel, para ello, presionar el botdn B | Exportar Lista en Excel

Dentro de la seccién de filtro podrd seleccionar uno o varios de los criterios de bUsqueda de informacion,

. . . . Buscar
posteriormente debera presionar el boton .

Expedientes de Contratacion || Solicitud de Informacion (SDIy | Procedimients de Contratacian

Menu é},

Responder a un Procedimiento | 4 Eliminar Filtrul |@ Exportar Lista en Excel|
Mis procedimientos

Categoria del Trabajo [- - -
Plazo del Procedimiente |- - - [=]

Informacion Adicional I___ -

| Ofertas Subsecuentes de Descuento (0SD) |

Buscar |- - -

Los operadores disponibles para los criterios de bUsqueda son:

Operador Descripcion

Opcidn predeterminada vy significa que tomard todos los valores.

Incluye resultados que contienen la palabra o palabras ingresadas; se puede
Contiene utilizar incluso un fragmento. No distingue el uso de mayusculas o minUsculas, no
asi las palabras acentuadas o simbolos.

Igual a Traerd resultados con idéntico valor al ingresado.

Traerd resultados que inician con el valor ingresado. El uso de mayuUsculas o
minusculas es indistinto, no asi las palabras acentuadas o simbolos.

Comienza por
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Vacio

Lista los valores nulos en el criterio seleccionado.

Valorado

Conftrario a vacio, es decir, lista resultados cuando existe un dato en el criterio.

Antes

Traerd resultados anteriores a la fecha ingresada.

Después

Traerd resultados posteriores a la fecha ingresada.

La tabla siguiente presenta los criterios de bUsqueda listados en el campo

asi como también los

operadores y descripciones del valor a ingresar correspondientes a cada criterio. Se incluyen ejemplos
del valor.

Criterio Operador

Cédigo de
Procedimiento

Valor a ingresar

Ejemplos del valor

Cédigo de
Expediente

Descripcion del
Expediente

Descripcién corta

Tiempo Limite para
Mostrar Interés

[Contiene] . o 15
Todo el valor numérico del codigo del
lguala] rocedimiento o parte de éste !
[Comienza por] & i ' 115236
[Contiene] i ) 99852
Todo el numero del expediente o parte del
[lgual a] , 52
: numero.
[Comienza por] 9
[Contiene] o . fluido
Toda la descripcion o un fragmento de ésta. -
[lgual a] Madera de pino
: Pueden ser palabras, frases, etc. =
[Comienza por] aditivo
[Contiene] . ) Material eléctrico
Palabras o frases que podrian estar contenidas [=. ...
[lgual a] S Sintética
: en la descripcion corta. :
[Comienza por] Equipo de
[lgual a] o o 01/10/2011
[Después] Fechg limite para poder'po.rhapor, se puede 04/01/2012
elegir desde el calendario incorporado.
[Antes] 01/04/2011
[Contiene] Nombre del Operador UC que publica el GARCIA

Enviada [lgual a]

procedimiento, inicia con el apellido. Se
recomienda utilizar el operador [Contiene] e

Perez Lopez Juana

Departamento

Unidad
Compradora

[Comienza por] ingresar un nombre o un apellido. Ana
[Contiene] adquis

Nombre completo o fraccién del nombre de la | /[E-Departamento de
[lgual a] P

uc Adquisiciones
[Comienza por] CFE

Los criterios de buUsqueda listados en el campo

e [Licitacion Publica]

son:

Lista fodos los procedimientos de tipo Licitacion.
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[Invitacion a cuando menos tres]

Lista todos los procedimientos clasificados como invitacién a cuando menos tres personas. Es muy
probable que se listen pocos resultados ya que este tipo de procedimiento es restringido.

[Adjudicacion Directa]

Lista todas las adjudicaciones directas. Es muy probable que se listen pocos resultados ya que este
tipo de procedimiento es restringido.

[Exclusiva para MIPYMES]

Lista los procedimientos en los que la UC manifiesta que solamente participan Micros, Pequenas y
Medianas Empresas.

Los criterios de bUsqueda listados en el campo son:

[Nacional — normal]

[Internacional Abierto — normal]
[Nacional recortado]

[Internacional Abierto — recortado]
[Sin plazo minimo]

[Internacional bajo TLC — normal]
[Internacional bajo TLC - recortado]

Del listado anterior, los plazos dependerdn del cardcter del procedimiento (Nacional, Internacional abierto,
Internacional bajo la cobertura de TLC), que se indican en los Articulos 32 y 43 de la LAASSP y los Articulos
33y 44 de la LOPSRM.

Los criterios de bUsqueda listados en el campo son:

[No. de meses involucrados]

Los meses que durard el contrato.

[NUmero del Procedimiento]

Lista los procedimientos que cumplan con el valor ingresado; esto dependerd del operador que se
elija, ya que por ejemplo, si se elige el operador Contiene, se puede capturar una parte del nimero
de procedimiento vy listard aquellos que cumplen con dicho criterio. Para mayor informacién con
respecto a la estructura que tiene este niUmero, consultar el tema 5.1

[¢ Es plurianual?]

Lista aquellos procedimientos cuyo contrato tendrd una vigencia menor o igual a doce meses (valor
No) o mayor a 12 meses (Valor Si).

Con esto concluye la revision de los campos y criterios disponibles para realizar buUsquedas de
procedimientos. Una vez que se ubica un procedimiento de interés, se recomienda tomar nota de algunos de
los datos que se han sefialado ya que permitirdn ubicarlo posteriormente, o bien, marcard la pauta para
reconocer dichos datos y facilitar la bUsqueda de otros procedimientos.
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6. Participacion en un procedimiento.

Para participar en un procedimiento se deberd tener en mente que las leyes LAASSP y LOPSRM consideran tres
tipos: Licitacién, Invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacién directa.

Las dependencias y entidades seleccionardn el tipo de procedimiento de acuerdo con la naturaleza de la
contratacién y asegurando las mejores condiciones disponibles para el Estado en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

Los procedimientos se deben realizar a través de licitaciones puUblicas para que libremente se presenten
proposiciones solventes, y solamente en casos concretos, ya definidos en las propias leyes de la materia, las
dependencias y enfidades podrdn redlizar procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas o de
adjudicacién directa.

En CompraNet es posible participar en procedimientos de licitacién publica y de invitacién a cuando menos
fres personas, en el primer caso, el usuario deberd ingresar al sistema con su usuario y contfraseia, ubicar el
procedimiento y expresar interés. En el segundo caso, la UC serd quien invite al usuario a participar y cuando eso
suceda, el usuario podrd visualizar el procedimiento desde su drea de frabajo.

Como los procedimientos de invitacidn a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa son
restringidos, no es posible ubicarlos en el drea privada del sistema, esto es, a pesar de que hay cierta
informacidn visible de los mismos en el drea de difusion al publico en general, no se listan dentro del menud
Procedimiento Abierto a Todos.

LICITACION - FLUJO GENERAL EN COMPRANET PARA PARTICIPAR Y ENVIAR LA PROPOSICION
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INVITACION - FLUJO GENERAL EN COMPRANET PARA PARTICIPAR Y ENVIAR LA PROPOSICION

ADJUDICACION - FLUJO GENERAL EN COMPRANET PARA PARTICIPAR Y ENVIAR LA PROPOSICION
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Una vez identificados los tipos de procedimientos, ahora se procederd a describir cémo se puede expresar interés
para participar en uno a través del sistema.
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6.1 Expresar interés en un procedimiento de Contratacion.

A continuacién se mostrard cémo el potencial licitante puede visualizar y mostrar interés en un
procedimiento publicado en CompraNet.

Ingresar con su cuenta de CompraNet desde https://compranet.funcionpublica.gob.mx

En P AfESS de CORESISEIBN. (oo ccione I opcidn Procedimiento de Contratacion.

De manera predeterminada el sistema lo ubica en Responder a un procedimiento, en este apartado de
menu se listardn todos aquellos procedimientos en los que se ha expresado interés o alguna UC le haya
invitado:
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2o - " i Bienvenido: Cosmos 5.A. de C.V. . f
Pagina Principal | Salir | Avuda Navegacion | Zona horaria: GMT - 6:00 DST
Expedi de Contratacion | | Solicitud de Informacion (SDI) Ofertas Subsecuentes de Descuento (0SD) || Contratos
Fitrar por: [ Todos los Procedimientos =] &
\_EuscarfFiltrar pur| @ Exportar Lista en Excel|
— - o 850y corta Caodigo del idad Estado Estado de |a echa limite enfrega
ot | | R N e O b

1 24784 Adguisicién de Materisl de Cficing 23809 SFP- PRU  Vigente Para Publicar 25/08/2012 16:00
2011

2 25051 ADQUISICION DE MULTIFUNCIONALES 24231 SFP-PRU  Por adjudicar Para Publicar 25/08/2012 13:00
2011

3 24583 equipo de oficina 23538 SFP-PRU  Poradjudicar Para Publicar 25/08/2012 11:00
2011

4 22847 Firma de iciones {copia) 20828 XSFP- Anulada Publicada 25/04/2012 16:50
MARS

5 22598 Firma de proposiciones 20828 XSFP- Anulada Publicada 22/04/2012 17:00
MARS

;] 20532 Eaguipo de Oficina 18201 SFP-PRU  Por adjudicar Para Publicar 14/02/2012 10:30
2011

T 8240 isicion de i para 2180 SFP-PRU  Poradjudicar Mo hay 28/12/2011 16:00

wehiculos 2011 Proposicicnes

El 17688 PRUEBA CUCOP 15005 XSFP-GBN- Por adjudicar No hay 28/10/2011 20:00
PRU Propeosiciones

9 17898 Adguisicion Material Oficing 15237 SFP-PRU  Poradjudicar Mo hay 28/10/2011 09:00
2011 Proposiciones

10 18402 Costruccicn de Calle 15703 SFP-PRU  Por adjudicar No hay 25/0/2011 12:00
2011 Propeosiciones

11 18408 AF‘{RENDAMIENTO DE EQUIPC DE 16727 XSFP-JJLH- Por adjudicar No hay 25/10/2011 10:00

COMPUTO ACKA PRU Proposiciones

Como en este ejemplo se buscard un procedimiento en el que se desea expresar interés, es necesario dar
clic en el menU Procedimiento Abierto a Todos para visualizar los procedimientos vigentes y abiertos a
cualquier interesado, es decir, licitaciones publicas:
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GoBigRNO
FEDERAL

SFP

Bienvenido: Cosmos S.A. de C.V.
Zona horaria: GMT - 6:00 DST 4 Seleccionar Area

| Ofertas Subsecuentes de Descuento (0SD) || Contratos

Ment 6&
Responderaun P imis uﬂuswrﬁinrar pur| @ Exportar Lista en Excel‘
Mis procedimientos —_—
Codigo esO corta Cadigo del idad Estada iempo Limite para
I -+ oy vl
1 25081 PAVIMENTACION DE CALLE EN COL. ELEUTERIO 24255 SFP- PRU Vigente 28/08/2012 14:00
BAYA 2011
2 24181 ADQUISICION DE BANCO DE BATERIAS 22935 SFP- PRU Vigente 28/08/2012 14:00
2011
3 24852 Alcantarillado Sanitaric 24074 SFP- PRU Vigente 28/08/2012 09:00
2011
4 24975 AMPL. AGUA POTABLE 5§ DE MAYO 24109 SFP- PRU Vigente 28/08/2012 10:00
2011
5 25014 AD PICK PU 24182 SFP- PRU Vigente 28/08/2012 11:00
2011
6 24935 MATERIAL DE OFICINA 24020 SFP-PRU  Vigents 29/08/2012 15:20
2011
T 24808 MOEBILIARIC ¥ EQUIPD DE OFICINA 23581 SFP- PRU Vigente 20/08/2012 07:00
2011
El 24800 PAVIMENTACION DE CONCRETO HIDRAULICC 24009 SFP- PRU Vigente 20/08/2012 08:00
DE LA CALLE SINALDA 2011
9 25010 AGUA POTABLE EN ATONOLISCO 24184 SFP- PRU Vigente 20/08/2012 10:00
2011
10 25004 CENTRO DE SALUD MARQUEZADD 24162 SFP- PRU Vigente 20/08/2012 10:00
2011
11 24828 PRACTICA XICOTEPEC 24028 SFP- PRU Vigente 20/08/2012 10:00
2011

Como seguramente se listardn muchos procedimientos, es necesario utilizar el motor de bUsqueda

. . b o ... BuscarFiltrar por
incorporado en el sistema, para ello dé clic en :

| Ofertas Subsecuentes de Descuento (05D} | | Contratos

| E> i de Contratacion | | Solicitud de Informacian (SDI) | Procedimiento de Contratacio
Menu é;:

Responder a un Procedimiento % Buscar/Filtrar pnrl @ Exportar Lista en Excel|
Mis procedimientos —
Cadigo 2z corta Cadigo del idad Estado iempo Limite para
Procedimiento Expedients : Compradora  |Procedimiento |Maostrar Interés

1 25081 FAVIMENTACION DE CALLE EM COL. ELEUTERIO 24255 SFP- FRU Vigente Z8/08/2012 14:00
BAYA 201

2 24181 ADQUISICION DE BANCO DE BATERIAS 22935 SFP- PRU Vigente 28/08/2012 14:00
2011

El sistema mostrard los criterios de bUsqueda disponibles, para este ejemplo se utilizard un nimero de
procedimiento conocido, ya sea porque se obtuvo de la publicacién en el DOF del resumen de
convocatoria o por algun ofro medio, por ejemplo, del portal de CompraNet o de la dependencia o
entfidad:
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| Ofertas Subsecuentes de Descuento (0SD) || Contratos

ponder a un P imi | |, Eliminar Filtrn| B | Exportar Lista en Excel
|

Mis procedimientos

Buscar |- - - vI
Categoria del Trabajo |- - - :I
Plazo del Procedimiento |- - - :l

Informacién Adicional | Nimero del Procedimiznto [
Criterio de bisqueda | Igual a g
Valor la-018toq004-n&-20

| % Eluscar|
Cadigo Desoipcion corta Cadigo del Unidad Estado Tiempao Limite para
Procedimiento Expedients : Compradora  |Procedimiento |Mastrar Interés
1 25081 PAVIMENTACION DE CALLE EM COL. ELEUTERIO 24255 SFP- PRU Vigente 28/08/2012 14:00
BAYA 2011

Dar clic en y se deberd obtener un resultado, caso contrario, revisar el valor ingresado,
confirmar que la fecha y hora de apertura no se han cumplido o intentar buscar con otro criterio. En
caso de que la verificaciéon de datos confirma que el procedimiento es abierto a cualquier interesado y
que todavia es vigente y aun asi no se liste el procedimiento contactar a la UC para que proporcione mds
referencias.

En el ejemplo se lista el procedimiento buscado, dar clic en la Bseiadeil selie del mismo para visualizar mds
informacion:

, Eliminar Firtru| | & | Exportar Lista en Excel
Buscar |- - - [=]
Categoria del Trabajo |- - - [=]
Plazo del Procedimiento | - - - [=]
Informacién Adicional | Mimero del Procedimiento EI
Criterio de blsqueda |Iguala [
Valor |la-018toq004-n5-20]

i ipoi Codigo del Unidad Estado Tiempa Limite para
Procedimienta Expediente : Compradora |Procedimienta [ Mostrar Interés
25139 24320 HXEFP-MARS Vigente 11/0%/2012 10:00

Total: 1 Pagina 1 de 1 visualizar: [ENJJE= Elementos

La siguiente imagen muestra los datos que presenta el sistema para cada procedimiento, en su caso,
deberd observar algo similar:
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Expediente : 24320 - Prueba - Expediente de contratacion - Guia licitantes
Procedimiento: 25139 - PRUEBA - Procedimiento Licitacion Adquisiciones nacional - Guia licitantes

Fecha limite entrega de proposiciones: 11092012 10:00:00

y# Expresar Interés || 3 Decidir Mas Adelants

| @ Informe Imprimible 05 |

Estado de la Proposicion

Estado de |a Proposicién Mo hay Proposiciones

DATOS GENERALES

Codigo 25139

Descripcion  PRUEBA, - Procedimiento Licitacion Adguisiciones nacional - Guia licitantes

Descripcion detallada Procedimiento de prueba para captura de pantalas que se presentan en la guia de licitan

Atentamente:
UPCP
Plazo del Procedimiente  Procedimiento Accesible a todos (Proposicion Solictada)

LW 2 UG 10 MGSRUGSLIa WAL

Procedimiento de prueba No
Unidad Compradora XSFP-MARS

Operador UC Roman Marco

Division Division

Departamento

Solicitar Firma Digital en las Propuestas de Si

proveedores/contratistas
Nimere del Procedimisnto Este nimerc se generara al momento de publicar el Procedimiento. Lﬂ-D‘IBTO'mIM—hB—mi
CONTRATO PLURIANUAL
i Es plurianual ‘Capture si el contrato es plurianual. No
M® de meses involucrados ‘Capture el N° de meses involucrados en el contrate plurianual.

PUBLICACION DE CONVOCATORIA O DE INVITACION EN COMPRANET

Criterio Apertura Requerimiento En Reguerimiento Cerrado (Apertura Paralela)

Limite para envio de preguntas en CompraNet - Fecha 30/08/2012

Limite para envio de preguntas en CompraNet - Hora 12:00:00
Finalizacion - Fecha 11/08/2012
Finalizacion - Hora 10:00:00

Finalizar "Mostrar Interés™ N horas antes de la Fecha de Cierre 0

Parametros

Requerimiento Técnico  Si

Estrategia de Adjudicacion
Estrategia de Orden de las Proposiciones Mingldn Orden de Proposiciones
Multi-Adjudicacion Mo

De la pantalla anterior, es importante que revise la configuracidon del procedimiento ya que contiene
informacion relevante del mismo, por ejemplo, se observa que en este ejemplo la UC solicitd la firma
electrénica en las propuestas de proveedores/contratistas (firma electrénica de la proposicén).
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En la pantalla anterior no encontrard la convocatoria del procedimiento ya que dicho documento se
encuentra en el drea publica; si desea consultar el documento antes de expresar interés, consultar el
tema 5.2 Area de difusién al publico en general y tema 7. Consulta de actas y documentos publicados

porla UC.

Para visualizar mds datos del procedimiento, como por ejemplo, los pardmetros configurados por la UC en el
sobre técnico y econdmico, que en conjunto, representardn la proposicion del licitante, dar clic en en

[y o e,

Expediente : 24320 - Prueba - Expediente de contratacion - Guia licitantes

Procedimiento: 25139 - PRUEBA - Procedimiento Licitacion Adquisiciones nacional - Guia licitantes
Fecha limite entrega de proposiciones: 11032012 10:00:00

I i Expresar Interés I‘ x Decidir Mas Adelante

‘ (£ Informe Imprimible ¢

Estado de la Proposicion

Estado de la Proposicidn Mo hay Proposiciones

. B L . . A
El sistema le alertard con el siguiente mensaje, dar clic en :

Después de aceptar el mensaje anterior aparecerd el siguiente, también dar clic en (SDO
siginifica Solicitud de Oferta y se refiere al procedimiento):

Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas m



Guia del licitante

Conocimiento y utilizacién del sistema CompraNet
e e R

Aceptados ambos mensajes, el sistema muestra una pantalla como la siguiente:

Ademds, minutos después de que expresd interés en participar, el sistema enviard una notificacién en el
correo electrénico registrado en CompraNet. A continuacién se muestra un ejemplo de este mensaje.
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PCMET-Auto invitacidn a la Contratacion Procedimiento - Solicitud de = H

Proposicion - Codigo 24766 en Comprahlet Recibidos  x
prep.cnet@funcionpublica.gob.mx 7 ago (hace 2 dias) - hd
parami [«

Estimado Usuario:

Se le confirma que se ha auto invitado correctamente a participar en la siguiente Contratacion, que realizara
SFP- PRU 2011 en el portal CompraMet:

Contratacion: Procedimiento - Solicitud de Proposicion
Clave: 24785
Asunto: EQUIPO DE COMPUTO CNA

Clave de : 23301
Descripcion : EQUIPO DE COMPUTO CHA

NOTA:
Para participar es necesario llevar a cabo v Publicar una oferta. Las instrucciones para realizar su oferta
s0N:

La Contratacion Procedimiento - Solicitud de Proposicion  tiene de plazo hasta el dia 27/08/2012

a la hora 10:00 (GMT - §:00 DST) .

Es importante respetar los plazos establecidos para no arriesgarse a ser excluido por emitir gu oferta fuera
de plazo. Consultar los detalles relativos a la Procedimiento - Solicitud de Proposicion  seleccione la

siguiente opcion, e ingrese su Clave de Usuario v Contrasena:
hitps.iicompranet-test. funcionpublica. gob. mx/esopl'guestilogin.do 7ovu=1951447501 3590221 3600

Tiene la alternativa de seguir los siguientes pasos:

Cada que ingrese al procedimiento, visualizard como encabezado de la seccién, datos relevantes como lo
son: fecha y hora en que fue enviada la proposicidén, el cddigo vy titulo del expediente, el cddigo v titulo
del procedimiento. Es importante sefalar que en cuanto expresa interés, el campo |[UHnER Zi sl

S0WIECEY es: AUR ESta Para Publicar, eso significa que no se ha enviado a través del sistema la proposicion o

que, si lo hizo, hubo una modificacion en la misma y por tanto se considera como no enviada:

Expediente : 24320 - Prueba - Expediente de contratacion - Guia li
Procedimiento: 25139 - PRUEBA - Procedimiento Licitacion Adguisiciones nacional - Guia licitantes

Ifecha limite entrega de proposiciones: 111092012 10:00:00
Ultima Proposicion Enviada:

NOTA - Sobre el campo Procedimiento

Observe que en la pantalla anterior hay un campo denominado y tiene como valor un
numero asignado por CompraNet seguido del fitulo; este valor es conocido como el Cédigo de
Procedimiento y es distinto al Nimero de Procedimiento ya descrito en el tema 5.1, es muy importante que
establezca la diferencia, lo que le permitird distinguirlos claramente vy utilizar uno u ofro en los criterios de
bUsqueda que dispone el sistema.
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Para mayor informacién de cémo enviar la proposicién y el cambio de estatus que le permite saber si ya
envid o No su proposicion, consulte el tema 6.3 Envio v firma de proposiciones.

Si hubieran archivos adicionales asociados al procedimiento y visibles Unicamente a los licitantes, aparece
un mensaje de atencion, indicando que “Tiene archivos adjuntados por el Operador UC para leer...” , este caso
se ejemplifica en la siguiente pantalla. Si en el procedimiento que expresd interés no aparece este mensaje
de dlerta, significa que la UC no ha cargado archivos exclusivos para el licitante y todos los anexos y las
actas que se vayan generando deberdn estar en el drea de difusidon al publico en general (para mayor
informacidén consultar el tema 7. Consulta de actas y documentos publicados porla UC).

tencion: Tiene archivos adjuntados por el Operador UC para leer (4), haa Clic agui para visualizarlos

]

| @ Infarme Imprimikle o

Estado de la Proposicion

Estado de la Propozicidan Mo hay Propogiciones

DATOS GEHERALES

Cadigo 16847
Descripcion  EQUIPD MEDICO
Dezcripoion detallada
Plazo del Procedimiento  Procedimiento Accesible a todos (Proposicion Solicitada)
Plazo del Procedimienta  Macional - normal
Ohieto del Cortrato Lictacidn Pablica
Diviza de la Rezpuesta MEN
Procedimiento de prueba Mo
Unidad Compradora  SFP- PRU 2011
Operador UC 17, Apelidos (MO MODIFICAR DATOS M CONTRASEMS) Mombre
Divizion CER
Depattamenta
Zalictar Firma Digital en las Propuestas de o
proveedaresicontratiztas

Mimera del Procedimienta Este nimers s2 generard al moments de publicar el Pracedimiznta.

CONTRATO PLURIANUAL

AE= plurianual® Capture =i el contrato es plurianual.

M* de meses invalucrados Capture &l H* de meses invalucrados en &l contrate plurianual.

Si el procedimiento en cuestion tiene archivos anexos visibles sélo a licitantes los podrd consultar desde el
menU Anexos:
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Expediente : 14092 - EQUIPO MEDICO LA-027DAC001-N3239-2011
Detalles procedimiento Licitacion/Concurso : 16847 - EQUIPO MEDICO
Fecha limite entrega de proposiciones: 05/11/2011 10:00:00
Configuracion (Itima Proposicion Enviada:

guracion del Procedimianto "
- Ruta: Raiz

Wi PFroposicion
El estado &z Ho hay Proposiciones

@ Infarme Imprimible o7

Mensajes Unidad Compradora / | |, BuscarFitrar por | | [ﬂ Descargar todo | | @ Exportar Lista en Excel
Licitantes

b Mensajessin leer (1)

Hormbra Arc C iat: 2 i Tamar

Derechos de usuarios

Administrador de los derechos de usuario [ |[INSTEUCIONES A LOS LICITAHTES INSTRUCIONES A LOS 15052011 13:32:42 Pwpiedades
o] LICITANTES -
anexo 1ipropuastaiestatal.doc 655 Kb [12/08/2011 13:32:43 @Propiedades
32 anexo 2 (CONTRATestatal. doc 269 Kb 12022011 12:32:42 ,‘@Plopiedades
A fix] | |anexo 4 (formatosjestatal xs 1427 [12082011 13:32:43 7d'ti‘?Prc-piedades
Kb
bat1002 . doc G245 Kb [12/02/2011 12:32:42 !é' Fropiedades

Total & Paging 1 de 1

Para abrir o descargar los archivos y revisar la informacién contenida en ellos, presione sobre el nombre
de cada archivo.

Revise anexos y la convocatoria, ya que ello puede ser determinante para continuar participando en el
procedimiento. Si por algun motivo ya no desea participar, es posible declinar la participacién capturando
el motivo. Sélo podrdn declinarse las proposiciones hasta antes del inicio del acto de presentacién y
apertura de proposiciones.

. - . . Declinar Proposicic
Para declinar vaya al apartado de menu Mi Proposicion y dé clic enl [ g Decinar Proposicién .

NOTA - Sobre declinar proposicion cuando ya se envié una proposicion.

Enviada la iroiosicién, sélo puede declinar la proposicion si primero elimina la proposicién enviada con

=l et D Eliminar Propuesta
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Expediente : 14092 - EQUIPO MEDICO LA-027DAC001-N3239-2011
Licitacidn/Concurso : 16847 - EQUIPO MEDICO

Detalles procedimiento

|I

Fecha limite entrega de proposiciones: 05/11:2011 10:00:00

Configuracion Uitima Proposicion Enviada:
Configuracién del Procedimients . N N N N . N N
A Atencion: Tiene archivos adjuntados por el Operador UC para leer {4), haga Clic aqui para visualizarlos
Nexos
fneosdel Moarador 104 &,
|_] (5 e mrmoe o
Mensajes Unidad Compradora / hes3 " feqa
Crear Proposicidn Declinar Proposicion
Licitantes D‘ P m o
b Mensajes sin leer (1)
. &= Ver Solo Indice Proposiciones
Derechos de usuarios = P
Administrador de les derechos de usuario w 1. Proposicion Técnica (3 parametros)
+ 1.1 Documentacion - Seccion Parametros Locales
1|CARTA CARTA FODER SIMPLE EXPEDIDA POR EL REFRESENTANTE LEGAL O FROPIETARIO DE LA
FOCER EMPRESA A FAVOR DE LA PERSONA DISTINTA A EL QUE ASISTA AL ACTO
2[ACEPTACION ESCRITO DE ACEPTACION DE Lt PRESENTE CONVOCATORIA Y SUS ANEXDS
2|RFC IDEMTIFICACION DEL RFC COM COPLA

w 1.2 Area Adicional Anexos

Hingin Anexo

w 2. Proposicion Econdmica (2 pardmetros)

Escriba el motivo por el cual declina:

Expediente : 14092 - EQUIPO MEDICO LA-027/DACD01-N3239-2011
Licitacion/Concurso : 16847 - EQUIPO MEDICO

Ifecha limite entrega de proposiciones: 05/11/2011 10:00:00
Ultima Proposicion Emdada:

Modificar

| o Declinar Praposicién | 3¢ cancelar ‘

Declinar Proposicion

Razones del rechaZ0 | a) pavizar 2 detalle las bases se observa que.

Catacteres disponibles =

CompraNet solicitard confirmacién de que declina la participacion:

NOTA:
AUn y cuando decliné, es posible crear y enviar la proposicion, lo que anularia la declinaciéon, para que

tfome precauciones.
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Los pasos anteriores indican el proceso a seguir para expresar interés, sin embargo 3Qué pasa cuando
una UC invita a un licitante?

Cuando la UC invita a una persona fisica/moral registrada en CompraNet al procedimiento que redaliza, el
sistema le enviard al licitante un correo electronico como el siguiente:

CMET-Invitacion para la Procedimiento - Solicitud de Proposician Cédigo = H
187552 en la Plataforma del Compraiet Recibidos  x
cnet@funcionpublica.gob.mx 27 jul (hace 13 dias) - A

Estimade Usuario:

El Area ContratanteCFE-SUBAREA DE T T CAMPECHE se complace en invitarle a participar en la siguiente
Contratacion en el CompraMet:

Tipo de Contratacion: Procedimiento - Saolicitud de Proposicion

Clave: 187552

Titulo: ADQUISICION DE BOLSA COP PARA TANQUE CONSERVADOR % RESPIRADOR DESHIDRATANTE
AUTO

La fecha limite para enviar las propuestas para esta Contratacion es:

Fecha; 02/08/2012
Hora: 14:00 (GMT - 6:00 DST)

Clave de Licitacian: 225258

Titulo de la Licitacidn: ADQUISICION DE BOLSA COP PARA TANQUE CONSERVADOR v RESPIRADOR
DESHIDRATANTE AUTO

Es IMPORTANTE que Usted cumpla con el plaze establecido, va que las propuestas enviadas con
posterioridad no seran aceptadas v Usted podria ser excluido de esta Contratacion.

Para consultar Ios detalles de la Contratacion:

Y podrd consultar el procedimiento, sus anexos adicionales (si los hay) y demds informacién relacionada, tall
cual lo hizo cuando visuadlizdé la informacién de un procedimiento en el que expresd interés. Para ubicar el
procedimiento al cual fue invitado, ingresar a CompraNet a la opcién Procedimientos de Contratacion y luego
en el meny Responder a un Procedimiento, el procedimiento deberd estar listado y podrd ubicarlo tanto por el
titulo como por el cédigo del mismo.

Con esto finaliza el tema de expresar interés en un procedimiento y, en caso de continuar con la intencién
de participar, es importante que revise toda la documentacidn relacionada con éste para que pueda
enviar preguntas o comentarios para el evento de Junta de Aclaraciones y posteriormente el envio de la
proposicion.
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6.2 Presentacion de observaciones y planteamientos en una

junta de aclaraciones.

La junta de aclaraciones tiene la finalidad de que los licitantes soliciten aclaraciones a los aspectos
contenidos en la convocatoria y que la UC, a través de su drea técnica o usuaria, resuelva en forma
clara y precisa dichas dudas y planteamientos en los términos que establece la ley en la materia, de tal
manera gue tengan claridad al momento de realizar su propuesta técnica y econdmica.

En un procedimiento de licitacion se debe realizar al menos una junta de aclaraciones y se levantard un
acta en la que se hardn constar los cuestionamientos formulados por los interesados vy las respuestas de la
convocante; esta acta deberd publicarse en CompraNet, en el drea de difusidn al publico en general all
concluir dicho acto.

En un procedimiento de invitacién es opcional que la UC realice una junta de aclaraciones, sin
embargo, en caso de que no se realice dicho evento, deberd indicar la forma y términos en que podrdn
solicitarse las aclaraciones respectivas.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria,
deberdn presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar, por si o en representacién de un
tercero, manifestando en todos los casos los daftos generales del interesado y, en su caso, del
representante (se anexa un escrito fipo en la seccién de Anexos 12.5).

Las solicitudes de aclaraciéon que se envien a través de CompraNet deberdn estar incorporadas a mds
tardar 24 horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar el evento de la junta de aclaraciones.
La UC configura en el sistema, para este propdsito, la fecha y hora limite para que los licitantes envien las
aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria. Es importante senalar que la fecha y hora en
que se registra el envio corresponden a CompraNet y no a las del equipo del usuario.

Si derivado de la o las juntas de aclaraciones existen modificaciones a las condiciones de la
convocatoria la UC las publicard en CompraNet en el acta correspondiente.

Para que el licitante envie a través de CompraNet el archivo que contiene las preguntas y/o
planteamientos a la convocatoria, deberd ingresar al procedimiento en el que ya expresd interés en
participar y realizar la actividad a fravés del menU Mensajes Unidad Compradora / Licitantes, para ello,

ingrese a la opcién Procedimiento de Contratacion ubicado en
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Salir | Avyuca Navegaciin o7

Expedientes de Contratacian

Solicitud de Infarmacidn (SO0

IF‘rucedimientn de Contratacian I‘
L &

Ofertas Subsecuentes de Descuento (OS50

Dentro del listado de Responder a un Procedimiento, presione sobre la descripcién corta del procedimiento
para el cual desea enviar su archivo o archivos que contienen las aclaraciones.

Presione el apartado Mensajes Unidad Compradora / Licitantes, para visualizar las opciones que contiene:
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E=p : =
Licitacion/Concurso : 6340 - Adqguisicion de refacciones para vehiculos
Ifech-a limite entrega de proposiciones: 28122011 16:00:00

Detalles procedimiento

|E

Configuracion Uttima Proposicidn Enviada:
Configuracidn del Procedimiento

Anexos

Anewos del Operador UC: 0 —
_ @ —

‘Mensajes Unidad Compradora !
Licitantes
w Menzajessin lear ()

| Deciinar Proposicién

‘ [l Crear Proposicidn

= Ver Solo Indice Proposiciones

w 1. Proposicion Técnica (2 parametros)

Crear Menzaje

Menssjes Recikidos w 1.1 Hombre y claves de log articulos - Seccidn Parametros Locales
Menssjes Enviados - 1|16-72 Cadigos de los arficulos marca Missan
Borradar de Mensajes I 2|cuadradas v redondas Todos aquellos que zean para colocar en moldes de laz camionatas

I w 1.2 Area Adicional Anexos

Menzajes Adurtados

— Mingin Anexo

=
Derechos de usuarios

Sdmminicbrador da los dorecbos de ey 2

w 2. Proposician Econdmica (1 pardmetroz) N

NOTA - Referente al envio de mensajes.

Observe que el campo , para este ejemplo, ain sigue como _
, lo que significa que todavia no se ha enviado la proposicién. Cabe sefialar que podria o no haber

enviado ya su proposicion, sin embargo, es importante considerar que precisamente previo al envio de la

proposicion se debe tener aclarado todo lo relacionado con la convocatoria y las reglas de participacion

gue ahi se establecen.

Dar clic en Crear Mensaje.

Detalles procedimiento

Configuracion
Configuracion del Frocedimiento

Anexos
Anexos del Operador UC: 0O

Mensajes Unidad Compradora f
Licitantes

w Menzajes sin lear (00
Enzajes Recibidas
Mensajes Enviados

Borrador de Mensajes

Mensajes Aduntados
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Escriba el asunto y una descripcién relacionada con el archivo, dé clic en para adjuntar el

archivo que contiene las preguntas (con el nombre y en el tipo de archivo solicitado por la UC).

Licitacidn/Concurso : 6340 - Adqguisicion de refacciones para vehiculos
Eecha limite entrega de proposiciones: 28/12/2011 16:00:00 k
Uttima Proposicion Enviada:

€ Cancelar

[4F Enviar Menszaje

‘ Guardar como Borrador

Men=sajes (Aclaraciones al procedimiento)
Azurte |preguntas para Junta de Adaraciones

Menssies |Descripedn.. |

Anexos [0 [

Licitacion/Concurso : 6340 - Adquisicion de refacciones para vehiculos
Fecha limite entrega de proposiciones: 28/12/2011 16:00:00

Uitima Proposicidn Emdada:

Ruta: Raiz

Fecha ultima madificacio

d Cargar Mueva Archiva l [ﬂ Descargar toda | | @ Exportar Lista en Excel |

Des: idn Tamaro Descargable

Ningin Resultado Disponible

Escriba alguna descripcidn o comentario como referencia del archivo que anexa. Dé clic en

| Seleccionar archive |,
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Insertar Anexos

* ANExos | Insertar anexos l\{,|
= - T e —
# Atencion, se recomienda gque u?ltamano dn? |.DS anexns. Ted o s2 ha =.un archive
menor & 2 kb Le sugerimos comprimit 105 archivos. &
Descripcidn anexo

Caracteres disponibles = IQDDD I

Comentario

Abrir hal 8

Ubique y seleccione el archivo de preguntas. Dé clic en

& Anexar i

Dé clic en
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Insertar Anexos
% Anexos | Inzertar anexos .z]l

% Atencion, e recomienda gque el tamafio de loz anexos zea Eramuies lsbaldaes

menor @ 2 kb, Le sugerimos comprimir los archivos,
Dezcripcion anexo

Caracteres disponibles = IQDDD |

Comentario

En caso de que requiera cargar varios anexos en un sdlo paso, utilice la opcidn [Insertar mas de un Anexo
(requiere Java)]. Es importante que considere que el tamafio total de los archivos cargados no supere los 25
MB. A continuacién se explica cémo utilizar esta opcidn. En la seccidn de [[Eicld Ai26E elegir

Agregar

| Insertar mas de un Anexc (requierse Java) El y dar clic en

Insertar Anexos

& Anexos | Insertar mas de un Anexo (requiere Java) EI

% Atencion, se recomienda que el tamano de los anexos sea . . Tamafio
menor a 25 Mb. Le sugerimos comprimir los archives.

Borrar

Seleccione el archivo o archivos que desee cargar y luego dar clic en

! g
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Aparecerdn listados los archivos, revise la lista y complemente utilizando las opciones de Eﬂgﬂ

para cargar mas archivos o para quitar alguno de los archivos listados:

& Anexos | Insertar mas de un Anexo (requiere Java) EI
#% Atencidn, se recomienda que el tamafio de los anexos sea i ——
menor a 25 Mb. Le sugerimos comprimir log archives. |Escrita docx

.|Preguntas.docx

Subir

Cuando ya tenga la lista final de archivos a cargar, dé clic en
los archivos listados:

. Una vez cargados deberd ver
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. . . 2 ~“Fropiedad .
De la pantalla anterior se puede observar por cada linea listada un botdn de que permite
anadir una descripcidn al archivo cargado. Esta es la pantalla que aparece al dar clic a dicho botén:

Ruta: Raiz / Escrito.docx

[g= “olver a Lista Archivos/Carpetas @ Editar D Eliminar Archivo £ De=scargar

Detalle del Archivo

Nombre del Archivo E=crito.docx

Descripcion Archivo

Comentario Ultima Accidn
Tamafio (KB}
Creado el 14082012 12:35:45
Modificado el 14/08/2012 12:35:45
Active Si

De la pantalla donde se listan los archivos que se cargaron, dé clic en y se mostrard
una pantalla como la siguiente, indicando el asunto, el cuerpo del mensaje y el nUmero de anexos que

<[ Enviar Mensaje

se enviardn, dar clic en
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Expediente : 23976 - Expediente de prueba para guia de licitantes
Licitacion/Concurso : 24877 - Procedimiento de prueba para la guia de licitantes
Fecha limite entrega de proposiciones: 31/08/2012 10:00:00

Ultima Proposicion Enviada:

‘ Guardar come Borrador

[4F Enviar Mensaje

3¢ cancelar

Mensajes (Aclaraciones al procedimiento)

Asunte |Escrito de interés en participar...

Menzajes |5e adjuntz escrito de interés en participar por si o en representacién de un tercero,

manifestando en todos los casos los datos generales del interesado vy, en su caszo, del
representante.

Se adjunta archive gue contiene las preguntas y comentarios con respecto a la convocatoria.

Anexos [2]| 4 Anexos

Destinatario
1 HSFP-MARS

CompraNet enviard el mensaje a la UC y mostrard al licitante una lista del mensaje o mensajes enviados,
la fecha y hora de envio, el asunto y un indicador de control para saber si la UC ya leyd el mensaje vy, en
suU caso, se dio alguna respuesta al mismo:

E> pediente : 23976 - Expediente de prueba para guia de licitantes
cion/Concurso : 24877 - Procedimiento de prueba para la guia de licitantes
Fecha limite entrega de proposiciones: 31/08/2012 10:0

Ultima Proposicion Enviada:

| @ Informe: Imprimitle |

| =N Buscar/Filtrar pur| |D Crear| |@ Exportar Lista en Exc:el| | |j Lista de Menzajes ||@ Imprimir|

0 eido por los e Ore Resp

1 KSFP-MARS  [13/08/2012 16:55 Eswito de interés en participar... 0 0

Total: 1 Pagina 1 de 1

CompraNet adicionalmente envia una notificacion al correo electréonico del usuario que envid el
mensaje. A continuacién se muestra un ejemplo de este correo:
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Asunto: PCMNET-Nuevo Mensaje recibido para la Procedimiento - Solicitud de Proposicion Codigo 24877 en la Plataforma del CompraMet

Estimado Usuario:

Ha sido publicado un nuevo mensaje referente a la siguiente Contratacion en el portal CompraNet:
Remitente: Licitante 13

Asunto: Escrito de interés en participar...

Tipo de Contratacion: Procedimiento - Solicitud de Proposicion

Clave: 24877

Titulo: Procedimiento de prueba para la guia de licitantes

Para ver detalles del Mensaje:

- Ingrese a https://compranet-test.funcionpublica.gob.mx

Si la UC llegara a enviar algin mensaje de respuesta utilizando el menU Mensajes Unidad Compradora /
Licitantes, estos podrdn consultarse en el apartado Mensajes Recibidos, para este ejemplo, observe que
aun no se ha recibido respuesta de la UC ya que en el apartado no se lista una respuesta y ademds
aparece la leyenda “No se han econtrado Mensajes’:

Bienvenido: . .

Wolver a la Lista | Pagina Principal | Salir | Avuda Navegacin
| val | Sair | e Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Expediente : 23976 - Expediente de prueba para guia de licitantes
Licitacion/Concurso : 24577 - Procedimiento de prueba para la guia de licitantes
Fecha limite entrega de proposiciones: 31/08/2012 10:00:00

itima Proposicion Enviada:

‘ @ Informe Imprimible
Crear Mensaje

® Mensajes Recibidos “ % Buscar/Fitrar pnr| |D Crear| |@ Exportar Lista en Excel| | |j Lista de Mensajes ||@ Imprimir| |
Mensajes Enviados
Borrador de Mensajes Ho se han encontrado Mensajes

Mensajes Adjuntados

. Subir
Derechos de usuarios

Administrador de los derechos de usuaric

Si recibiera un mensaje de la UC a fravés del menuU Mensajes Unidad Compradora / Licitantes, CompraNet le
avisard a fravés de un correo electrénico similar al siguiente:
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Asunto: PCHNET-Muevo Mensaje recibido para la Procedimiento - Solicitud de Proposicion Cddigo 24877 en la Plataforma del CompraMet

Estimado Usuario:
Ha sido publicado un nuevo mensaje referente a la siguiente Contratacidn en el portal CompraNet:

Remitente: XSFP-MARS

Asunto: Re:Escrito de interés en participar...

Tipo de Contratacion: Procedimiento - Solicitud de Proposicion
Clave: 24877

Titulo: Procedimiento de prueba para la guia de licitantes

Para ver detalles del Mensaje:

- Ingrese a https://compranet-test.funcionpublica.gob.mx

Para ver el detalle del mensaje ingresar a CompraNet con la cuenta de usuario, ubicar y abrir el
procedimiento y dirigirse al apartado de mensajes.

Si desea confirmar que la UC abrid el mensaje enviado, ubicarse en el apartado de Mensajes Enviados y si
en la columna aparece el valor 1, esto indica que el mensaje fue leido (0 si no ha sido
abierto). Si en la columna estd presente el valor 1, indica que hay respuesta al mensaje (0 si no
hay respuesta):

Bienvenido: ..

Wolver a la Lista | Pégina Principal | Salir | Avuda Navegacién !
Zona horaria: GMT - §:00 DST

xpedi 21 23 icitantes
ici " imi ra la guia de licitantes

FE limite entrega de proposiciones: 31 012 10 1]
Ultima Proposicion Enviada:

&

| (= Informe Imprimible ¢
-, BuscarfFitrar por D Crear @ Exportar Lista en Excel | | ] Lista de Mensajes @ Imprimir
——

Destinatario Fecha Asunto Leido por los emisores  Respuesta

Crear Mensaje

Mengajes Recibidos

® Mensajes Enviados

Borrador de Menzajes

Mensajes Adjuntados

Derechos de usuarios
Administrador de los derechos de usuario

Para consultar los datos de cuando fue abierto el mensaje por la UC, dé clic en el nUmero 1 de la
columna correspondiente y observard una pantalla como la siguiente:
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&= Regresar

Leido por el destinatario

Asunto Escrito de interés en participar...
Fecha 13/08/2012 16:55

Destinatario eCha

1 KSFP-MARS 13/08/2012 17:00:03

Si recibié algun mensaje de la UC, dar clic en el nUmero 1 de la columna [i:5i:55l o desde el apartado
Mensajes Recibidos, se abrird una pantalla como la siguiente:

egresar esponder eenviar Mprimir
R R d R i Imprimi

Mensajes (Aclaraciones al procedimiento)

Fecha 13/082012 171
Enviado por XSFP-MARS
Asunto Re:Escrito de interés en participar...

Menzajez Se recibid mensaje con los adjuntos. .

Al concluir el evento de junta de aclaraciones podrd consultar el acta en la seccién de difusion al
publico en general. Puede ir a dicha seccion desde el procedimiento dando clic en el cédigo del
expediente (el nUmero que precede al fitulo del expediente):

Licitacion/Concurso : 6340 - Adguisicion de refacciones para vehiculos

Detalles procedimiento

I[£

Fecha limite entrega de proposiciones: 28122011 16:00:00
Configuracidn Ultima Proposicion Enviada:
Configuracidn del Procedimienta

Anexos

Anexos del Operador UC: 0O . -
_ @ —

Mensajes Unidad Compradora ¢
Licitantes
P Menzajessin leerid)

‘ D Crear Proposicion

B Declinar Proposician

& Ver Solo Indice Proposiciones

w 1. Proposicion Técnica (2 pardmetros])

Derechos de usuarios
Administrador de los derechos de usuario w 1.1 Hombre ¥ claves de los articulos - Seccion Parametros Locales

11672 | Cadigos de los articulos marca Nissan

. L &0 Ver Oportunidades Publicadas | | 3
Ya en el expediente, de clic en (si no aparece el boton es probable que

la UC no haya creado aun dicha seccidn, por favor contactar a la UC para indicarle esta situacion).
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xpediente: - Demo Formacion
Referencia del Proyecto :
Organizacion : SFP- PRU 2011

Detalles

Mis Hegociaciones del Proyecto

P er Objetos Encontrados: 1 | & Wer Oportunidades Publicadas

Anexos (0} Detalles

Codigo de Expediente 2160
Descripcion de Expediente  Dema Formacion 1
Referencia de Expediente

Atributoz del Proyecto
Tipo de Proyvecto 06, Invitacion & cuando menos tres Internacional Abierta
LaASSP

Al final de la pantalla podrd visualizar los anexos que son publicos, incluyendo el Acta de Junta de
Aclaraciones, dar clic para abrir o descargar:

Anexos de la Oportumdad

MNombre Archivo Descripcien | Comentarios sobre Anexos |Ultima fecha de modificacian
10/08/2012 15:18

1 (¥ | ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES doc {13 Kb)

2 econParamlist{1)xds (24 Kb}

10/08/2012 12:40

NOTA - Referente al Acta de la Junta de Aclaraciones

En caso de que haya terminado el plazo para que la UC publique el acta y adn no se encuentra
publicada en dicha seccién, por favor contactar al operador UC para comentarle a este respecto, en la
convocatoria debe venir el dato del contacto.
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6.3 Envio y firma de proposiciones.

Para el envio de la proposicidn a través de CompraNet, el licitante podrd capturar y adjuntar
informacién correspondiente a su documentacidon legal, su propuesta técnica y su propuesta
econdmica. Es importante sefalar que la documentaciéon legal deberd integrarse en la propuesta
técnica.

La informacién que incorpore el licitante en CompraNet, deberd realizarse de conformidad con la
configuracién del procedimiento y las bases de la convocatoria, en ambos casos, definidas por la UC (por
ejemplo: tipo de archivo, tipo de pardmetro, firma electrénica en uno o todos los anexos, documentos
esperados, formatos, etc).

Es importante sefalar que independientemente de que la UC haya solicitado o no la firma de uno o mds
anexos, el licitante deberd firmar electrénicamente la proposicion si asi lo dispuso la UC al momento de
configurar el procedimiento. Los pasos a seguir para firmar electrénicamente la proposicion se describirdn en
este tema.

El licitante podrd enviar hasta un minuto antes del evento de apertura de proposiciones el total de la
informacién correspondiente a su propuesta técnica y econdmica o las modificaciones a las mismas (si
ya se habia enviado una proposicion pero se modifica alguna de las propuesta, el sistema la toma por
no presentada a menos que se alcance a enviar dentro del limite establecido). Una vez alcanzada la
fecha y hora de inicio del evento de apertura de proposiciones, el licitante no podrd enviar su
proposicién o modificacién de la misma.

El numeral 16 de las disposiciones establece que los licitantes nacionales utilizardn como el medio de
identificacion electrénica la firma electréonica avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de
obligaciones fiscales y para los licitantes extranjeros el que otorgue o reconozca la SFP. Para mayor
informacion referente a cada medio de identificacién consultar:

e Licitante nacional aqui.

e Licitante extranjero aqui.

Antes de enviar una proposicion a través de CompraNet debe considerar lo siguiente:

e Que la persona fisica/moral esté debidamente registrada en CompraNet.

e Haber expresado interés en participar en el procedimiento o haber sido invitado por la UC.

e El procedimiento debe tener el estado de vigente, es decir, que la fecha y hora de apertura no se
han cumplido y el procedimiento debe estar listado dentro del meny Responder a un Procedimiento.

e Sise trata de un subusuario asegurarse que tenga el derecho de poder enviar la proposicion (esto lo
establece el superusuario).

¢ Que auny cuando haya iniciado la incorporaciéon en el sistema de alguna propuesta, sila fecha
y hora limite para el envio de la proposicion se cumple durante ese lapso, el sistema no le permitird
confinuar y se dard por no presentada.

e Verificar que no se haya enviado ya una proposicion ya que si se modifica antes de la fecha y
hora de apertura de proposiciones y no se alcanza a enviar la versién actualizada, se dard por
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no presentada y la UC no puede visualizar lo que el licitante tiene como Ultima versién de lo que
pudo ser su proposicion ya que en el sistema aparece como no presentada.

e Es posible enviar la proposicion previo a la firma electrénica de la misma, sin embargo, para que
se considere que la proposicidn se envié firmada, deberdn descargarse los archivos PDF
generados por CompraNet y que contienen los datos capturados en la propuesta. Cada archivo
deberd firmarse utilizando el mddulo de firma electronica de documentos y cargarse en el drea
correspondiente. Si CompraNet no da la opcién de descargar los archivos en mencidn, significa
que la UC no configurd el campo
como [Si] en los procedimientos mixtos o electrénicos. La firma electrénica de la proposicion debe
realizarse previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Para el envio y firma electrénica de la proposicion, que contiene su propuesta técnica, econdmica vy la
documentacién legal, a fravés de CompraNet, realice lo siguiente:

Dentro de ¥ Areas de Contratacién presione la opcidn Procedimiento de Confratacion:

Bienvenido.

Anuncios Publicados Informacian para el RUPC

Expedientes de Contratacidn
Solicitud de Informacidn (SDI}

I Procedimiento de Contratacidn I

Ofertas Subsecuentes de Descuento (OSD)

Contratos

Wis Usuarios

Clasificacidn

Pdgina Cambio Idioma

Firma Electrénica de Documentos ¢

En el menU Responder a un Procedimiento, ubique el procedimiento y presione sobre la Bleseilolelell doie:

P&gina Principal | Salir | Avuda Mavegaciéngd | Bi;g:znrig?;:?ﬁ %%lfgscTV 4 Seleccionar Area

| Ofertas Subsecuentes de Descuento (OSD) || Contratos |

Expedientes de Contratacidn || Solicitud de Informacidn (SDI) | Procedimiento de

Filtrar por: | Todos los Procedimientos [=] &b

| .ﬁ Buscar/Filtrar p0r| |§| Exportar Lista en Excel|

Procedimiento Abierto a Todos digo Descripcion corta digo del  |Unidad Estado Estadode la |Fecha limte
Procedimientos Plblicos limiento Expediente impradora |Procedimiento | Proposicion | entrega de
proposiciones

PRUEBA - Licitacion Adguisiciones 24320 SFP-MARS  Vigente Publicada IMN22012 11:00
nacional - Sin configuracion de sobres

2 25148 PRUEBA - Sobre econdmico - Columnas 24320 SFP-MARS Vigente Para Publicar 31/12/2012 10:00

3 25135 PRUEBA - Procedimiento Licitacion 24320 SFP-MARS Vigente Publicada 11/0972012 10:00
Adguisiciones nacional - Guia licitantes

22708 Aoousicon de lateralde Onena 22008 BFP-PRU. PO adudicar Para puphcar 20/08/2012 18.00
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@ Crear Proposicion

Presione el botdn
econdmica:

para iniciar la captura de la informacion de su propuesta técnica y

) y Ac o
Lea el mensaje que aparece en la pantalla y presione para iniciar la captura:

Revise las secciones configuradas por la UC, normalmente encontrard una seccion para la propuesta
técnica y ofra para la propuesta econdmica, como se muestra en el ejemplo.

P 1. Propuesta Técnica (18 pardmetros)

Dentro de la seccidon , presione el botdn
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1.

Resumen de mi propuesta

Propuesta Técnica

‘Campos obligatorios sin completar (12)

2.

Propuesta Econdmica

Campos Obligatorios sin Completar(4)

Precio Total (excluidas secciones facultativas)| MXN 0

Ver Todos los Parametros

P 1. Propuesta Técnica (18 pardmetros)

|

' Modificar Propuesta

P 1.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA - Seccién Parametros Locales

P 1.2 SOBRE TECNICO - Seccién Parametros Locales

P 1.3 Area Adicional Anexos

P 2 Propuesta Econdmica (2 pardmetros)

@'Modiﬁcar Propuesta

} 2.1 SOBRE ECONOMICO

¥ 2.2 Area Adicional Anexos

NOTA - Referente a los parametros configuradas para cada seccion

Es posible que la UC no hayan configurado pardmetros en las secciones y sélo se permita el anexo de
archivos, si fuera el caso, la pantalla se mostraria como la siguiente. Informar a la UC al respecto para
gue indique de qué forma se incorporard la informacién en CompraNet para el envio de la proposicién a
través del sistema:

Capture o adjunte informacién en los campos, los marcados con asterisco (*) son obligatorios,

posteriormente presione el botdn de

Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas m



Guia del licitante

Conocimiento y utilizacién del sistema CompraNet

Expediente : 24320 - Prueba - Expediente de contratacion - Guia licitantes
Procedimiento: 25139 - PRUEBA - Procedimiento Licitacion Adquisiciones nacional - Guia licitantes

Fecha limite entrega de proposiciones: 11/09/2012 10:00:00
Ultima Proposicion Enviada:

Modificar

| B Guardary Continuar H B Guardary regresar || x Cancelar |

1 Validar Respuesta

1. Propuesta Técnica (18 parametros)

1.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA - Seccidn Parametros Locales

1 IACREDTAMIENTO DE % Con el objeto de acreditar su los li 0 sUs l:l (0 Kb)
PERSONALIDAD Y representantes podran exhibir un escrite en el que su firmante manifieste,
FACULTADES (RL;‘QASSP - bajo protesta de decir'verdad, que cuenta con sufici : para Lﬁ\,‘irmrd‘ |
\ART. 48 - FRACCION V) COMprometerse por sio por su repl mismo que los

'datos siguientes:
2 [ESCRITO DE QUE SE ES DE <% Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, :l (0 Kb}
NACIONALIDAD MEXICANA - |gue es de nacionalidad mexicana.

LICITACIONES NACIONALES 7 a2

(RLAASSP - ART. 35)

Es posible capturar o cargar los datos y/o documentos que se tfengan al momento y guardarlos en el
sistema para su posterior incorporacion (antes de la fecha y hora limite para el envio de proposiciones). El
sistema le permitird validar si los datos capturados al momento cumplen con el campo configurado por

la UC. En la siguiente pantalla se ilustra el mensaje que resulta de presionar el botén
cuando aun faltan datos obligatorios por completar en este ejemplo:
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Cuando haya terminado de incorporar todos los datos y/o documentos en la propuesta técnica, al
menos los campos marcados como obligatorios y ejecuta nuevamente la validacién, el sistema le
mostrard un mensaje como el siguiente:

Para capturar el precio y/o cantidad en la propuesta econdmica, dar clic en enla
seccién correspondiente:

Resumen de mi propuesta

1. Propuesta Técnica Campos obligatorios sin completar (12)

2. Propuesta Econdmica Campos Obligatorios sin Completar(4) Precio Total (excluidas secciones facultativas)| MXN 0
Ver Todos los Parametros
P 1. Propuesta Técnica (18 pardmetros) | Modificar Propu esta|

» 1.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA - Seccién Parametros Locales
F 1.2 SOBRE TECNICO - Seccién Parametros Locales
P 1.3 Area Adicional Anexos

| Propuesta Economica (2 parametros) II_Q‘]‘Modiﬁ car Propu esta||
P 2.1 SOBRE ECONOMICO
P 2.2 Area Adicional Anexos

Capturar precio y datos solicitados por la UC (la propuesta técnica y econdmica son configuradas por la
UC, de tal manera que los campos listados en esta parte dependerdn en gran medida de qué datos y
documentos requiere la UC):
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|ﬂ Guardar y Continuar

‘ﬂ Guardary regresar

& Cancelar

7 Actualizar ﬁ‘ValidarRespueSta

Precio Total (excluidas secciones facultativas) MXN 0

2. Propuesta Econdmica (2 parametros)

2.1 SOBRE ECONOMICO
Referencia  llo. . Unidad de| . . o :
de contrato Descripcion breve Notas Medida Cantidad | Precio Unitario % Colores  |Precio
interna p—
1 ¥y Z-Ref0001 % Boligrafo ejecutive, cuerpo plastico, El boligrafo debe cumplir con las Pieza 1,500 ‘3 Negro E'
recargable, con pulsador, antideslizante v clip. i caracteristicas:
Cafia: Metdlica y con antidezlizantes &0
Carga: Tamaiio estandar y posibilidad de
repuestos.
Bolila: Punto fino
Tinta: Megra y de alta duracion.
Pulsador: Colocado en la parte superior y
[que presione para sacar o meter la punta.
Clip: Metalico para la sujecion en el
bolsillo, debe formar parte del cuerpo
2 [} Z-Ref0002 % Agenda jecutiva, forro sintético, forma Caracteristicas de la agenda: Pieza 200 ‘3 Wino E'
franceza no menor a 20 cm ni superior a 25 cm, [* Forma francesa entre 20 cmy 25 cm de
multicolor attura 250
* Papel de 1mm de espesor
* Con festividades y onomasticos de
México
* Forro vinil varios colores.
* No mayor a 200 paginas
* Dia por pagina, exceptuando fines de
semana.
* Indicador de semana
Total Seccidn 0)
w 2.2 Area Adicional Anexos | &7 AfiadinVer Anexos
Ningdn Anexo
Precio Total (i i i f ivas) | MXHN 0|

Nota:

La pantalla anterior sdélo ilustra un caso hipotético de la configuracién de un sobre econdmico para
referencia del licitante, no obstante, es posible que la UC configure el sobre técnico/econdmico un tanto
distinto a lo que aqui se muestra, por tanto, lo importante es tener en cuenta la secuencia del proceso a
seguir para modificar respuestas y enviar la proposicion.

Segun la configuracion que haya realizado la UC podria encontrar campos con los siguientes
pardmetros:

Texto: Para que el licitante capture texto.

Anexo: Para que el licitante adjunte un archivo de acuerdo a lo solicitado por la UC. Es muy
importante mencionar que se firmard electrénicamente un anexo UNICAMENTE cuando asi lo
requiere la UC y lo sefale claramente en la convocatoria o en la descripcién del pardmetro del
anexo esperado; ya que si se adjunta un archivo firmado electrénicamente (archivo con
extension .p7m), no serd posible abrirlo a través de CompraNet, lo que puede significar el
desechamiento de la proposicidn. La firma electrénica de la proposicion implica otras acciones
claramente identificadas y que debe redlizar el licitante, éstas se describirdn en este tema.

Lista Si/No: Para que el licitante elija entre si o no, segun corresponda con la respuesta que
quiere dar a la pregunta o descripcién que acompana esta lista.

Lista de valores: Para que el licitante elija un valor de un grupo de valores y que corresponda
con la descripcidén que acompana la lista.
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o Lista de opciones multiple: Para que el licitante pueda elegir uno o mds valores presentados y
que vayan en correspondencia con la descripcién que los acompana.

¢ Numérico: Para que el licitante ingrese un valor numérico.

e Fecha: Para que el licitante ingrese una fecha.

¢ Notas: Para que el licitante agregue noftas.

e  Pardmetro diccionario

Adicional a los pardmetros ya descritos, es posible que la UC permita que el licitante incorpore archivos
distintos a los solicitados con el pardmetro anexo; si este fuera el caso, el licitante observaria una seccion
adicional como la siguiente:

w 1.1 Area Adicional Anexos | ‘-ﬁﬁxﬁ adir™er An exnsl_l

Mingin Anexoc |

Una vez que se capturan los datos marcados como obligatorios en cada propuesta y se guardan los

. . . - . . . Aceptar
cambios, el sistema mostrard el siguiente mensajepara cada una, presione m :

Nuevamente en la pantalla de _ ya con toda la informacidon de sus propuestas

técnica/econdmica solicitada por la UC, deberd presionar el botdn para que se
envie a través del sistema. Observe que previo a este paso el estatus de la proposicion es _
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Expediente : 24320 - Prueba - Expediente de contratacion - Guia licitantes
Procedimiento: 25139 - PRUEBA - Procedimiento Licitacion Adquisiciones nacional - Guia licitantes
Fecha limite entrega de proposiciones: 11/09/2012 10:00:00

Ultima Proposicion Enviada:

‘§| Exportafimporta Propuesta‘ ‘ EK Eliminar F’roposicidn| |@] Informe Imprimible s ‘

aé* Enviar Proposician

Resumen de mi propuesta

Propuesta Técnica Todos los Parametros Contestados
2. Propuesta Econdmica Todos los Articulos sefialados Completados Precio Total (excluidas secciones facultativas)| MxN 320,000

No se han cargade Anexos

CompraNet le alertard con el siguiente mensaje, para continuar deberd aceptar:

NOTA:

El licitante podrd enviar, hasta un minuto antes del evento de apertura de proposiciones, la informacién
correspondiente a su propuesta técnica/econdmica o las modificaciones a las mismas. Es importante
sefalar que para los anexos, normalmente la UC establece en las bases el tipo de archivo esperado,
verificar adecuadamente ya que si se anexan archivos firmados (extensidn .p7m) sin haber sido requerido
de esa manera, NO SE PODRA ABRIR EL ARCHIVO y serd motivo para que la UC deseche la proposicion.

Aceptado el mensaje anterior, CompraNet mostrard la siguiente pantalla indicando que la UC solicitd la
firma electrénica de la proposicidn:
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g9 _ PR BA _ P

‘ B Cargar PDF Firmado H 3¢ Regresar ‘

El Operador UC ha solicitado que los datos de la Proposicidn vengan firmados digitalmente para completar el proceso de envio.

1 - Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre;
2 - Firmar digitalmente cada PDF (Usar modulo de "Firma Electronica de Documentos”™);
3 - Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente;

4 - Haga clic en "Cargar PDF Firmado" para completar el envio de la respuesta.

La falta de firma electrénica de la proposicion afecta la solvencia de la misma y sera causa de desechamiento.
Los licitantes nacionales deberan utilizar la firma electronica avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones fiscales.
En el caso de los licitantes extranjeros, deberan utilizar los medios de identificacion electronica que otorgue o reconozca la SFP.

Requenmientos para ser Firmados

Requerimiento Técnico | /&1 Descargar el contenido del Reguerimiento para ser Firmado

Requerimiento Econdmico @Descargar el contenido del Requerimiento para ser Firmad0|

Requenmientos Firmados
Requerimiento Técnico | [ | (0Kb)

Requerimiento Econdmico E.' {0 Kb)

g Cargard

Es importante senalar que hasta este punto la proposicién ya fue enviada sin firma y que, para cumplir
con las disposiciones, se deberd firmarla electrénicamente con los siguientes pasos:

1. Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre.

2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar médulo de firma electrénica de documentos).

3. Cargar todos los archivos firmados digitalmente.

4. Haga clic en cargar pdf firmado para completar el envio de la proposicion.

De la pantalla anterior, en la seccion [l selel SE JiiEkls, en el campo de Requerimiento

@Descargar el contenido del Requerimiento para ser Firmadol

Técnico, presionar el botdn de
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Aparecerd un cuadro de didlogo solicitando guardar el archivo. De manera predeterminada,
CompraNet nombra al archivo del requerimiento técnico como TechnicalEnvelopeSummary.pdf.

Guardar el archivo en la ubicacién de su preferencia para su posterior uso (firmarlo electronicamente a
través del médulo de firmal).
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NOTA:
De manera predeterminada se guarda el archivo con el nombre TechnicalEnvelopeSummary.pdf pero
podrd cambiar el nombre si elige la opcidon de guardar el archivo.

n |§Descargar el contenido del Requerimiento para ser Firmado|

Ahora repetir la accién de presionar el botd en la

seccion [FEl I EeE ElE S #linERlE del campo Requerimiento Econémico para guardar el archivo PDF
del resumen que generd CompraNet de la propuesta econdmica que incorpord en el sistema.
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Aparecerd un cuadro de didlogo solicitando guardar el archivo.

Abriendo PriceEnvelopeSummary. pdf

Ha escogido abrir

@ PriceEnvelopeSummary.pdf

gue es de tipo: Adobe Acrobat Docurment
de: hkkp:ffcompranet-test, bravosolution, com

i0ué deberia hacer Firefox con este archivo?

) abrir con |.ﬁ.d0be Reader 9.4 (predeterminada) w

()i Guardar archivo

[ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

oy

Guardar el archivo para su posterior uso.
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NOTA:
De manera predeterminada se guarda el archivo con el nombre PriceEnvelopeSummary.pdf pero podrd
cambiar el nombre si elige la opcién de guardar el archivo.

Observe que al descargar ambos archivos la seccion de [JEl il ies ralelsE Jlislls cambié de
Descargar a REGENERAR PDF.

Regenere el PDF sélo que no ubique el archivo originalmente descargado y que corresponda a la Ultima
actualizacién o modificacién de la proposicion.

A continuacién se presenta la seccién de la pantalla para la descarga de los requerimientos, note cémo
la etiqueta del botdn ahora dice: REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado.

NOTA:

Es importante que se tenga presente que si se descarga un archivo, CompraNet validard que sea el
mismo cuando se cargue ya firmado, caso contrario lo informard o identificard en el icono del archivo
cargado.

De clic en Regresar para ir al médulo de Firma Electronica de documentos, ubicado en el drea de trabajo
del licitante.

Modificar

Cargar PDF Firmaca —

El Operador UC ha solicitado que los datos de la Proposicion vengan firmados digitalmente para completar el proceso de envio.

1 - Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre;
2 - Firmar digitalmente cada PDF {Usar una Modalidad de Firma Auterizada);
3 - Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente;

4 - Haga clic en "Cargar PDF Firmadeo™ para completar el envio de la respuesta.

El Operador UC se Reserva Excluir Proposiciones Enviadas Sin el PDF Firmado Digitalmente
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Segmento de ventana que muestra el procedimiento en el que se acaban de descargar los archivos de los
requerimientos técnico y econdmico. Dar clic en Pagina Principal para ir al médulo de Firma electronica de

documentos.

Yolver a la Lista |*| Salir | Ayuda Mavegacién [T |

Ex

Detalles Licitacion

Configuracion
Configuracion del Procedimianta

Anexos
Anexos del Operador UC: 0

1.|Proposicidn Técnica Todos los Parametr

Mensajes Unidad Compradora /
Licitantes 2.|Proposicidn Econdmica Todos los Adiculos 2

B Menzajes zin laer (i

N Ver Detalles de Proposicio

Derechos de usuarios
Administrador de los derechos de usuario k1. pr,:,pc,si,:ic',n Técnica (7 parémetr-:usj

Dar clic en Firma Electronica de Documentos para abrir el médulo (se abrird el mddulo en ofra ventana).

Bienvenido.
Expediantes de Contratacidn Infarmacién para el RUPLC Figina Cambio Idioma
S0 Mizs Usuarios
Frocedimiento de Cantratacién Claszificacion
ash

NOTA:

El médulo de Firma Electronica de Documentos utiliza Java, asegurarse de que se tenga la Ultima versiéon
de Java y confirmar con el drea correspondiente de que no se tengan candados que impidan la
comunicacién del médulo de firma con el sistema del SAT o de la SFP para la validacién de la misma.
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Si al abrir el mdédulo de firma aparece el siguiente mensaje de advertencia, dar clic en Si para continuar.

Modulo de Firma Electréonica de Documentos.

Firma Electronica de Documentos

Archiva a firmar | |[ Examinar... J
Certificado digita|| |[ Examinar... J
Llave privada | |[ Examinar... J

Clave de acceso |

fensajes

Aplica firma

NOTA:

El médulo de Firma Electrénica de Documentos requiere tres archivos, el archivo a firmar, el archivo CER
(certificado digital) y el archivo KEY (llave privada), ademds de que se ingrese la clave de la FIEL. El
archivo a firmar lo proporciona CompraNet con lo aqui sefialado (la descarga de los requerimientos), los
otros archivos son componentes de la FIEL.
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Primero, deberd ubicar el archivo a firmar, en este ejemplo se firmard primero el requerimiento
econdmico. Dar clic en Examinar sobre la linea de Archivo a firmar.

Ubicar el archivo del requerimiento econdmico descargado (es el archivo que debid descargar con los
pasos indicados previamente), en nuestro ejemplo se usdé el nombre predeterminado:
PriceEnvelopeSummary.pdf. Una vez ubicado el archivo, seleccionarlo y dar clic en Abrir.
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Segundo, ubicar el archivo del certificado digital (archivo con extensién .cer). Es el mismo archivo cer
que se utilizd cuando se registrd a la empresa en CompraNet, recordar que el archivo debe estar
vigente, de lo contrario no podrd aplicar la firma electrénica. Dar clic en Examinar sobre la linea de
Cerlificado digital.

Ubicar el archivo del certificado digital y abrir.
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Tercero, ubicar el archivo de la llave privada (archivo con extensidon key). Al igual que el certificado
digital, es un componente de la firma electrénica. Dar clic en Examinar sobre la linea de Llave privada.
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Ubicar el archivo con extensiéon key y abrir (el archivo podria tener otro nombre, asi que por ello sélo se
hace referencia a la extension, en este ejemplo, se nombré intencionalmente el archivo como llave.key).

Cuarto, escribir la clave de acceso de la firma electronica en el campo Clave de acceso (cabe sefalar
que esta clave fue creada al momento que se hizo el frdmite para la obtencidn de la firma electronical).
En caso de no contar con esta clave, por favor consulte con el SAT, para empresas nacionales y con la
SFP, para empresas extranjeras.
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Quinto y Ultimo paso, dar clic en Aplica firma. En el recuadro Mensajes se confirmard si el archivo pudo
ser firmado y la ubicacion de éste. Observar que el archivo generado ahora incluye una numeracién
como prefijo del nombre y la extensidn .p7m, esto permitird ubicar de manera precisa el archivo firmado
que se cargard en CompraNet en la seccidn correspondiente.

NOTA:
Si de inmediato se ubica el otro requerimiento, se puede aprovechar que el mddulo mantiene
temporalmente la ruta del archivo CER y del archivo KEY, ademds de la clave de acceso.
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Repetir pasos anteriores para firmar el PDF del requerimiento técnico. Confirmar con el mensagje
generado que la firma electrénica fue exitosa. Observar que el nombre del archivo generado ahora
incluye una numeracion y la extensién .p7m, esto permitird ubicar de manera precisa el archivo a cargar
en CompraNet en la seccidn correspondiente.

Firma Electronica de Documentos

Archivo a firrnar |C:\,Ducuments and Settingsh o s du:u:umentus\,-f-\PF‘.,SFF"\.,l|[ Exarminar... J

Certificado digital |C:‘-,D|:u:uments and Settingst o AMis documentosi o --|[ Examinar... J

Llave privada |C:‘-,D|:u:uments and Settingsh.. oo \Wis documentash oo --|[ Examinar... J

Clave de acceso |uuuuu |

hlensajes

[ Aplics irnayy

Firmados ambos requerimientos, ahora serd necesario cargar los archivos con extension .p7m en el
procedimiento de contratacion correspondiente, para ello, regresar a Mi Proposicion.

Ubicar el procedimiento en el cual se cargardn los archivos firmados electrénicamente y dar clic sobre la
descripcidon corta para ingresar a éste.

Gosigrno
FEDERAL

SFP

Péuira Principal | Salir | Ayvuda Mavegacion 07 | gﬁgfg:ﬁ;lpg::a;;‘;TJD;T 4 Seleccionar Area

Expedientes de Contratacion | Procedimiento

Fittrat pot: |Todos las Procedimientas L§| ﬁ

| l__‘ BuzcarFiltrar por | | @ Exportar Lista en Excel |

Procedimiento Abierto a Todos
Frocedimiente Abierto atodos

010802014 1Z2:00

stpbuyer  Wigente FPublicada

Ir a la seccidon Mi proposicidn y luego presionar el botdn Requerir Firma Digital de las Propuestas.
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Detalles Licitacion

Configuracion
Caonfiguracian del Procedimiants

Anexos
Anexos del Operadar UC: 0

B e ] ] (©)
3

| @ Informe Imprimible

Mensajes Unidad Compradora / Resumen Mis Proposiciones
Lll:ltan‘les. . 1.|Broposicidn Tadas oz Parametros BPDF Firmado Mo Enviado
P hensajessin leer () frn
Téenica Contestados
Derechos de usuarios Z.|Froposicidn Todos los Articulos ]PDF Firmada Mo Enviada
Administradeor de los derechos de usuario Ecaondmica sefialados Completados

La pantalla que a continuacién se muestra es parecida a cuando se descargaron los requerimientos
técnico y econdémico, con la diferencia de que se puede apreciar que las etiquetas de los botones
tienen la leyenda REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado.

De la pantalla anterior, en la seccidn Requerimientos Firmados, dar clic en Cargar en el apartado de
Requerimiento Técnico.
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En la pantalla que aparece, dar clic en Examinar para ubicar el archivo del requerimiento técnico, el
que se firmo electrénicamente y que tiene extensién .p7m.

Seleccionar el archivo que contiene la proposicién técnica y dar clic en Abrir, es importante mencionar
que dicho archivo estard ubicado en la ruta que se indicd en el mensaje que se generd al aplicar la

firma electrénica y, como se comentd anteriormente, el nombre del archivo se antecede con una
numeracion y con la extension .p7m.
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NOTA:

El nombre del archivo puede variar de acuerdo a cdémo lo decidi® modificar el usuario. En este ejemplo
aparece el nombre predeterminado TechicalEnvelopeSummary y un consecutivo generado por el
modulo de firma electrénica. El archivo a anexar debe tener la extension P7M ya que es el firmado.

Ya seleccionado el archivo firmado, dar clic en Anexar, CompraNet cargard el archivo y regresard a la
pantalla inicial de requerimientos firmados.

m 3 Cancelar

% Anexos | Insertar anexos LS'

% Atencidn, se recomienda que el tamafio de oz anexos sea |C"I.D0-:urnents and Seningshmml[ - ]
menar & 2 kb, Le sugerimos camgrimir [os archivos.

Noétese como en la seccidon Requerimientos Firmados ya se tiene cargado el archivo firmado de la
proposicién técnica. Una vez cargado el archivo firmado electronicamente, tiene la opcidén de borrarlo,
reemplazarlo o descargarlo.
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NOTA
Estos pasos indican cédmo cargar los archivos que firmé electrénicamente, sin embargo, faltaria enviarlos

y €s0s pasos se especifican posteriormente en esta guia.

Cargar ahora el requerimiento econémico:

Dar clic en Examinar para ubicar el requerimiento econdmico:

‘ & tnexar || 3§ Cancelar
* Anexos | Inzertar anexos g—l
% Atencidn, e recomienda que el tamafio de los anexos ses | q
menat & 2 b, Le sugerimos comprimir 105 archivos. 3

Ubicar archivo con la proposicién econdmica vy firmado electrénicamente (extension P7M), dar clic en
Abrir.
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Una vez cargados los dos requerimientos firmados (propuesta técnica y econdmica, dar clic en Cargar
PDF Firmado:
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NOTA:
Concluido este paso, se estardn enviando los dos requerimientos firmados. CompraNet validard que se

hayan cargado los archivos correctos.

Procesada la solicitud de envio, CompraNet mostrard una pantalla como la siguiente, que muestra, en la
parte inferior, en la seccién de Requerimientos Firmados, cémo ya se han cargado los archivos firmados y
que pasaron la validacion.

NOTA
Es posible revertir el proceso de firma electrénica de archivos, para ello estd la opcidn Anular
Requerimiento Firmado, si se utiliza esta opcidn, se deberd cargar nuevamente el archivo.

Al regresar a la pantalla inicial del estatus de la proposicion, se observa que las proposiciones firmadas ya
fueron enviadas, con esto se concluye la firma y envio de las proposiciones.
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NOTA
Si se modifica alguna de las respuestas de la proposicidn, se deberd realizar nuevamente todo el proceso

de firma electrénica, caso contrario, no se dard por realizada la firma de la proposicidon correspondiente.

Modificacion de su propuesta Técnica/Econémica.

En caso que se desee modificar informaciéon de las propuestas enviadas, seleccione el apartado de la
propuesta que quiere modificar, y cambie la informacién deseada. Es importante sefalar que si
modifica alguna de las proposiciones, deberd descargar el respectivo PDF y firmarlo electronicamente a
través del mdédulo de firma, para posteriormente cargarlo en el drea correspondiente.

Proyecto : 610 - Arrendamiento de Computadoras
5DO: 685 - Arrendamiento de computadoras

Fecha de Cierre: 03/08/2010 21:00:00
Ultima Propuesta Enviada:

Atencion: Tiene archivos del Comprador para leer (2}, haga Clic agui para visualizarlos
é:
| @ Exporta/lmporta Propuesta || @ Eliminar Propuesta || @ Informe Imprimible o Ayuda del Ben '
é* Enviar Propuesta
p
1.|Propuesta Técnica F Obligatorias sin (2)
2.|Propuesta Econdmica F Obligatorias sin (2) Precio Total MXN 0
< 1. PropustaTécia 2 parmetros [istesrropese]
w11 F Técnica - ion Para Locales
1|F Técnica L Técnica
2|Documentacion Legal *  Documentacion Legal
w 1.2 Area Adicional Anexos
Ningln Anexo
w 2.1 Partidas
Referencia Descripcion breve Unidad de Medida Cantidad Precio Unitario Precio
1(1 * Ci portatil Piezas 1.000
2|12 % Computadoras de escritoric Piezaz 1.000
o

Para poder enviar las Ultimas modificaciones de sus propuestas presione el botdn Enviar Modificaciones.
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‘Modificar: Los cambios se Guardaran Solo al ser Enviados

Resumen Mis Propuestas

1.|Propuesta Técnica Todos los Pardmetros Contestados
2.|Propuesta Econdmica Todos los Pardmetros Contestados Precio Total (excluidas secciones facultativas)

w 1. Propuesta Técnica (2 parametros)

w 1.1 Propuesta Técnica - Seccion Para ros Locales
1|Propuesta Técnica *  Propuesta Técnica Propuesta Técnica.docx (10 Kb)
2|Documentacion Legal *  Documentacion Legal E Expediente. pdf (50 Kb)

v 1.2 Area Adicional Anexos

Ningln Anexo

Leer el mensaje que indica que ya ha enviado sus propuestas técnico/econdmica y presione Aceptar.

Es importante recordar que las proposiciones técnica/econdémica, o sus modificaciones, podrdn ser
enviadas hasta un minuto antes de la fecha y hora del evento de apertura de proposiciones, sin
embargo, se recomienda que el envio se haga con mayor anticipacién, por aquello de que los archivos
a cargar de las proposiciones sean de tamano considerable que al momento de la fransmisién excedan
la hora limite y, en esos casos, CompraNet no aceptard el envio, lo indicard con un mensaje seialando
que la fecha y hora limite para presentar las proposiciones ya pasé.

Seguramente después de enviar las proposiciones técnica/econdmica, habrd interés de consultar el
acta de apertura de proposiciones, para ello, consultar el tema relacionado con la consulta de actas de

esta guia.

El licitante podrd consultar el acta de apertura en la seccién de Procedimientos — En seguimiento y concluidos,
ubicada en la pdgina principal de CompraNet.
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En caso de tratarse de una licitacion con modalidad de OSD, el licitante conocerd a través del acta de
apertura de proposiciones la fecha y hora programada para el evento de OSD.
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7. Consulta de actas y documentos publicados por la UC.

Las actas generadas en un procedimiento de contratacién y que por su naturaleza son de cardcter publico
(pueden consultarse por el publico en general y sin disponer de cuenta de acceso a CompraNet), podrdn
visualizarse y descargarse en el portal de CompraNet, pdgina principal, en la opcién Procedimientos -> Vigentes
/ En seguimiento y concluidos. Al posicionar el puntero sobre Procedimientos, aparece un menly emergente. Si
estd participando en un procedimiento de contratacion cuya fecha y hora de apertura de proposiciones ya se
cumplié y desea visudlizar las actas que la UC publica, seleccione la opcidn En seguimiento y concluidos.

Visualizard una lista de procedimientos de contratacion, ubicar el procedimiento de interés de acuerdo a los
temas 6.1 Ared publica / Oportunidades publicadas y 6.2 Area privada / Areas de Contratacién de esta guia.
Una vez que tiene ubicado el procedimiento de contratacion, dar clic en el Titulo del Expediente.
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| 4 Eiminar Fitro | | &) Exportar Lista en Excel

Descripcion del Expediente | - - - (=] | |
Siglas de Dependencia/Entidad-Nombre de la unidad compradora | comienza por [« |SFP- |
Tipo de Contratacion | - - - [--- [=]
Entidad Federativa | - - - | .- El

Categorias del Expediente |- - - [=] | Afadir categoria

Tipo de Expediente |- - - =]

Informacion Adicional | Nimero del Procedimiento EI

Criterio de bisqueda | Comienza por []

Valor [La-

Unidad Compradara Referencia del |Titulo del Expedients Tipo de Fecha Limits de
Expediants Caontratacion |Presentacion de
Proposiciones

1 SFP-Direccién Genersl de Recursas Adguisiciones 15/12/2011 00:00
Materiales y Servicios Generales

2 SFP-Direccién General de Recursos 1902012
Materiales y Servicios Generales

12/12/2011 10:00

Servicios

Se visualizard la informacién esencial del procedimiento, remitirse al apartado de Anexos de la Oportunidad, es
en ese espacio donde se ubican las actas y ofros documentos de importancia.
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Detalles del Expediente
Codige del Expediente 107627
Titulo del Expediente ADQUISICION DE MATERIALES ¥ UTILES INFORMATICOS
Referencia del Expediente
Tipo de Expediente 03. Licitacion Piblica Internacional Abierta LAASSP
Categorias del Expediente 2140 - Materiales, (tiles y equipos menores de tecnologias de la informacion y comunicaciones

Detalles de la Oportunidad
Descripcion de la Oportunidad CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA MIXTA INTERNACIONAL ABERTA
No. LA-027000002-1163-2011, PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES ¥ UTILES PARA EL PROCESAMIENTO EN EQUIPOS ¥ BENES INFORMATICOS.

Notas Motas Adicionales por Defecto
Tipo de Contratacién Adquisiciones
Entidad Federativa Distrito Federal
Fecha Limite de Presentacion de Propesiciones 15M2/2011 00:00
Fecha de Inicio del Contrato
Duracion del Contrato
Valor Estimado del Contrato

Detalles del Procedimiento

% |Nimero del Frocedimiento Este nimero se generara al memento de publicar el Frocedimiento. LA-027000002-1163-2011

Caracter del procedimiento Indicar el cardcter del procedimients Internacional
Crédito externo Indicar si tiene orédito externc o no. No
§ |Forma del procedimiento la forma del Mixta
ocedimiento exclusive para MIPYMES Defina si se como requisito de participacién el que los lici iten ser une micro, pequefia o mediana empresa Mo
% |Confirme fecha publicacién Confirme |a fechs de publicacién de la cportunidad 26/11/2011
Detalles de UC
Unidad Compradora SFP-Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Comprador Estevez Estrada Roberto Ramdn
Email del Comprader resteveze@funcionpublica. gob.mx
Enlace Web
Anexos de la Oportunidad
1 B Acts Apertura 1163.pdf (1,108 Kb} Acta de Apertura de la Licitacion Plblica Mixta Internacional Abierta No. LA-D27000002-1182-2011, para |a adquisicién de Materiales y Utiles pare el procesamiento en

Equipos v Bienes Informaticos
2| E Anexe del Acts Apertura 1182.pdf (1,802 Anexo del Acta de Aperturs de |s Licitacion Plblica Mixds Internacional Abierta No. LA-027000002-1182-2011, para |s adquisicién de Materiales y Utiles pars &l
Kb) procesamientc en Equipos ¥ Bienes Informaticos

3 E archivo fallo Ipn consumibles. pdf {2,882 Kb} (Acta para dar 2 conocer el fallo de |= licitscion publica mixts internacienal sbierta LADZ7000002-162-2011 para |2 adquisicién de materiales y utiles para el procesamiente
[en equipos y bienes informaticos

4 Conv LPI G i de Computo (COMVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA MIXTA INTERNACIONAL ABIERTA

2012 doc (917 Kb) Mo. LA-0Z7000002-1182-2011, PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES FARA EL FROCESAMIENTC EN EQUIFOS Y BIENES INFORMATICOS.

5| | dunta Acleraciones 1183.pdf (1.707 Kt} Acts de Junts de Aclaraciones de s Licitacién 1162

De listado de documentos de la pantalla anterior, podrd visualizarlos y descargarlos si da clic sobre el nombre
del archivo.

Cuando un procedimiento de contratacién termina (licitacién publica e invitaciédn a cuando menos tres
personas), por lo menos se podrdn consultar lo siguiente:

¢ Convocatoria

e Actade lajunta ojuntas de aclaraciones

e Acta de presentacién y apertura de proposiciones

e Actade fallo

e Datosrelevantes del contrato

Opcionales:
e Anexos de la convocatoria (documentos relacionados con las bases y que pueden ser formatos, formularios,
planos, diagramas, etc.)

En el caso de los procedimientos de Adjudicaciéon Directa, se podrdn consultar los datos relevantes del
contrato.

En caso de que los plazos para la publicacién de actas, determinados en la LAASSP y LOPSRM, hayan pasado y
la UC no las haya publicado en el luga correspondiente, avisar al responsable de publicar el procedimiento y
cuyos datos (nombre y correo electdnico) aparecen en la misma pantalla donde se visualizan las actas.
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8. Proyectos de convocatoria.

Previo a la publicacién de la convocatoria a la licitacién publica, las dependencias y entidades podrdn difundir
el proyecto de la misma a través de CompraNet, al menos durante diez dias hdbiles, lapso en el cual recibirdn
comentarios y opiniones sobre los contenidos del proyecto de convocatoria con el propdsito de enriquecer el
proyecto.

A continuacién se presentan los pasos necesarios para ubicar un proyecto de convocatoria en CompraNet vy lo
que debe realizar para enviar los comentarios y opiniones de éstos a la UC.

Ingresar a https://compranet.funcionpublica.gob.mx y posicionarse sobre la opcidn [gel=l I s

Se desplegard un menU emergente, seleccionar |1 EE:
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Se mostrard una pantalla que contiene un listado de todos los procedimientos vigentes publicados en
CompraNet:

Para ubicar rdpidamente los proyectos de convocatoria utilizar el motor de bUsqueda, para ello, dar clic en

, s& mostrardn las criterios de bUsqueda y los campos para ingresar los valores:

.‘ Cerrar Filtro| |@ Exportar Lista en Excel

Descripcion del Expediente |- - - || |

Siglas de Dependencia/Entidad-Nombre de |a unidad
compradora

Tipo de Contratacidn [--- =]

Entidad Federativa

Categorias del Expedients |- - - [=] EEAﬁadirCategon'a

Tipo de Expediente | - El
Informacidn Adicional |- - - [=]

Unidad Compradaora i b (T i
i i Presentacion de
Proposiciones

NOTA - Referente a la utilizacion del motor de bUsqueda
Para mayor informacién de los criterios de busqueda disponibles, los operadores y los valores a seleccionar o
ingresar, consultar el tema 5.2.1 Criterios, operadores y valores de busqueda.

Utilizar el criterio de con la opcién de la lista [Numero del Procedimiento], el

[Comienza por] y el P, luego dar clic en
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Informacidn Adicional | Nimero del Procedimiento (=]

Criterio de blsqueda | Comienza por [=]
valor [p |

I .‘ Eluscarl

En el ejemplo anterior se indicd el valor P para ubicar todos los proyectos, sin embargo, también es posible utilizar
PO para ubicar Unicamente los proyectos de obra y PA para ubicar Unicamente los proyectos de adquisiciones.

Con la accién anterior, CompraNet listard los proyectos de convocatoria vigentes:

Unidad Compradora Referencia del Expediente |Trulo del Expediente (Tipo de Fecha Limite de
Contratacion  |Presentacion de
Proposiciones

1 Q ROO-Comisidn de Agua Potable v Alcantarillado-COMISION DE 52100001-022-12 Obra Publica 10402012 19:00
AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO
2 IMSS-Departamento de Adquisiciones de la Delegacién Yucatin PROYECTO DE ADQUISICION DE BIENES DE INVERSION Adquiziciones  18/0%/2012 00:00
CONVOCATORIA (ARTICULOS CONTRA INCENDIOS)
3 INSS-OFICINA DE ADQUISICIONES DE LA DELEGACION PA-019GYR004-N27-2012 Adguigicidn de Medicamentos Adquisiciones 10032012 10:00
CHIAPAS
4 IMSS-Departamento de Adquisiciones de la Delegacién Yucatin PROYECTO DE AGUA PURIFICADA Servicios 03092012 15:00
CONVOCATORIA
5 GTO-Celaya-Junta Municipal de Agua Potable v Alcantarillado de COMSTRUCCION DE CANAL DE Obra Publica  24/09/2012 14:00
Celaya, Gto. EXCEDENCIAS DE LA PTAR DE CELAY A
& MNL-Allende-Municipio de Allende, Nuevo Ledn Construccitn de Pargue de Beisbol Obra Piblica  08/0%/2012 10:00
Bicentenario Buena \ista
7 DF-Secretaria del Medio Ambiente -Sistema de Aguas de la PROYECTO DE Equipo para combatir inundaciones Adguisiciones  07/0%/2012 10:00
Ciudad de México CONVOCATORLA PA-
S08004582-1248-2012
8 SON-Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Recursos CEA-PROSSAPYS-HU-  EXP. INT. PROY DE TANQUE DE Servicios 31082012 17:.00
Hidraulicos, Pesca y Acuacultura -COMISION ESTATAL DEL EST-12-051 ALMACENAMIENTO ¥ LINEA DE COMD. EN  Relacionados
AGUA BAVIACORA con la OP

Dar clic sobre el [0 =201 del proyecto de convocatoria que desee consultar, visualizard un resumen
del mismo:
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Expediente 228102 - ADQUISICION DE BIENES DE INVERSION (ARTICULOS CONTRA INCENDIOS)

Referencia del Expediente PROYECTO DE CONVOCATORIA

| Acceder o Registrarse para F'articipar‘

Detalles del Expediente

Cddigo del Expediente 228102
Titulo del Expediente ADQUISICION DE BIENES DE INVERSION (ARTICULOS CONTRA INCENDIOS)
Referencia del Expediente PROYECTO DE COMNVOCATORIA
Tipo de Expediente 15. Proyecto de Convocataoria a la Licitacion Publica LAASSP

Categorias del Expediente 2820 - Materiales de seguridad plblica
5510 - Equipo de defensay seguridad
5620 - Magquinaria y equipo industrial
5690 - Otros equipos

Detalles de la Oportunidad
Descripcidn de la Oportunidad PA-019GYR011-M134-2012 ADQUISICION DE BIENES DE INVERSION (ARTICULOS
CONTRA INCEMNDIOS)
Motas Motas Adicionales por Defecto
Tipo de Contratacidn Adguisiciones
Entidad Federativa Yucatan
Fecha Limite de Presentacidn de Proposiciones 18/09/2012 00:00
Fecha de Inicio del Contrato
Dwuracidn del Contrato
Walor Estimado del Contrato

Detalles del Procedimiento

Mimero del Procedimiento Este namero se generard al momento de publicar el Procedimiento. PA-01SGYRO11-N134-
. 2012

<) Caracter del procedimiento Indicar el caracter del procedimiento Internacienal

|Cr’u:|'rtu externo Indicar sitiene crédito externo o no. No

(ol 3| Forma del procedimiento Seleccionar la forma del procedimiento Mixta

Procedimiento exclusivo para Defina si se establece como requisito de participacion el gue los lictantes acrediten ser una micro, pequeda |No
MIPYMES o mediana empresa

Confirme fecha publicacian Confirme la fecha de publicacién de la oportunidad 2307/2012

Detalles de LN

Unidad Compradora IMSS-Departamento de Adquisiciones de la Delegacion Yucatan
Comprador Gonzalez Gonzalez David José

Email del Comprador david.gonzalezg@imss.gob.mx
Enlace Web

Anexos de la Oportunidad
1| | PRECONVOCATORIA PA-019GYRO11-1134-2012d. ., (762 Kb) PROYECTO DE CONVOCATORIA 23/07/2012 16:19

En la seccion PEEIESGERIS encontrard los datos como el nombre de la UC y el correo electréonico del operador
UC que publicd el proyecto.

En la seccion UGN ERIITLED se listard el archivo o archivos que cargd la UC que estdn relacionados con
el proyecto, dar clic sobre el nombre del archivo para abrir o guardar.

En el documento del proyecto de convocatoria podrd encontrar el contacto de la dependencia y entidad, asi
como los datos para enviar los comentarios y opiniones a través del medio que ahi se indique.

Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas



Guia del licitante

Conocimiento y utilizacion del sistema CompraNet

9. Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD).

Las OSD son una modalidad utilizada en las licitaciones electronicas, para que los licitantes, con posterioridad a
la presentacién y apertura del sobre técnico y econdmico, realicen una o mds ofertas que mejoren el precio
ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar las especificaciones o caracteristicas
originalmente contenidas en su propuesta técnica.

La UC utilizard en una licitacidon la modalidad OSD de conformidad con los lineamientos senalados en el
CAPITULO CUARTO del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras puUblicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el DOF el
09/09/2010.

Algunos de los requerimientos que debe considerar la UC al momento de definir si utilizard la modalidad OSD
son:
I Los bienes o servicios tienen caracteristicas técnicas objetivamente definidas.
Il. Hay al menos 5 licitantes potenciales nacionales o extranjeros.
M. Se tiene una referencia de los precios actualizados de los bienes o servicios.
V. La evaluacion legal y técnica de las proposiciones se puede realizar en mdéximo 24 hrs. posteriores al acto
de presentacion y apertura de proposiciones.
V. Que el volumen posibilite la generacién de economias de escala.
VL. El nUmero de partidas o grupo de partidas a licitar en cada procedimiento no excederd de 15.

Sélo aquellos licitantes que participan en un procedimiento con modalidad OSD y cuya propuesta técnica haya
resultado solvente o con el puntaje minimo requerido, podrdn ser invitados a participar en el evento de OSD. El
aviso se les dard a través de CompraNet con el acta correspondiente, en la cual sefalard la fecha, hora y lugar
donde podrdn presentar sus OSD vy la partida o partidas en las que cada licitante podrd presentar sus pujas.

Concluida la presentacién de pujas de todas las partidas o grupos de éstas que integraron la OSD, la UC emitird
el fallo correspondiente.

A continuacién se explican los dos tipos de OSD que un licitante puede llegar a utilizar en CompraNet
dependiendo de la configuracién que haya definido la UC para el evento de subasta.

En CompraNet es posible utilizar la subasta inglesa y la subasta holandesa. La subasta inglesa también puede
utilizarse en su forma TEDO cuando la evaluacién de las proposiciones es a través del mecanismo de puntos o
porcentajes.

La subasta inglesa es inversa, lo que significa que se tiene un precio de salida (conocido también como precio
base y que se obtiene del precio mds bajo ofertado por los licitantes en las propuestas econdmicas) y los
licitantes invitados deben mejorar dicho precio de acuerdo a la configuracion establecida por la UC, esto es,
ofertar con decrementos minimos y/o mdximos en un tiempo establecido por la UC y ganard la oferta con el
precio mds bajo (siempre y cuando se alcance el precio de reserva que se refiere al presupuesto que tiene la
UC para adquirir el bien o servicio).
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La subasta inglesa TEDO es similar a lo ya descrito para este tipo de OSD y bdsicamente la diferencia radica en
que el sistema puede considerar los puntos obtenidos en la evaluacién técnica vy los puntos obtenidos por la
oferta econdémica propuesta por el licitante al momento de realizar una puja, de tal manera que se tiene un
puntaje total que determina la posicién general de su proposicién.

En la subasta holandesa se utiliza su forma inversa, ya que la UC inicia con una oferta preestablecida y da un
tiempo determinado para que el primer licitante que lo oferte resulta ganador de la subasta; en caso de que
los licitantes no oferten en el tiempo configurado para cada ronda, se incrementa el precio y se reinicia el
tiempo. Si después de n rondas nadie ha ofertado y se alcanza el precio mdximo que habia configurado la UC,
finaliza la subasta sin ganador.

Cuando la UC publique la OSD en CompraNet, el licitante invitado a participar recibird un correo electrénico
con un aviso similar al siguiente:

De: prep. cnet@fundonpublica.gob.mx Enviado el: miércoles 16/05/2012 10:10 a.m.
Para: pruebasfp2011@amail. com
o
Asunta: PCMET-Invitacion para el Codigo de OSD 2098 en la Plataforma del CompraMet 5.0
Ea
Estimado Usuario: N

El Area ContratanteSFP-MARS a través de este medio se le hace una cordial invitacién para participar en la siguiente OSD en el
https://compranet-test.funcionpublica.gob.mx:

Clave de OSD: 2098

Titulo de la OSD: OSD INGLESA 17MAY2012
Clave Licitacion:16533

Titulo de la Licitacion: OSD - DEMO 28NOV2011

La apertura de la OSD al momento esta programada para la siguiente fecha y hora:

16/05/2012
11:00 (GMT - 6:00 DST)
Para ver detalles de la OSD:

- Visite el portal https://compranet-test.funcionpublica.gob.mx
- Ingresar clave de Usuario y Contrasefia

- Revise el médulo de Contrataciones

- Seleccione el enlace QSDs

- Seleccione el Clave de OSD 2098 para ver detalles

En CompraNet se tiene que confirmar el evento de OSD, por tanto, cuando la UC lo confirme, el licitante
invitado recibird un segundo correo electronico con la confirmacién. Un ejemplo de este mensaje es:
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El Area ContratanteSFP-MARS le confirma que es nuestra intencién realizar la 05D de la siguiente manera:

Clave de OSD: 2098
Titulo de la OSD: OSD INGLESA 17MAY2012.

La apertura de la OSD estd programada para el 16/05/2012 a las 11:00 {GMT - 6:00 DST).
A fin de que Usted pueda participar:

- Ingrese a https://compranet-test.funcionpublica.gob.mx

- Ingresar clave de Usuario y Contrasefia

- Revise el médulo Contrataciones

- Seleccione el siguiente enlace 0SDs

- Seleccione el Clave (en letras negritas) OSD 2098 para abrir el Monitor de OSDs.

De: prep.anet@fundonpublica. gob.mx Erviado el miércoles 16,/05/2012 10:25 a.m.
Para: pruebasfp2011@gmail.com
(2
Asunto: PCMNET-Confirmacion del Codigo de OSD 2098 en la Plataforma del Comprahet 5.0
) ) ix]
Estimado Usuario: B

Conociendo la hora del evento de la OSD a través del acta que publicé la UC o habiendo recibido alguno de
los correos antes senalados, el licitante puede ingresar a CompraNet para ubicar la OSD correspondiente y

participar en el evento a través del monitor de subasta.

Ingresar a hitps://compranet.funcionpublica.gob.mx, Capfure su usuario y confrasena y presione
Entrar

el botén

Dentro de Ia seccion ¥ Afeas e Contralssin| 1 rosione Io opcidn Ofertas Subsecuentes de Descuentos (0SD):
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Bienvenido.
Expedientes de Contratacion Cportunidades Publicadas Informacion para el RUPC
Sclicitud de Informacién (SO Mis Usuarios
Procedimients de Contratacién Clasificacién
Pagina Cambioc ldioma
En el menu Participa en 0SD, presione sobre el icono (ubicado en la columna M) de la partida que

desee abrir el monitor de subasta. Si no aparece listada la OSD en la que participard, significa que la UC adn no
la ha publicado o que no le ha invitado. La UC normalmente publica y confirma la OSD minutos previos al inicio
del evento. En caso de que aparezca listada pero no el icono de monitor, esperar a que la UC confirme la OSD.

Expedientes de Contratacion | | Solicitud de Informacion (S0} | | Procedimiento de Contratacion | Ofertas Subsecuentes de Descuento (O

| |, BuscarfFiirar pur| ‘ B | Exportar Lista en Exc:el|

Grupo 17 Inglesa Multipreducto 88570

Grupo 18 Inglesa Multiproducto 22570
*.. upo 1 Inglesa 88570

Los datos listados para cada OSD son:

o : Se refiere a un consecutivo Unico que asigna el sistema para cada OSD.

. M: Si el icono estd presente quiere decir que es posible abrir el monitor de subasta. Si no estd
presente significa que se publicd pero aun falta confirmar el evento.

. : Se refiere al titulo que capturd la UC para identificar la subasta.

o : Es el nUmero del expediente en el cual estd contenida la subasta y el procedimiento.

o : La Unidad Compradora responsable del evento.

o : Si esinglesa u holandesa, si es TEDO también aparece como inglesa.

o =icnl 05 se refiere al estatus de la OSD, que puede ser Por confirmar, Confirmada, Vigente, Terminada, Por
adjudicar, Adjudicada.

o : Fecha y hora de inicio de la subasta (se foman los datos de CompraNet).

. : Fecha y hora de fin de la subasta (se foman los datos de CompraNet). Este dato puede
cambiar si existen autoextensiones durante el evento.

Si previo al paso anterior quisiera visualizar la configuracién de la OSD, dé clic en la descripcion breve
correspondiente. En la pantalla de configuracion también podrd visuadlizar el icono de monitor

desde donde podrd inicializar el monitor de subasta.
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Detalles OSD

Anexos
Anexos del Compradaor: 0

Expediente : 16533 - OSD - DEMO 28NOV2011
05D : 2098 - OSD INGLESA 17TMAY2012

Estado: Confirmada

&

| [ Monitor de Subasta 7

| () Informe Imprimible ¢

Mensgajes Unidad Compradora ! Licitantes
b Mensajes sin leer (0)

Multiusuario
Vista Derechos Usuario

Datos Generales

Cadigo de la 05D

2088

Objeto

0SD INGLESA 17TMAY2012

Descripcion OS50

Prueba de una subasta inglesa

05D Realide Prucba

0SD Real

Formato de Subasta

Inglesa

Tipo de OSD

Razdn Social
Emisor

Divizion Empresarial

Q5D Inversa
SFP-MARS
Roman Marco
Divisicn

Unidad Empresarial

Codigo del Procedimiento

Mimero del Procedimiento  |Este ndmero se generara al momento de publicar el Procedimiento. 0A-D18TOQOD4-12-2011
Inicio OSD - Fecha 16/0572012
Inicio O30 - Hora 11:00
Fin OSD - Fecha 16/05/2012
Fin OSD - Hora 11:30
Tiempo de auto extensién  Reiniciar desde 3 minutos
Last Round Mo
Moneda de la Propuesta MXN
Precio Base 100,000
Decremento Minimo 500
Impedir dos Propuestas iguales Si
Visualizar Precio de Reserva Campo Vacio
Vizualizar Letra identificativa Lado Licitante Si
Adjudicacion Discrecional
Mimero de ganadores 1

Propuesias anomalas
Calculo Propuestas andmalas Mo

La configuracién que se muestra en la pantalla anterior es sélo un ejemplo. La UC definird los valores de

configuracién de la OSD y el licitante los podrd consultar desde esta pantalla.

Al abrir el monitor de subasta se presentan dos opciones de visualizacién, la version Java vy la version HTML,

seleccione una y presione
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(¥ R“hi = Cerrar
a']

i@ Wersion Java (TM) reguiere la version Java Plug en version 1,5 o mas
™) Wersion HTML
Recordar Eleccidn

Elegir la version de Cliente

NOTA

En el modo de visudlizacion Java se presenta mds informacion de la subasta, como son: mds datos de la
configuracion, el indicador de conexién del equipo del licitante y CompraNet, etc, sin embargo, en ocasiones
no es posible ejecutar el cliente Java, por tanto se puede elegir la opcidon HTML. En caso de que no pueda
ejecutar el applet de Java, revisar la versibn que dispone y procurar que esté actualizada. En algunas
modalidades de OSD sdélo es posible utilizar el modo Java (TEDO, holandesa). En caso de que no aparezca esta
pantalla de eleccién es debido a que verificé la casilla Recordar Eleccion y i desea que nuevamente aparezca

la pantalla de seleccién, enviar email a rupc@funcionpublica.gob.mx con datos de la persona fisica/moral
(razén social, RFC, describir situacion).

Para mayor referencia de la informacidon disponible en la versidn Java y en la version HTML, se presenta una
pantalla de una misma OSD pero abriendo el monitor con cada modo de visualizacién.

Pantalla con version Java:

English Auction Bidder Monitor 1655 - Grupo 18 Inglesa Multiproducte T .
Codigo de OSD | Code| Estatus | Time Remaini..| Mejor F'ropue...| F'ropuestaj Posicidn Clasificac... Open Time | Close Time EI
D Grupo 18 Inglesa Multiprod... 1655 Terminada 00:00:00 20,871,616 0 21122011 14:20.. 21122011 15:30... |~ |
Auction Details Bidding Area
Direction: Reverse Tiempo restante: 00:00:00
Precio Base:; 32 500,000 - .
Decremento Minimo: 250,000 (Mo Miltiplo) Cur.rent Auctlon.l 1655 - Grupo 18 Inglesa Multiproducto
Moneda: MM Mejor Propues.tal. 20,871,616
Estatus: Terminada Your_[?urrgpt Bid:
Clasificacion: 0
[ Propuestas | Messages | Importar Valor Limite:
Alias |Fecha..l Posici...| Precio Propues...| & Precio Propuestado | [J|| Enviar | | Reset |
v 212 1 20,871,616|=
il M2 2 21,200,656 [7|| |Referencia/MNo. .|  Descripcién | Cantidad | Unidad | Precio Unitario | Subtotal
v 2942 3 24 368 556 Partida: 50 Prenda: CHAMAR. .. 2,154 Pieza | 0 0
i 212 4 21,498,820 Partida; 40 Prenda: CHAMAR... 99 388 Pieza 0 ]
v 212 5 21,666,720 Partida: 51 Prenda: CHAMAR... 426 Pieza 0 0
zZ 2112 6 21,796,984/ | |Partida: 52 Prenda: CHAMAR. . 12 Pieza 0 0
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Pantalla con version HTML:

Monitor de 05D

= Cerrar

16855 Grupo 18 Inglesa Multiproducto Terminada 22,500,000 MXN 00:00:00

250,000 Mo Multiple a 20,571,816

Lista de Propuestas

aju 21122011 15:27:31 20,871,816
2[4 21122011 15:25:31 21,200,856
33U 21122011 15:25:08 21,368,556
all 21122011 15:24:49 21,498,820
5(U 21122011 15:23:56 21,668,720
B6(J 21122011 15:23:44 21,796,984
il {8} 211272011 15:23:18 21,984,884
BlJ 211272011 15:21:00 22,095,148
a(u 211272011 15:20:19 22,283,048

10| 211272011 15:18:51 22,393,312
11213141516 ==

El monitor de subasta permite visualizar el desarrollo de la subasta en tiempo real y la posibilidad de enviar
ofertas (pujas). En la pantalla del monitor se muestran detalles esenciales de la configuraciéon de la subasta,
como por ejemplo, el nombre de la partida o grupo de partidas en las que podrd ofertar, el tiempo restante
para poder enviar una oferta, efc. En algunas modalidades de subasta podra visualizar en el monitor las ofertas
de ofros licitantes, sin embargo, no podrd saber la identidad ya que estardn identificados por el sistema por una
letra que genera el sistema de manera aleatoria y que cambia conforme se ejecuta el monitor. En otros casos
sélo podrd observar en el monitor su ranking y posiblemente la oferta que tenga que redlizar para quedar
temporalmente en primera posicién.

Cabe senalar que si cierra la pantalla del monitor durante el evento de 0SD, podrd abrirlo nuevamente y
continuar con las ofertas, siempre y cuando, no haya transcurrido el tiempo restante de la OSD (definido
inicialmente por la UC y considerando las autoexensiones de tiempo).

Si ingresd al monitor con la versidon Java, en la parte superior del monitor aparece una barra que indica el nivel
de conexion entre el equipo del licitante y CompraNet.

e Sielnivel de conexién estd en color verde significa que la conexion es muy buena.

e Sielnivel de conexidén estd en color amarillo significa que la conexidn no es éptima.

e Sielnivel de conexidn estd en color rojo significa que no hay conexién.

English Auction Bidder Manitor 1655 - Grupo 18 Inglesa Multiproducto | *:I [] |'

J
Cddigo de OSD | Code | Estatus | Time Remaining | Mejor Propuesta| Propuesta| Posicidén Clasificacidn | Open Time | Close Time =
D Grupo 18 Inglesa Multiproducto 1655 Terminada 00:00:00 20,871,616 0 211212011 14:20:00 211212011 15:30:31 |~ |

4]

Auction Details Bidding Area

Direction: Reverse Tiempo restante: 00:00:00

Precio Base: 32 500,000 X X
Decremento Minimo: 250,000 (No Mltiplo) Cur.rentAuctmn: 1655 - Grupo 18 Inglesa Multiproducto
Moneda: XN Mejor Propues_ta: 20,871,616

Estatus: Terminada Your CU"EF“ Bid:
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Para enviar ofertas (pujas), el licitante deberd ingresar el precio a ofertar en el recuadro de propuesta y dar clic
en Enviar.

Bidding Area
Tiempo restante: 00:00:00

Current Auction: 1655 - Grupo 18 Inglesa Multiproducto
Mejor Propuesta: 20,871,616

Your Current Bid:

Clasificacion: 0

Importar Valor Limite:

Precio Propuestado {}|-

El sistema alertard al licitante con respecto al importe que estd por enviar y solicitard confirmacién del mismo.
Presione Aceptar para confirmar.

El sistema permitird al licitante enviar tantas ofertas como desee, siempre y cuando respete los pardmetros
configurados previamente por la UC.

Cuando el tiempo restante de la OSD llegue a 00:00:00 (cero), se da por terminada la OSD vy el sistema enviard
un mensaje nformdndole la finalizacién de ésta. Leer el mensaje y presione Aceptar para continuar.
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9.1 Monitor con modalidad OSD-TEDO

TEDO: Operaciones Dindmicas Técnico-Econémicas

nglesa Monitor de Subastas 2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO [

Detalles de Subasta Area de Ofertas
= Lo Tiempo restante:
Precio Base: 1,000 ) .
Decremento Minimo: 50 (No Miltiplo) SlfbasIaActual.. 2018 - OSD TEDO EQUIPQ DE COMPUTO
Moneda: W MIOTeI‘la »fl.c1.||al.
Estatus: Aun o estd Vigente Cl2sificacion: ) v
Cantidad para Liderar (Guia de Umbral): 1,000
ﬁ Cantidad a mejorar:

Alias| Fecha Propu... Precio Propuestadd|F)

Barra identificadora de la partida configurada por OSD-TEDO.
Secciéon “Detalles de Subasta”, muestra los pardmetros generales de la configuracién de la OSD-TEDO.
Area de Ofertas, muestra el estado de participacién y clasificaciéon del licitante en la OSD, ademds del precio.

Propuestas, lugar para capturar el precio unitario a ofertar respecto a la puja del producto de la OSD-TEDO en
Curso.

Primer puja del licitante invitado a la OSD-TEDO
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El licitante posterior al haber realizado su primer puja considerando previamente el precio base, podrd
ver a través del “Area de Ofertas” su posicion dentro de la OSD -TEDO que se encuentra en curso.
Ademds en la tabla de la seccién “Detalles de la Subasta” podrd ubicar el registro de su oferta dentro

del concurso de la OSD - TEDO

Monitor del licitante invitado a la OSD -TEDO posterior a la primer puja realizada por parte de su

competencia

Inglesa Monitor de Subastas 2018 -0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO I ]
Cddigo de 0SD ‘ Cddigo | Estatus Tiempo Wejor Propuesta F Posicién Clasi Hora de Inicio Hora de Cierre
[} 08D TEDO EQUIPO DE COMPUTO 2013 Vigente 00:02:34 0 28/03/2012 18:06:00 28/02/201218:11:00

= Detalles de Subasta Area de Ofertas

Direccién: Inversa Tiempo restante: 00:02:34

Precio Base: 1,000 ) -

Decremento Minimo: 50 (No Milltiplgy Subasta Actual: ‘ 2018 -0SD TEDO EQUIPG DE COMPUTO

Moneda: MN Mi Oferta A_ct‘ual‘

Estatus: Wigente (Clasificacion: . 0

Cantidad para Liderar {Guia de Umbral):  749.949
Propuestas ﬁ Cantidad a mejorar: 1,000
Alias_[F Precio Propuest .||

-
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El licitante a través del “Area de Ofertas” conocerd su clasificacién actual en el concurso, la cantidad
minima a ofertar para poder ubicarse como primer lugar y la primer cantidad ofertada en el concurso.

Monitor del licitante posterior a la primer puja realizada con un precio superior al recomendado en la
“Area de Ofertas” para ubicarse como lider en el concurso

Inglesa Monitor de Subastas

2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO

Cédigo de 0SD [ cédigo | Estatus Tiempo Mejor Propuesta Posicién Clas Hora de Inicio I Hora de Cierre
D 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTD 2018 Vigente 00:03:45 800 2 28i03/2012 18:06:00 28/03/2012 18:14:.00 |-
=
Detalles de Subasta Area de Ofertas
— Direccion: Inversa Tiempo restante: 00:03:45
Precio Base: 1,000 . .
Decremento Minimo: 50 (No Mltiplo) Sl:lbaslﬂ Aclnal‘. 2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO
Moneda: M3 Mi G/_fena A'ct‘ua\. 800
Estatus: Vigente (Clasificacion: . - 2
Cantidad para Liderar (Guia de Umbral):  749.949
Propuestas ﬁ Cantidad a mejorar:

Ali._| Fecha Pro_ Precio Propuesta. El

[LI.. 28/03/201... 800~
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El licitante a través del “Area de Ofertas” podrd observar que al haber ofertado una cantidad superior a
la cantidad necesaria sugerida para ser lider en el concurso conserva una posicién no ganadora del
concurso de pujas.

Monitor del licitante posterior a la segunda puja realizada con un precio igual o inferior al recomendado
en la "Area de Ofertas” para ubicarse como lider en el concurso

Inglesa Monitor de Subastas

2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO 0
Cddigo de 0SD ‘ Codigo ‘ Estatus Tiempo Restante Mejor Propuesta Propuesta Posicién Clasificacidn Hora de Inicio Hora de Cierre
D 05D TEDO EQUIPO DE COMPUTO 2018 Vigente 00:05:03 748 1 2810312012 18:06:00 28/03/2012 18:17:00
Detalles de Subasta Area de Ofertas
Direccion: Inversa Tiempo restante: 00:05:03
Precio Base: 1,000 . .
Decremento Minimo: 50 (No Mdfiplo) Subasta ﬂctual“ 2018 - 0SD TEDO EQUIPC DE COMPUTO
Moneda: MXN Ni Oferta A_ci.naL 748
Estatus: Vigente Clasificacion: R 1
Cantidad para Liderar (Guia de Umbral):

m‘ﬁ Cantidad a mejorar:

Alias | Fecha..|preci Propusst. [
[LICIT... 28i03/2... Tdg|~
LICIT... 28i0312.. 800

2018

@ Su Propuesta se ha registrado correctamente.
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El licitante que se encontfraba en segundo lugar al haber realizado y confirmado una puja con un precio
igual o inferior al sugerido en el drea “Area de Ofertas” podrd observar que ahora se encuentra en
primer lugar y como ganador parcial en caso de no registrarse alguna puja posterior por parte de algin
participante de la OSD-TEDO.

Mensaje de terminacién de la OSD — TEDO mostrado en el monitor de los licitantes invitados
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Inglesa Monitor de Subastas 2018 - 08D TEDO EQUIPO DE COMPUTO

. =
Céddigo de 0SD Cddigo Estatus Tiempo Restante Mejor Propuesta Propuesta Paosicidn Clasi G Hora de Inicio ‘ Hora de Cierre |
D 08D TEDO EQUIPC DE COMPUTO! 2018 Terminada 00:00:00 748 1 28/03/2012 18:06:00 28i03/2012 18:17:00
Detalles de Subasta Area de Ofertas
Direccion: Inversa Tiempo restante:
Precio Base: 1,000 .
Decremento Minime: 50 (No Mltiplo) Sl.lbilsla Actual: 2018 - 08D TEDO EQUIPO DE COMPUTO
Moneda: MXN Mi Dferta .A'nlllﬁ\: 748
Estatus: Vigente Clasificacion: . 1
Cantidad para Liderar (Guia de Umbral):
Propuestas ﬁ Cantidad a mejorar:
Alias | Fecha ... Precio Propuest. .
LICIT... 28i03/2 T48|~
LICIT... 28i032.. 800 2018 (s
Le informamos que la 0SD 2018 ha terminado.
Estamos i los Técnicos ios, para verificar que ha

concluido correctamente.

Al haber concluido el tiempo configurado para la realizacién de la OSD-TEDO en la monitor de cada uno
de los licitantes que fueron invitados se les aparecerd un mensaje indicdndoles que la OSD ha concluido
OSD-TEDO.

Recuerde que cada licitante invitado a la OSD <TEDO podrd conocer a través del “Area de Ofertas” de
su monitor de pujas, la clasificacién final que obtuvo en el concurso.

Para ver el resultado de la OSD, el licitante deberd ingresar al apartado Participa en OSD vy verificar en la
columna Estado OSD el estatus en el que se encuentra (Cuando se lleva a cabo una OSD, normalmente
el estatus cambia después de 20 minutos que finalizd ésta). Podrd enconftrar los siguientes:

e Terminada: La OSD concluyd pero aldn no se ha adjudicado la partida o grupo de partidas.
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e Adjudicada: La UC adjudicé la partida o grupo de partidas, si aparece un icono de trofeo a un
costado de la leyenda, significa que su oferta resulté ganadora.

e No adjudicada: La UC decidié no adjudicar la partida o grupo de partidas. Una posibilidad para
este caso es que la mejor oferta de los licitantes no haya alcanzado el precio de reserva.

Para mayor informacién con respecto a los resultados y observaciones del evento de las OSD, consulte
el acta de fallo que la UC colocard en el drea publica (consultar el tema de esta guia Consulta de actas
publicadas por las unidades compradoras).
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10. Informacion relacionada con las Solicitudes de

informacion (SDI).

A través de CompraNet, las UC's, con fines de estudio de mercado o cotizacidn de precios, podrdn solicitar a
las empresas informacién de los productos o servicios que ofrecen (peticidon de ofertas). Para mayor informacion
referente a la peticién de ofertas, consultar en esta guia el Anexo 15.2 Peticion de ofertas — Formato FO-CON-04

obtenido del Manual de Adquisiciones.

Ingresar a CompraNet al Area de trabajo del licitante y dentro de la seccién Areas de Contratacién presionar la
opcidn Solicitud de Informacién (SDI)

Bienvenido.
Expedisntes de Contratacion Dportunidades Publicadas Informacion para el RUPC

g -
Procedimientd de Contratacidn Clasificacian

Ofertas Subsecuentes de Descuento (OS50

Pagina Cambic |dicma

En el apartado Responder a una SDI Aparecerd un listado con las solicitudes de informacién enviadas por las
UC's a la empresa. La empresa que recibe la solicitud, podrd decidir contestar o no a las solicitudes de
informacién. En la siguiente pantalla se muestra cémo en el apartado Responder a una SDI ain no hay
solicitudes recibidas.

| Expedientes de Contratacion Solicitud de Informacién (S01) | Procedimiento de Contratacion || Ofertas Subsecuentes de Descuento (OSD) |

Fitrar por: | Todas las SD1s [=] é-"

| =8 Buscar/Filtrar pur|

501 accesible a todos

5Dl sccesible 8 todos

No hay ninguna SDI presente

Si desea participar en solicitudes de informacién que las UC's hacen publicas, de la pantalla anterior,
asegurarse de estar en el apartado SDI accesible a todos, se listardn las SDI's vigentes. Dar clic en la Descripcién
corta de la SDI que tiene interés.
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| Expedientes de Contratacion Solicitud de Informacion (SDI) | Procedimiento de Contratacion | | Ofertas Subsecuentes de Descuento (OSD) |

Menu

Responder a una 501
Responder 3 una 501

‘ =X Buscar/Filtrar |:IDF| ‘ @ Exportar Lista en Excel‘

Codigo |Deso corta Cadiga de azon Social
501 conjunto de su
Propuesta:

1 sdi_4022 28871 FIRA-Subdireccion de Recursas

* IMaterisles

Si de momento no desea participar en la SDI, puede tomar algunos datos que le permitan una rdpida ubicacién
la siguiente ocasion que redlice la bUsqueda, para ello, tomar nota del cédigo SDI, de la Descripcién corta, de
la Razén Social (UC que la publica) y del NUmero de Procedimiento (inicia con S).

Al momento de dar clic en la Descripcién corta podrd visualizar un resumen de la SDI y tendrd la posibilidad de
mostrar interés. Si desea participar, presione el botdn Expresar interés.

Expediente : 131119 - Servicio de Combustible
SDI : sdi_4097 - Servicio de Combustible

Fecha de Cierre: 23/01/2012 16:00:00

— ﬁ Decidir Mas Adelante

| @ Informe Imprimitle o A

Estado de la Propuesta
| Estado de la Propuesta Mo hay Propuesta
DATOS GENERALES

SOl =di_4057
Descripcion  Servicio de Combustible
Descripcidn detalada Servicio de Combustible
Tipo de SO1 SDI accesible a todos (e requiere Propuesta)
Plazo del Procedimiento SDI predeterminada
Objete del contrate  Adjudicacion Directa
Divisa de la Respuesta MXN
5Dl de prueba Mo
Razon Social IMSS-Departamento de Adguisiciones de la Delegacion Yucatan
Enviada Gonzalez Gonzalez David José
Divizion Division

Departamento
Solicitar Firma Digital en las Propuestas de No
proveedores/contratistas

Nimero del Procedimiento Este nimerc se generara al momento de publicar el Procedimiento. SA-018GYR011-M23-2012

Si expresa interés o es invitado a participar en una SDI, ahora deberd ubicar la SDI en el apartado Responder a
una SDI, presione sobre la descripcion corta de la solicitud que desea contestar.
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Presione el botén Crear Propuesta para dar inicio a la captura de informacién técnica / econdmica de su
cotizacién. Normalmente la UC creard los apartados con los campos requeridos, previomente configurados,
cerciorarse de cargar y registrar la informacién necesaria, especialmente los campos obligatorios y que el

sistema identifica con asterisco (*)

Si ya registré y/o cargd la informacion indispensable solicitada por la UC, ahora deberd presionar el botdn Enviar
Propuesta.
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Lea el mensaje que indica que ya ha enviado su propuesta técnico/econdmica y presione Aceptar. Con esto
se da por finalizado el envio de cotizaciones a través de CompraNet. Esté pendiente de la seccidon de mensajes
o de alguna notificacién que envie la UC mediante el sistema.
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11. Creacion de subusuarios, perfiles, divisiones.

Para atender los distintos requerimientos de las empresas en cuanto al uso y administracién de la cuenta que
disponen en CompraNet, el sistema permite que el usuario de contacto, conocido también como superusuario,
pueda crear subusuarios, perfiles y divisiones. A continuacién se describen los aspectos mds importantes a
considerar y los pasos a seguir para ello.

Dependiendo del tamano y estructura de la empresa, el superusuario deberd considerar el nUmero de personas
y el rol que tendrdn para participar en los procedimientos de contfratacion. Es posible que al crear subusuarios
se asignen roles exclusivos de visualizacién, de modificacion o, incluso, de control total sobre todas las secciones
de CompraNet. El superusuario deberd definir perfiles, divisiones y departamentos, ademds, deberd asociarlos a
cada subusuario.

Pasos recomendados para determinar los alcances de las cuentas creadas en CompraNet para los subusuarios
de la empresa:
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11.1 Creacion de subusuarios

Definir una lista de personas y establecer la participacién que tendrdn en los procedimientos de
contratacién, en los expedientes de contratacion, en las OSD, en las SDI y en las demds secciones del
sistema. En este punto se recomienda contemplar la agrupacién de los subusuarios por funciones o
actividades, por ejemplo: ventas, direccién, gerencia, zonas geogrdficas etc.

Para generar la cuenta de acceso a CompraNet de los subusuarios, el superusuario deberd ingresar a
CompraNet y seleccionar la opcién Mis usuarios de |a seccién Perfil de usuario.

Informacion para el RUPC

Clasiflcacion

Asegurarse de estar en el apartado Usuarios y dar clic en la opcidn Crear. Los subusuarios deberdn
crearse uno por uno.

| Informacion para el RUPC |

Fittrar por: | Todes los Usuarios EI é}’

| = Buscar/Filtrar pur| “ ‘ @ Exportar Lista en Exc:el|
W

Ningun Usuario encontrado

Perfiles

Divisiones

Divisiones Subir
Usuario por defecto

Usuario por defecto

La siguiente pantalla muestra el formulario que se debe completar para dar de alta a un subusuario. Los
campos obligatorios son los marcados con asterisco (*). Es importante elegir un nombre de usuario
adecuado, ya que serd con el que se ingrese a CompraNet. En * Idioma Preferido, seleccionar Espanol
(MX) y en * Zona horaria elegir la que corresponda a la ubicacion del subusuario. Dar clic en Guardar
para concluir con la creacién del subusuario. En caso de que el nombre de usuario del subusuario ya
exista en CompraNet, el sistema se lo indicard y deberd intentar con otro.
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Nuevo Usuario

| [ susrdar || € Cancelar |

Informacion Usuario

% Apelidos

+* Mombre

Tag Usuario

% E-mail

% Mimera de Teléfona, (por favor, introduzca "+ "lads" v "nomera

de teléfono” sin espacios)

Teléfono Celular (por favor, introduzes "+" "lada" v "nimero de

teléfano" =in ezpacioz)

% Divizidn | Directores Vl
Departamerto [- - - v|
Perfil |- -- v

+# Ezcoja el Usuario que desee y verifigue que no esta siendo |

utilizada por otro Usuario

% Idioma Preferido [- - - v

% Zona horaria |(GMT 1 Western Eurape Tirme, Landan, Lishaon v

NOTA:
Una vez creado el subusuario, ya no es posible modificar el nombre de usuario (login).

Repita el proceso antes descrito para crear tantas cuentas de subusuarios requiera.

Es posible que el superusuario asigne a los subusuarios el derecho de crear subusuarios. Se sugiere que
sélo una persona pueda crear subusuarios (el superusuario). Para realizar la modificacién al derecho
predeterminado del subusuario, es decir, habilitar la opcién para que pueda crear subusuarios, ingresar
desde el drea de trabajo a la opcidn Mis Usuarios.

Informacion para el RUPC

Clasiflcacion

Asegurarse que el apartado Usuarios esté seleccionado y de la lista de subusuarios, dar clic en el rengldn
del usuario al que se le modificard el derecho para poder crear subusuarios.
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Aparecerd una pantalla con dos apartados: Informacién Usuario (permite modificar datos del usuario) y
Derechos de Usuario. Posicionarse en la seccion de Derechos de Usuario y dar clic en Editar.

Usuario: N_Director1 A_Director1
Rol: Director

Detalles

Informacidn Usuario
Ver Detalles de Usuario

Divisién: Subdirectores

[} Etiminar

05U\ de compra

Ver la 0SD (Vendedor) Si

Leer detalles (Vendedor) Si

Solo acceso de lectura al motor de 0SDs (Vendedor) Si
Participar (Vendedor) Si

Contacto visible al Operader UC Si

Gestion de Mensajes Si

SDIs I Procedimientos

Ver Procedimiento (Licitante) Si
Visibilidad Detalles (Vendedor) Si
Crear Proposicion (Lictante) Si
Modificar Proposicion antes de Publicar (Licitante) Si
Publicar y Modificar Proposicion (Licitante) Si
Contacto Visible al Operador UC Si
Gestion Mensajes Si
Ver Datos Sensibles (datos relativos a adjudicacion etc.) S

Gestion Usuarios
Acceso e-Vendor Management Si

Gestion Contratos

Vigualizacion Contratos Si

Gestion Mensajes Si

Del formulario anterior, en la subseccion Gestién Usuarios, seleccionar el valor Si y guardar los cambios.

Creacian y Gestion de Usuarios | g

e-\Vfendor Management

Con esto se concluye la modificacion al derecho del subusuario para permitile la creacién de
subusuarios de la empresa. El proceso es reversible, basta con repetir los pasos correspondientes y
seleccionar la opcidn No.
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11.2 Creacidn de perfiles

Para crear los perfiles de usuario, considerar lo siguiente:

e Se ftienen predefinidos los atributos por secciones (OSD, SDI, Gestiébn Usuarios, e-Vendor
Management, Gestidn Contratos) y la modificacion de los atributos se simplifica con la elecciéon del
valor deseado de una lista (combo).

e Hay bdsicamente tres opciones disponibles por atributo:

> No.
El seleccionar el valor No indica que el subusuario no podrd realizar la accidn.
> Si, si estoy incluido en la lista de derechos de negociacion.

El seleccionar dicha opcién, significa que el usuario podrd realizar la accién condicionada
a haber heredado el derecho, normalmente esto ocurre porque el subusuario participa
directamente (es el que expresd interés) o porque el superusuario asigndé el derecho de
manera especifica.
> Si.

Permitird ejecutar la accidon para cualquier asunto relacionado con dicho atributo y podrd
incluso tomar acciones en procedimientos de contratacion en los que el subusuario no
mostré interés de manera directa.

Secciones disponibles y los atributos que pueden modificarse:
05Ds de compra
Ver la 05D (Vendedor)

Leer detalles (Wendedor)

Solo acceso de lectura al motor de 050s (WVendedor)

Participar (Wendedor)
Contacto visible al Operador UC

Gestion de Mensajes

5Dls / Procedimientos
“er Procedimiento (Lictante)

Visibilidad Detalles (Wendedor)

Crear Proposicion (Licitante)

Modificar Proposicion antes de Publicar (Licitante)

Publicar v Modificar Proposicion (Licitante)

Contacto Visible al Operador UC

Gestion Menzajes

“er Datos Sensibles (datos relativos a adjudicacion etc.)

e-Vendor Management
| Acceso e-Vendor Management

Gestion Contratos
| Vizualizacidn Contratos

| Gestion Menzajes
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Para crear los perfiles, el superusuario deberd ingresar a CompraNet y desde el drea de trabajo ubicar la
seccion Perfil de usuario y dar clic en Mis usuarios.

Informacion para el RUPC

Clasiflcacion

En el apartado Perfiles de Usuario dar clic en Crear.

El sistema mostrard un formulario con varias secciones (OSD, SDI, e-vendor, gestién de contratos) y con
tfodos los valores predeterminados en No. Seleccionar de los combos los valores de los atributos que
asignard al perfil, asignar un nombre al perfil y dar clic en Guardar.
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Nuevo Perfil |

o

W
Perfil "|

Perfil compartido

05Ds de compra

Ver la DSD (Vendedor} | g

Leer detallez (Wendedor) | Mo

Sdlo acceso de lectura al motor de OSDs (Wendedor) | Mo
Participar (Vendedor} | ng

Contacto visible al Operador UC

Gestidn de Mensajes | Mo

5Dls ! Procedimientos

Ver Procedimiento (Lictante) | Mo

Visibilidad Detalles (Vendedor) | g

Crear Proposicién (Lictante) | Mo

Modificar Proposicion antes de Publicar (Licitante) | Mo

Publicar y Modificar Proposicion (Licitante) | Mo

Contacto Visible al Operador UC

Gestidn Mensajes | Mo

8 T O O

Ver Datos Sensibles (datos relativos a adjudicacion etc.) | Mo

e-Vendor Management

Acceso e-Vendor Management |

Gestion Contratos

Visualizacion Contratos | pg [=]

Gestion Menzajes | Mo El

Repita el proceso antes descrito para crear tantos perfiles de usuario requiera la empresa y que se
asignardn a los subusuarios.

NOTA:

Es posible crear, en primera instancia, a los subusuarios, y luego, crear los perfiles; posteriormente se
tendrd que editar la cuenta del subusuario y en la seccidon de Perfil elegir el perfil recién creado.
Asimismo, es posible crear en primer instancia los perfiles y al momomento de crear al subusuario, elegir
en la seccion Perfil, el perfil previamente creado.
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11.3 Creacion de divisiones

Para organizar por dreas a los subusuarios que tiene la empresa en CompraNet, puede crear divisiones
como: Ventas, Operacién, Finanzas, Juridico, etc. Es importante sefalar que en el formulario de creacion
de una division, CompraNet solicitard que seleccione de la lista de subusuarios a un subusuario
responsable de la divisién. No es posible repetir a un subusuario que ya es responsable de una division;
ademds, el subusuario responsable de la divisién tendrd que haber sido creado previamente.

Para crear una division ir a la opcidn Mis Usuarios en la seccién Perfil de usuario:

Informacion para el RUPC

Clasiflcacion

Seleccionar del Menu la opcidn Divisiones y luego dar clic en Crear.

En la pantalla que se muestra, llenar los campos requeridos, especialmente los marcados como
obligatorios. Si se crearon previamente los subusuarios, éstos se listardn como opciones disponibles en
Responsable de Divisién. Dar clic en Guardar.
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Las divisiones creadas pueden ser editadas posteriormente, para ello ingresar a la opcidon de Divisiones,
ubicar la Division que se desea modificar y dar clic, aparecerd una pantalla como la siguiente:
Division: Gerentes

M Manager: A_Director2 N_Director2

D Eliminar

Mombre de s Divizion Gerentes

Descripcion de la Division  Grupo de gerentes

Tag Divizidn

Responzable de Division A&_Director2 k_Director2

La secciéon de Divisiones tiene 5 subsecciones: Informacién, usuarios, visibilidad, departamentos y
verificacién. Estas subsecciones permiten una mejor administracién de las actividades y usuarios de la
divisién. A continuacion se describen.

[l Informacién: Permite editar y eliminar la division.

‘ D Eliminar

Q Editar

Motmbre de la Division Gerentes

Cezcripcion de la Division  Grupo de gerentes

Tag Divizian

Reszponzable de Divizion  &_Director2 M_Director2

[ Usuarios: Permite visualizar los usuarios asignados a la division.

| , BuscarFitrar pnr‘ | i | Expartar Lists en Excel

Apellidos Morbre
1A_Directorz M_Directorz Drirectar
2|A_Dire-:‘toﬂ |N_Direc‘toﬂ |Dire-:‘tor <k

(I Departamentos: Permite crear departamentos para organizar usuarios por dichas dreas o
actividades. Una vez creados los departamentos hay que editar la informacién de cada usuario
para seleccionar el departamento deseado.
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Departamentos

[ Etiminar -
2|Finanzas ikEIiminar gEditar
3|Juridico ;Eliminar gEditar
4 Wentas ikEIiminar ;ﬁEditar
5| Operacian ikEIiminar ;iEditar

1| hercadotecnia

[l Verificacién: Detalla los derechos de los usuarios de la division con respecto a los procedimientos de
contratacién en los que la empresa ha expresado interés o la han invitado.

3 Derecho Derechos del Responsable Usuario
1|500=f Frocedimientos “Wer Procedimiento (Licitante) Si(Sola las mias) A_Director? M_Director2 Si
2|50/ Procedimisntos Wizibilidad Detalles (Wendedor) SirSele laz mias) A Director2 M_Director2 Si
3| 501s/ Frocedimientos Crear Proposician (Licitante) SirSolo las mias) A_Diractors H_Directord Si
4| SDlsf Procedimientos Modificar Froposician antes de Publicar (Licitante) Si(Sola las mias) A_Director3 N_Director3 Si
8|S0z Procedimientos FPublicary Modificar Proposicién (Licitante) SirSele laz mias) A Director2 M_Director2 Si
G| 501s/ Frocedimientos Gestion Menszajes SiSolo las mias) A_Directord H_Directord Si
7| Bestidn Contratos Wisualizacidn Cantratos Si(Sola las mias) A_Directors N_Director Si

Finalmente, un superusuario o un subusuario con derechos en un procedimiento de contratacién, puede
agregar a mds subusuarios de la empresa para que cada uno de ellos realice ciertas actividades en
éste; para ello, el superusuario o subusuario con los derechos del procedimiento de contratacién deberd
ingresar al procedimiento y en la seccién de Derechos de usuario y dar clic:

Se mostrard la siguiente pantalla donde aparecen los usuarios actuales con acceso al procedimiento. Se
tiene la opcidn de AAadir o Eliminar usuarios para la asignaciéon de derechos. Dar clic en Anadir.
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Aparece la siguiente pantalla:

_,J. BuscarFiltrar por ﬂ. Seleccionar toda ﬂ. Cancelar Todo lo Seleccionado

1 |:| A Director! M_Directord Subdirectores

2z |___| A_Directar2 N_Director? Gerentes

El superusuario o el subusuario con derechos del procedimiento de contratacién, podrd elegir a mds
subusuarios que el superusario ha dado de alta previamente. Para conocer el tipo de derechos que
fienen sobre el procedimiento pueden revisar la parte de derechos de cada usuario, o bien, en la
subseccion de Verificacion de la seccién de Divisiones puede hacer la consulta.

Es posible cambiar a los responsables de las divisiones, sin embargo, la primera divisién creada sdélo se
podrd asignar al superusuario y no se podrd eliminar.
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12. Anexos
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Siglas
AEXA
AFSEDF
AGN
AGROASEMEX
AGS
AICM
ANDSA
Angelesverdes
API-Altamira

API-Coatzacoalcos

API-Dos Bocas
API-Ensenada
API-Guaymas
API-Ldzaro Cardenas
API-Manzanillo
API-Mazatldn
API-Progreso

API-Puerto madero

API-Puerto Vallarta
API-Salina Cruz
API-Tampico
API-Topolobampo
API-Tuxpan
API-Veracruz
ASA

ASERCA
BANCOMEXT
BANJERCITO
BANOBRAS
BANRURAL
BANSEFI

BC

BCS

BIRMAEX
CAAD

CAMP

CAPUFE

CCC

CDI

CECUTT
CEDEH

CENAM
CENAPI
CENAPRECE

12.1 Siglas de dependencias y entidades.

Dependencia / Entidad
Agencia Espacial Mexicana

Administracién Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal

Archivo General de la Nacién

Agroasemex, S.A.

_Gobierno del Estado de Aguascalientes

Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V.

Almacenes Nacionales de Depdsito, S.A.

Corporacién Angeles Verdes

Administracién Portuaria Integral de Altamira, S.A. de C.V.

Administracion Portuaria Integral de Coatzacoalcos, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Dos Bocas, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Ensenada, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Ldzaro Cérdenas, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V.

Administracion Portuaria Integral de Mazatldn, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Progreso, S.A. de C.V.

Administracion Portuaria Integral de Puerto Madero, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Puerto Vallarta, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Salina Cruz, S.A. de C.V.

Administracion Portuaria Integral de Tampico, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Topolobampo, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

Administracién Portuaria Integral de Veracruz, S.A. de C.V.

Aeropuertos y Servicios Auxiliares

Apoyos y Servicios a la Comercializacién Agropecuaria

Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.

Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Banco Nacional de Obras y Servicios PUblicos, S.N.C.

Banco Nacional de Crédito Rural, S.N.C.

Banco del Ahorro Nacional y Servicios Financieros, S.N.C.

_Gobierno del Estado de Baja California

_Gobierno del Estado de Baja California Sur

Laboratorios de Bioldgicos y Reactivos de México, S.A. de C.V.

Comision de Apelacidn y Arbitraje del Deporte

_Gobierno del Estado de Campeche

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos

Centro de Capacitaciéon Cinematogrdfica, A.C.

Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas

Compania Operadora del Centro Cultural y Turistico de Tijuana, S.A. de C.V.

Centro de Evaluacion y Desarrollo Humano

Centro Nacional de Metrologia

Centro Nacional de Planeacion, Andlisis e Informacién para el Combate a la Delincuencia

Centro Nacional de Programas Preventivos y Control de Enfermedades
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Siglas
CENAPRED
CENATRA
CENETEC
CENSIA
CENSIDA
CEPROPIE
CESTUR
CETl
CFE
CHAPINGO
CHIH
CHIS
CIAD
CIATEC
CIATEJ
CIATEQ
CIBNOR
cICY
CIDE
CIDESI
CIDETEQ
CIES
CIESAS
CIGGET
cl

CILA

CIMAT
CIMAV
CINVESTAV
ClO

CIQA
CISECE
CISEN
CJEF

CM

CMM

CNB
CNDSCANA
CNEGSR
CNH
CNPSS
CNSF
CNSNS
CNTS
CNVB
COAH

COFAA
COFECOM

Dependencia / Entidad
Centro Nacional de Prevencién de Desastres

Centro Nacional de Trasplantes

Centro Nacional de Excelencia Tecnolégica en Salud

Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Centro Nacional para la Prevencién y el Control del VIH/SIDA

Centro de Produccién de Programas Informativos y Especiales

Centro de Estudios Superiores de Turismo

Centro de Ensenanza Técnica Industrial

Comisidn Federal de Electricidad

Universidad Auténoma Chapingo

_Gobierno del Estado de Chihuahua

_Gobierno del Estado de Chiapas

Centro de Investigacion en Alimentacion y Desarrollo, A.C.

CIATEC, A.C. “Centro de Innovacién Aplicada en Tecnologias Competitivas”

Centro de Investigacién y Asistencia en Tecnologia y Diseno del Estado de Jalisco, A.C.

CIATEQ, A.C. Centro de Tecnologia Avanzada

Centro de Investigaciones Biolégicas del Noroeste, S.C.

Centro de Investigacion Cientifica de Yucatdn, A.C.

Centro de Investigacion y Docencia Econdmicas, A.C.

Centro de Ingenieria y Desarrollo Industrial

Centro de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico en Electroquimica, S.C.

Centro de Investigacién y Estudios en Seguridad

Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social

Centro de Investigacién en Geografia y Geomdtica, “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C.

Centros de Integracion Juvenil, A.C.

México-Estados Unidos Seccidon Mexicana de la Comisidon Internacional de Limites y Aguas
entre México y Estados Unidos

Centro de Investigacion en Matemdaticas, A.C.

Centro de Investigacién en Materiales Avanzados, S.C.

Centro de Investigacién y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional

Centro de Investigaciones en Optica, A.C.

Centro de Investigacion en Quimica Aplicada

Centro de Investigacién Cientifica y de Educacién Superior de Ensenada, B.C.

Centro de Investigacion y Seguridad Nacional

Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal

Consejo de Menores

Casa de Moneda de México

Comision Nacional de Bioética

Comité Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Caia de AzGcar

Centro Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva

Comisidon Nacional de Hidrocarburos

Comisiéon Nacional de Proteccién Social en Salud

Comision Nacional de Seguros y Fianzas

Comision Nacional de Seguridad Nuclear y Salvaguardias

Centro Nacional de la Transfusién Sanguinea

Comision Nacional Bancaria y de Valores

_Gobierno del Estado de Coahuila de Zaragoza

Comision de Operacién y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico
Nacional

Comision Federal de Competencia
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Siglas
COFEMER
COFEPRIS
COFETEL
coL
COLBACH
COLEF
COLMEX
COLMICH
COLPOST
COLSAN
COMAR
COMESA
COMIIMSA
CONACULTA
CONACYT
CONADE
CONAFE
CONAFOR
CONAGUA
CONALEP
CONALITEG
CONAMED
CONAMPROS
CONANP
CONAPESCA
CONAPO
CONAPRED
CONASAMI
CONAVI
CONAVIM
CONAZA
CONDUSEF
CONEVAL

CONOCER

CONSAR
CONUEE
CORETT
COSAEGRO
CPTM
CRAECHIS
CRE

DF

DGO
DICONSA
DIF

DR. MANUEL GEA

ECHASA
ECOSUR

Dependencia / Entidad
Comision Federal de Mejora Regulatoria

Comision Federal para la Proteccién Contra Riesgos Sanitarios

Comision Federal de Telecomunicaciones

_Gobierno del Estado de Colima

Colegio de Bachilleres

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.

El Colegio de México, A.C.

El Colegio de Michoacdn, A.C.

Colegio de Postgraduados

El Colegio de San Luis, A.C.

Coordinacion General de la Comisidn Mexicana de Ayuda a Refugiados

Compania Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V.

Corporacion Mexicana de Investigacidon en Materiales, S.A. de C.V.

Consejo Nacional para la Cultura y las Artes

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte

Consejo Nacional de Fomento Educativo

Comisidon Nacional Forestal

Comision Nacional del Agua

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica

Comisidon Nacional de Libros de Texto Gratuitos

Comisidon Nacional de Arbitraje Médico

Comité Nacional Mixto de Proteccién Al Salario

Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas

Comisidon Nacional de Acuacultura y Pesca

Secretaria General del Consejo Nacional de Poblacién

Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacién

Comisidon Nacional de los Salarios Minimos

Comision Nacional de Vivienda

Comision Nacional para Prevenir y Erradicar la Violencia Contra las Mujeres

Comision Nacional de las Zonas Aridas

Comision Nacional para la Proteccidn y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros

Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social

Fideicomiso de los Sistemas Normalizado de Competencia Laboral y de Certificacion de
Competencia Laboral

Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro

Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energia

Comision para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra

Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero

Consejo de Promocidn Turistica de México, S.A. de C.V.

Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas

Comision Reguladora de Energia

_Gobierno del Estado de Distrito Federal

_Gobierno del Estado de Durango

Diconsa, S.A. de C.V.

Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia

Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzdlez”

Estudios Churubusco Azteca, S.A.

El Colegio de la Frontera Sur
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Siglas
EDUCAL
E-Radio
ESSA
EXPAS
FCE
FCHP
FDRH
FEESA
FEFA
FEGA
FGCT
FICINE
FIDELIQ
FIDENA
FIFOMI
FIFONAFE
FIRA
FIRCO
FIT
FNML
FOCIR
FOMMUR
FONAES
FONART
FONATUR
FONATUR
Constructora
FONATUR
Mantenimiento

FONATUR Operadora
FONATUR Servicios

FONHAPO
FOPESCA
FOVI

FR

GACM
GERIATRIA
GRO

GTO

HGM
HGO
HIMFG
HIJM
HRAEBAJ
HRAEBIC
HRAEOAX
HRAEYUC
ICAPPJF
IEPSA

IFAI

Dependencia / Entidad
Educal, S.A. de C.V.

Radio Educacién

Exportadora de Sal, S.A. de C.V.

Exportadores Asociados, S.A. de C.V.

Fondo de Cultura Econdmica

Ferrocarril Chinuahua al Pacifico, S.A. de C.V.

Fondo para el Desarrollo de Recursos Humanos

Fondo de Empresas Expropiadas del Sector Azucarero

Fondo Especial para Financiamientos Agropecuarios

Fondo Especial de Asistencia Técnica y Garantia para Créditos Agropecuarios

Fondo de Fomento y Garantia para el Consumo de los Trabajadores

Fideicomiso para la Cineteca Nacional

Fideicomiso Liquidador de Instituciones y Organizaciones Auxiliares de Crédito

Fideicomiso de Formacién y Capacitacién para el Personal de la Marina Mercante Nacional

Fideicomiso de Fomento Minero

Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal

Fondo de Garantia y Fomento para la Agricultura, Ganaderia y Avicultura

Fideicomiso de Riesgo Compartido

Ferrocarril del Istmo de Tehuantepec, S.A. de C.V.

Ferrocarriles Nacionales de México

Fondo de Capitalizacion e Inversidbn del Sector Rural

Fideicomiso del Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales

Coordinacion General del Programa Nacional de Apoyo para las Empresas de Solidaridad

Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias

Fondo Nacional de Fomento al Turismo

FONATUR Constructora, S.A. de C.V.

FONATUR Mantenimiento Turistico, S.A. de C.V.

FONATUR Operadora Portuaria, S.A. de C.V.

FONATUR Prestadora de Servicios, S.A. de C.V.

Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones Populares

Fondo de Garantia y Fomento para las Actividades Pesqueras

Fondo de Operacién y Financiamiento Bancario a la Vivienda

Financiera Rural

Grupo Aeroportuario de la Ciudad de México, S.A. de C.V.

Instituto de Geriatria

Gobierno del Estado de Guerrero

_Gobierno del Estado de Guanajuato

Hospital General de México

_Gobierno del Estado de Hidalgo

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Hospital Judrez de México

Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio

Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010"

Hospital Regional de Alta Especialidad de Oaxaca

Hospital Regional de Alta Especialidad de la Peninsula de Yucatdn

Instituto de Capacitacién y Profesionalizacién en Procuracion de Justicia Federal

Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
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Siglas

IIE

Il SERVICIOS
IMCINE
IME

IMER

IMJ

IMP

IMPI

IMR

IMSS

IMT

IMTA
INACAN
INACIPE
INAFED
INAH

INALI
INAMPAM
\VXe]=
INAP

INBAL
INCA RURAL
INCARD
INCMNSZ
INCOBUSA
INDAABIN
INDAUTOR
INDESOL
INDTHP
INEA
INECOL
INECOL
INEE

INI=€]
INEHRM
INER
INFONACOT
INFONAVIT
INFOTEC
INIFAP
INIFED
\IN

INM
INMEGEN
INMUJERES
INININ

INP

INPER

INPI

Dependencia / Entidad
Instituto de Investigaciones Eléctricas

I.LI. Servicios, S.A. de C.V.

Instituto Mexicano de Cinematografia

Instituto de los Mexicanos en el Exterior

Instituto Mexicano de la Radio

Instituto Mexicano de la Juventud

Instituto Mexicano del Petréleo

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

Instituto Matias Romero

Instituto Mexicano del Seguro Social

Instituto Mexicano del Transporte

Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua

Instituto Nacional de Cancerologia

Instituto Nacional de Ciencias Penales

Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal

Instituto Nacional de Antropologia E Historia

Instituto Nacional de Lenguas Indigenas

Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores

Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica

Instituto Nacional de Administracién Pdblica, A.C.

Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura

Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C.

Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio Chavez

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubirdn

Incobusa, S.A. de C.V.

Instituto de Administracion y AvalUos de Bienes Nacionales

Instituto Nacional del Derecho de Autor

Instituto Nacional de Desarrollo Social

Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas PUblicas

Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos

Instituto de Ecologia, A.C.

Instituto Nacional de Ecologia

Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacién

Instituto Nacional de Estadistica Y Geografia

Instituto Nacional de Estudios Historicos de las Revoluciones de México

Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas

Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores

Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores

Fondo de Informacién y Documentacion para la Industria

Instituto Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y Pecuarias

Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa

Instituto Nacional de Investigaciones Nucleares

Instituto Nacional de Migracién

Instituto Nacional de Medicina Gendmica

Instituto Nacional de las Mujeres

Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez

Instituto Nacional de la Pesca

Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes

Instituto Nacional de Pediatria

Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas



Conocimiento y utilizacién del sistema CompraNet

Siglas
INPSIQ
INR
INSP
INST. INMOB.
IPAB
IPICYT
IPN
ISSFAM
ISSSTE
JAL
LICONSA
LOTENAL
MEX
México-Belice
MICH
MOR
MORA
NAFINSA
NAY
NL
NTMEX
OAX
OnceTV
OPMA

OPORTUNIDADES

PA
PBF

PDC

PEMEX

PEP

PF

PFM

PGPB

PGR

PJ

PMI

POI

PPQ

PR

PREF
PROFECO
PROFEDET
PROFEPA
PROMEXICO
PRONABIVE
PRONASE
PRONOSTICOS
PRS

PUE

Dependencia / Entidad
Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdn de la Fuente Muhiz

Instituto Nacional de Rehabilitacion

Instituto Nacional de Salud Publica

Instalaciones Inmobiliarias para Industrias, S.A. de C.V.

Instituto para la Proteccién al Ahorro Bancario

Instituto Potosino de Investigacion Cientifica y Tecnoldgica, A.C.

Instituto Politécnico Nacional

Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Gobierno del Estado de Jalisco

Liconsa, S.A. de C.V.

Loteria Nacional para la Asistencia PUblica

_Gobierno del Estado de México

México y Belize

_Gobierno del Estado de Michoacdn de Ocampo

_Gobierno del Estado de Morelos

Instituto de Investigaciones “Dr. José Maria Luis Mora”

Nacional Financiera, S.N.C.

_Gobierno del Estado de Nayarit

_Gobierno del Estado de Nuevo Ledn

Notimex, Agencia de Noficias del Estado Mexicano

_Gobierno del Estado de Oaxaca

XE-IPN Canal 11

Organismo Promotor de Medios Audiovisuales

Coordinacion Nacional del Programa de Desarrollo Humano Oportunidades

Procuraduria Agraria

Administracion del Patrimonio de la Beneficencia PUblica

Procuraduria de la Defensa del Contribuyente

Petréleos Mexicanos

Pemex-Exploracién y Produccién

Policia Federal

Productos Forestales Mexicanos

Pemex-Gas y Petroquimica Bdsica

Procuraduria General de la RepuUblica

_Poder Judicial

P.M.l. Comercio Internacional, S.A. de C.V.

Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional

Pemex-Petroquimica

Presidencia de la RepuUblica

Pemex-Refinacion

Procuraduria Federal del Consumidor

Procuraduria Federal de la Defensa del Trabajo

Procuraduria Federal de Proteccion Al Ambiente

ProMéxico

Productora Nacional de Bioldgicos Veterinarios

Productora Nacional de Semillas

Prondsticos para la Asistencia PUblica

Prevencién y Readaptacién Social

_Gobierno del Estado de Puebla
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Siglas

QRO
QROO
RAN
SACM
SAE
SAGARPA
SAP

SAT

Nei
SCVSHF
N=

SECTUR
SEDENA
SEDESOL
SEGOB
SEMAR
SEMARNAT
SENASICA
SENEAM
SENER
N
SEPOMEX
SERANOR
NN

SETEC

Nl
NeWw!
SHCP
Naly
SIAP

NI

SLP
SNICS
NO)\

SPF

SRA

NN=

SSA

SSP
STCCPRI
STPS
TAB
TAMPS
TELECOMM
TERRIND
TERRJAL
TFCA
TFJFA

Dependencia / Entidad
_Gobierno del Estado de Querétaro

_Gobierno del Estado de Quintana Roo

Registro Agrario Nacional

Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A. de C.V.

Servicio de Administracién y Enajenacion de Bienes

Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién

Servicios de Atencidén Psiquidtrica

Servicio de Administracion Tributaria

Secretaria de Comunicaciones y Transportes

Seguros de Crédito a la Vivienda SHF, S.A. de C.V.

Secretaria de Economia

Secretaria de Turismo

Secretaria de la Defensa Nacional

Secretaria de Desarrollo Social

Secretaria de Gobernacién

Secretaria de Marina

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria

Servicios a la Navegacién en el Espacio Aéreo Mexicano

Secretaria de Energia

Secretaria de Educaciéon Publica

Servicio Postal Mexicano

Servicios de Alimacenamiento del Norte, S.A.

Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Secretaria Técnica del Consejo de Coordinacién para la Implementacién del Sistema de
Justicia Penal

Secretaria de la Funcién Publica

Servicio Geoldgico Mexicano

Secretaria de Hacienda y Crédito PuUblico

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Servicio de Informacién Agroalimentaria y Pesquera

_Gobierno del Estado de Sinaloa

_Gobierno del Estado de San Luis PotosY

Servicio Nacional de Inspeccion y Certificacién de Semillas

_Gobierno del Estado de Sonora

Servicio de Proteccion Federal

Secretaria de la Reforma Agraria

Secretaria de Relaciones Exteriores

Secretaria de Salud

Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria Técnica de la Comisién Calificadora de Publicaciones y Revistas llustradas

Secretaria del Trabajo y Prevision Social

_Gobierno del Estado de Tabasco

_Gobierno del Estado de Tamaulipas

Telecomunicaciones de México

Terrenos para Industrias, S.A.

Terrenos de Jdltipan, S.A.

Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje

Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa
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Siglas Dependencia / Entidad
TGM Talleres Grdficos de México
TLAX _Gobierno del Estado de Tlaxcala
Tribunales Agrarios Tribunales Agrarios
TVMETRO Television Metropolitana, S.A. de C.V.
UAAAN Universidad Autdnoma Agraria Antonio Narro
UAM Universidad Autdnoma Metropolitana
UNAM Universidad Nacional Autbnoma de México
UPN Universidad Pedagdgica Nacional
VER _Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave
YUC _Gobierno del Estado de Yucatdn
ZAC _Gobierno del Estado de Zacatecas
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12.2Peticion de ofertas - Formato FO-CON-04 (Manual de

Adquisiciones).

FO-CON-04 Peticién de ofertas
Descripcion
Documento externo que se utiliza para solicitar informacién a proveedores potenciales de los

bienes o servicios requeridos, que permita documentar la investigacion de mercado.
Contenido requerido

e Areasolicitante

e Fecha de elaboracion

e Descripcidn del tipo del bien o servicio requerido

e Origen de los bienes (nacional o importado)

e Métodos de prueba

e Condiciones de entrega

e Moneda en que coftiza (en caso de bienes importados)
e Marca

e Tiempo de entrega

e Vigencia de propuesta

e Lugary fecha de la cotizacién

e Nombre del responsable de la solicitud de cotizacién

Se deja abierto que el medio de transmisién de datos del formato (electrénico o en papel) sea conforme a
los sistemas o procesos internos propios de cada institucion. En el caso de que difiera el contenido del mismo
con el establecido en el Manual, se deberd acreditar mediante el andilisis correspondiente al correo electronico
adquisiciones@funcionpublica.gob.mx, conforme al articulo tercero transitorio del Acuerdo por el que se expide
el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico publicado en el DOF el 9 de agosto de 2010.
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Area solicitante
Tel.: Fax:

FECHA:

“PETICION DE OFERTAS”
Especificar Tipo de Producto y Descripcidn

Compania Teléfono Mail

Muy Estimado Sr. Escribir el Nombre de Destinatario

(Nombre de la dependencia o entidad), como (entidad / dependencia) del Gobierno Federal, sus
actividades de suministro, arrendamientos y servicios, estan reguladas entre otras disposiciones por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, y su Reglamento.

En este sentido y en terminos de lo previsto en el articulo 2 fraccién X de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, su representada ha sido identificada por (Nombre de la
dependencia o entidad), como un posible prestador de servicio y/o proveedor.

Razdn de lo anterior y con el objeto de identificar: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios en las
condiciones solicitadas por (Nombre de la dependencia o entidad), b).- proveedores a nivel nacional o
internacional, y c).- el precio estimado; nos permitimos solicitar su valioso a apoyo a efecto de proporcionarnos
una cotizacién de los bienes y/o servicios y/o arrendamientos descritos en el documento anexo
(ESPECIFICACIONES TECNICAS).

Dicha cotizacidn se requiere remitirla a nombre de Ingresar Nombre completo y Cargo al # de teléfono
Especificar # Teléfono, debiendo remitirla en primera instancia via correo electréonico a la direccidén cuenta de
correo , y posteriormente (viable mensajeria) en original debidamente firmada por persona
facultada, a la siguiente direccién: Especificar Direccion Completa
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PARA FORMULAR SU COTIZACION,
SE DEBERA CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

1.- Las especificaciones de los bienes cotizados (que se anexan al presente).
2.- Indicar en su cotizacién el Origen de los Bienes (nacional o importado)
3.- Los métodos de prueba empleados para la determinacién de sus especificaciones, en caso de que
estos sean diferentes a los senalados en la especificacidén de (Nombre de la dependencia o entidad).
Normas.
Registros Sanitarios o Permisos Especiales
4.- Condiciones de entrega:
LJEn una sola exhibicién de dias naturales posteriores a la recepcion de la orden de surtimiento.
[IEntregas parciales con una vigencia mdaxima al (Fecha)

e s PP

4 Considerar en su cotizacidén que el pago es a los 20 dias naturales posteriores al sum|n|sTro de los bienes.
4 En caso de bienes de importacion indique la moneda en que cotiza
4 Indicar la marca que cotiza:
4 En caso de que el proceso de fabricaciéon de los bienes requeridos sea superior a 90 dias, seiale el
tiempo que le corresponda a su producto.
4 Lugar de entrega
4 Vigencia de su Propuesta hasta (Fecha)
4 Anticipo
4 El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en ___ Fojas
4 Lugary fecha de la cotizacién
4 Para el caso de dudas y/o comentarios y/o aclaraciones remitirlas a los correos:
cuenta de usuario@
Cuenta de Contratante@
4 Instalacién.
4 Capacitacion.
4 Puesta en marcha.
4 5.- Garantias
4 Tipos de garantia
4 Porcentaje de garantia de cumplimiento (10% al 30%).
4 De responsabilidad civil seAalando su vigencia.

La Fecha Limite para presentar la Cotizacion es el:
(Para efectos de confrol interno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o
imposibilidad, se procederd a hacer la anotacion respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberdn
ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacion)

Favor de enviar acuse de recibo de esta solicitud al Fax y/o correo electrénico a:

NOTA: Vencido el plazo de recepcion de cotizaciones, (Nombre de la dependencia o entidad) al amparo de lo
previsto en el articulo 26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, definird el
procedimiento a seguir para la contratacidn, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA; INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION DIRECTA”.

Este documento no genera alguna obligacion para la dependencia o entidad.
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12.3 Seguridad de la Informacion en CompraNet

La nueva version de CompraNet fue implementada sobre la plataforma de BravoSolution Sourcing Suite
(ESoP), disenada y desarrollada siguiendo la norma ISO / IEC 27001 basdndose en las mejores prdcticas
en la gestion de seguridad de la informacion.
Se ha adoptado una combinacion equilibrada entre politicas y tecnologia para responder eficazmente
a los requerimientos crecientes de seguridad, cumpliendo asi con las caracteristicas de un sistema de
informacién seguro como son la privacidad, autenticidad, integridad, disponibilidad y no repudio.
Las proposiciones de los proveedores son aimacenados denfro del sistema en un formato codificado, el
acceso a tales datos estd disponible exclusivamente a través de la aplicacién de CompraNet mediante
autorizacién y derechos de acceso de usuarios de acuerdo al disefio de la aplicacién, con lo cuadl
solamente se tiene acceso a las proposiciones en la fecha y hora de apertura de los procedimientos de
contratacién con el perfil de usuario que corresponda al procedimiento.
BravoSolution Sourcing Suite (ESoP) cuenta con las siguientes certificaciones:

[ Certificate ISO 9001:2008
Certificate ISO/IEC 27001:2005
Accreditation Certificate HM Government, UK.
Verification Security, PROTECHTA.
Certificate Interface Software for the SAP Business Suit.
Certfificate of Registration ISO/IEC 27001:2005 of COLT Technology Services GL (infrastructure
communications provider)

|
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12.4 Estratificacion de las micro, pequenas y medianas

empresas

TERCERA SECCION
SECRETARIA DE ECONOMIA

ACUERDO por el que se establece la estratificacion de las micro, pequeinas y medianas empresas.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de
Economia.

Con fundamento en los articulos 34 fracciones I, XXIV y XXXI, de la Ley Orgdnica de la Administracién
PUblica Federal; 5, fraccidn XVI, del Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, 2 y 3, fraccién I,
de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa, y
CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 sefala como uno de sus objetivos lograr una economia
competitiva mediante el aumento de la productividad, la inversién en infraestructura, el fortalecimiento
del mercado interno vy la creacién de condiciones favorables para el desarrollo de las empresas,
especialmente las micro, pequenas y medianas;
Que las micro, pequenas y medianas empresas son un elemento fundamental para el desarrollo
econdmico de los paises, tanto por su contribucion al empleo, como por su aportacién al Producto
Interno Bruto, constituyendo, en el caso de México, mds del 99% del total de las unidades econdmicas
del pais, representando alrededor del 52% del Producto Interno Bruto y contribuyendo a generar mds del
70% de los empleos formales;
Que la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa fiene como
objeto promover el desarrollo econdémico nacional a través del fomento a la creacién de micro,
pequenas y medianas empresas y el apoyo para su viabilidad, productividad, competitividad vy
sustentabilidad, asi como incrementar su participaciéon en los mercados, en un marco de crecientes
encadenamientos productivos que generen mayor valor agregado nacional, y
Que de comuUn acuerdo con la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico se considera necesario
establecer una estratificacion que partiendo del nUmero de trabajadores tome en cuenta un criterio de
ventas anuales, con el fin de evitar la discriminacion en contra de empresas intensivas en mano de obra
y de que empresas que tienen ventas significativamente altas participen en programas disenados para
micro, pequenas y medianas empresas, se expide el siguiente:
ACUERDO
Primero. El presente Acuerdo fiene por objeto establecer la estratificacion bajo la cual se
catalogardn las micro, pequenas y medianas empresas, para efectos del articulo 3, fraccién lll, de
la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa.
Segundo. Se establece la estratificacidon de las micro, pequenas y medianas empresas, de
conformidad con los siguientes criterios:
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Estratificacion
Rango de Rango de monto de P
- , Tope maximo
Tamano Sector numero de ventas anuales .
. combinado*
trabajadores (mdp)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequena . Desde 11 hasta | Desde $4.01 hasta
Comercio 30 $100 93
. - Desde 11 hasta | Desde $4.01 hasta
Industria y Servicios 50 $100 95
Mediana . Desde 31 hasta
Comercio
100 Desde $100.01 935
. Desde 51 hasta hasta $250
Servicios
100
. Desde 51 hasta Desde $100.01
Industria 250 hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

Tercero. El famano de la empresa se determinard a partir del puntaje obtenido conforme a la
siguiente férmula: Puntaje de la empresa = (NUmero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas
Anuales) X 90%, el cual debe serigual o menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.
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12.5 Escrito de interés en participar (LAASSP)

Poblacion a, __ de de 20__.

ANEXO
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

, manifiesto con fundamento en el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico (LAASSP) y 45 tercero y cuarto pdrrafos del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico (RLAASSP), que tengo interés en participar en el
procedimiento nUmero convocado por para lo cual con
fundamento en el articulo 48 fraccién V del (RLAASSP), sefalo a usted los siguiente:

Registro Federal de Confribuyentes:
Domicilio (calle y nUmero):

Colonia: . Delegacion o Municipio:
Cdédigo postal: . Entidad Federativa:
Teléfonos: . Fax:

Correo Electrénico:

Para llenado exclusivo de personas morales.

Descripcidn del objeto social:
No. de escritura pUblica en la que consta su acta constitutiva: . Fecha: .
Nombre, nUmero vy lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Fecha de los datos de inscripcidn en el Registro PUblico de Comercio:
Reformas al acta constitutiva:

Relacién de accionistas:

Apellido paterno Apellido materno Nombre s) RFC

Para llenado de personas morales y, en su caso, personas fisicas.

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura pUblica nimero: . Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario PUblico ante el cual se otorgd:

Lugary fecha:

Bajo protesta de decir verdad refiero, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados asi como, que cuento con facultades suficientes para participar en la junta de aclaraciones del
procedimiento numero , convocado por
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Firma
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Secretaria de la Funcién PUblica
Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones PUblicas
Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas

Av. Insurgentes Sur 1735, Col Guadalupe Inn.

Delegacién Alvaro Obregén,
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México, Distrito Federal. C.P. 01020
Teléfono (55) 2000 3000 ext. 4400

rupc@funcionpublica.gob.mx
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